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DIRETORIA GERAL
Portaria IBT-14, de 22-10-2013

Dispée Sobre o Regimento Interno do Nucleo de
Biblioteca e Memoria

0O Diretor Técnico de Departamento do Instituto de Boténi-
ca, da Secretaria de Estado do Meio Ambiente, baixa a seguinte
Portaria referente ao Regimento Interno do Nuicleo de Biblioteca
e Memoéria: :

Capitulo | — DA FINALIDADE

Art. 1 - Nicleo de Biblioteca e Memoria esta diretamente
ligado ao Centro de Comunicagdes Técnico-Cientificas do INS-
TITUTO DE BOTANICA, presta seus servicos a comunidade em
geral e em particular aos Pesquisadores Cientificos, Funciondrios
e Alunos de Pés-Graduagdo do Instituto.

Capitulo Il — DOS SERVICOS OFERECIDOS

Art. 2° - O Nucleo de Biblioteca e Meméria oferece os
seguintes

servicos:

I. Assisténcia ao usuario;

Il. Consulta e empréstimo;

lIl. Comutagdo bibliografica;

IV. Intercambio de publicagdes;

V. Servico de alerta (livros e periddicos)

Capitulo Il - DO ACERVO

Art. 3°- O acervo do Nicleo de Biblioteca e Meméria é
formado por:

I. Obras de referéncia: dicionarios, dicionérios especiali-
zados,

Il. Enciclopédias, index, indices bibliograficos, etc...;

1ll. Livros;

IV. Periddicos e publicagdes seriadas;

IV. Documentos académicos: monografias, dissertacbes e
teses;

V. Separatas e folhetos;

VII. Mapas;

VIII. Iconografias;

IX. Documentos audiovisuais, etc...

Capitulo IV — DA CONSULTA LOCAL

Art. 4 - A Biblioteca é de livre acesso aos Pesquisadores
Cientificos, Funcionarios e Alunos de Pés-Graduagao.

Paréagrafo tnico — o material bibliografico NUNCA devera
ser recolocado nas estantes pelo proprio usudrio, somente pelos
funcionarios da Biblioteca.

Capitulo V - DO ACESSO AO ACERVO

Art. 5 - Para acessar o acervo do Nicleo de Biblioteca e
Memodria, o usurio devera estar vinculado ao INSTITUTO DE
BOTANICA através das seguintes categorias:

| — ser Pesquisador Cientifico;

Il — ser Funcionario;

Il - ser Aluno de Pés-Graduagao do IBt.

Capitulo Vi — DO EMPRESTIMO

Art. 6 - O empréstimo é permitido aos Pesquisadores
Cientificos, Funcionarios e alunos de Pés-Graduagdo, desde’ que
devidamente autorizados pelos seus orientadores.

Art. 7 - O empréstimo é pessoal e intransferivel, sendo
vedada a retirada de obras para terceiros.

Art. 8 - O limite de obras retiradas simultaneamente pelo
usuario é fixado em 05 unidades.

Art. 9 - O prazo de empréstimo é de 07 (SETE) dias. O
empréstimo podera ser renovado uma vez, desde que nao haja
pedido de reserva do material.

Paragrafo tinico — Na renovagdo o usuario devera apresen-
tar o material objeto do pedido de renovagio.

Art. 10 - O usuério que se ausentar do IBT por qualquer
motivo, por um periodo superior a 15 dias, devera devolver a
biblioteca todo o material retirado por empréstimo.

Art. 11 - O empréstimo permanente é facultado aos Nicleos
somente com autorizacdo da Diretoria do Nacleo de Biblioteca
e Memdria.

Paragrafo | — Deve ser solicitado por meio de oficio enca-
minhado ao NBM.

Paragrafo I - O Niicleo beneficiario desse empréstimo deve-
ra manter o0 material nac denendanciac dn IRT

¢bes em contrario.

Art. 14 - O Nicleo de Biblioteca e Meméria procede a aqui-
sicao e selecao do material constante em seu acervo por compra,
permuta e doagao, somente com aprovagao superior.

Capitulo IX — DA RESPONSABILIDADE DO USUARIO

Art. 15 - O usuario é responsavel pela obra em seu poder,
com a obrigacdo de devolvé-la dentro dos prazos estipulados.

Art. 16 - E expressamente vedado ao usuario fazer anota-
¢des nos documentos sob sua responsabilidade.

Art. 17 - Em caso de extravio ou rasuras do material retira-
do, 0 usuario devera proceder a sua reposi¢do.

Art. 18 - Faltas graves cometidas pelo usuario no recinto do
Nucleo de Biblioteca e Memoria ou que resultem em prejuizo ao
seu patrimonio serao submetidas a Diretoria do CCTC e & Direto-
ria Geral que recomendara providéncias cabiveis em cada caso.

Capitulo X — DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 19 - Hordrio de funcionamento: segunda a sexta-feira
ininterruptamente das 9h as 17h

Art. 20 - Nao é permitida a entrada de usuarios portando
livros, pastas, bolsas, sacolas, mochilas e similares.

Art. 21 - Pesquisadores Cientificos, Funcionarios e Alunos
de Pés-Graduagdo em processo de desligamento do Instituto de
Boténica deverao comparecer & BIBLIOTECA para DEVOLUCAO e
baixa em suas fichas e recebimento da certiddo negativa.

Art. 22 - Os casos nao previstos nos artigos anteriores serao
resolvidos pela Direggo do Nicleo de Biblioteca e Memoria,
juntamente com a Diretoria do Centro de Comunicagdes Técnico
Cientificas e Diretoria Geral.

Art. 23 - A Portaria referente ao presente regimento entrara
em vigor na data de sua publicagdo, revogando-se as disposi-

-




