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EDITAL DE PREGAO ELETRONICO OBJETIVANDO A PRESTAGAO DE SERVICOS
CONTINUOS CONTRATADOS SOB O REGIME DE EMPREITADA POR PRECOS
UNITARIOS

PREAMBULO: PREGAO ELETRONICO DO TIPO MENOR PREGCO, OBJETIVANDO A
PRESTAGAO DE SERVICOS DE IMPRESSAO E REPROGRAFIA CORPORATIVA PARA
ATENDER AS UNIDADES DO INSTITUTO DE BOTANICA.

EDITAL DE PREGAO ELETRONICO n° 02/2015

PROCESSO SMA n°. 1234/2015

ENDERECO ELETRONICO: www.bec.sp.gov.br; www.bec.fazenda.sp.gov.br

DATA DO INiCIO DO PRAZO PARA ENVIO DA PROPOSTA ELETRONICA: 01/04/2015.
DATA E HORA DA ABERTURA DA SESSAO PUBLICA: 15/04/2015 as 9:30 horas

OFERTA DE COMPRA n° 2601060000120150C00002.

O Senhor Diretor Técnico de Departamento Luiz Mauro Barbosa, — RG 4.722.918-4, usando a
competéncia delegada pelos artigos 3° e 7°, inciso |, do Decreto Estadual n° 47.297, de 06 de
novembro de 2002, c.c. artigo 8°, do Decreto Estadual n° 49.722, de 24 de junho de 2005,
torna publico que se acha aberta, nesta unidade, licitagdo na modalidade PREGAO, a ser
realizada por intermédio do sistema eletrénico de contratagdes denominado “Bolsa Eletronica
de Compras do Governo do Estado de Sdo Paulo — Sistema BEC/SP”, com utilizagdo de
recursos de tecnologia da informac&o, denominada PREGAO ELETRONICO, do tipo MENOR
PRECO — Processo SMA n° 1234/2015 objetivando a prestacdo de servicos de impresséo e
reprografia corporativa, para atender as unidades do INSTITUTO DE BOTANICA, sob o
regime de empreitada por precos unitarios, que sera regida pela Lei federal n° 10.520, de 17
de julho de 2002, pelo Decreto n° 49.722, de 24 de junho de 2005, pelo regulamento anexo a
Resolucdo n° CC-27, de 25/05/2006, aplicando-se, subsidiariamente, no que couberem, as
disposicfes da Lei federal n°® 8.666, de 21 de junho de 1993, da Lei estadual n° 6.544, de 22 de
novembro de 1989, do Decreto estadual n° 47.297, de 06 de novembro de 2002, da Resolucdo

CEGP-10, de 19 de novembro de 2002, e demais normas regulamentares aplicaveis a espécie.

As propostas deverdo obedecer as especificacbes deste instrumento convocatério e seus
anexos e serdo encaminhadas por meio eletrénico, apds o registro dos interessados em
participar do certame e o credenciamento de seus representantes no Cadastro Unificado de
Fornecedores do Estado de S&o Paulo - CAUFESP.

Av. Miguel Estéfano, 3687 — Agua Funda
04301-012 — S&o Paulo — SP — Brasil
Fone: (11) 5067-6000 Fax : (011) 5073-3678 e 5073-3426

IBt. Mod 43



http://www.bec.sp.gov.br/
http://www.bec.fazenda.sp.gov.br/

SECRETARIA DO MEIO AMBIENTE
ADMINISTRACAO SUPERIOR, SECRETARIA E SEDE
INSTITUTO DE BOTANICA

Caixa Postal 4005
01061-970 Sao Paulo, SP - Brasil.

A sessdo publica de processamento do Pregdo Eletronico serd realizada no endereco
eletrbnico www.bec.sp.gov.br ou www.bec.fazenda.sp.gov.br, no dia e hora mencionados no
preambulo deste Edital e serd conduzida pelo pregoeiro com o auxilio da equipe de apoio,
designados nos autos do processo em epigrafe e indicados no sistema pela autoridade

competente.

I. DO OBJETO

1. A presente licitagdo tem por objeto a Prestacdo de Servicos de Impressdo e Reprografia
Corporativa, por meio de disponibilidade de equipamentos (multifuncionais e/ou impressoras),
instalacdo de software de gerenciamento, inventario, contabilizagdo e devida manutencéo e
fornecimento de suprimentos, exceto papel, destinados a impressdo e reprografia de
documentos , para atender as unidades do INSTITUTO DE BOTANICA, sito & Avenida Miguel
Estéfano, n° 3687 — Agua Funda — Sdo Paulo-SP, conforme especificacdes constantes do

Projeto Basico, que integra este edital como Anexo I.

Il. DA PARTICIPACAO

1. Poderédo participar do certame todos os interessados em contratar com a Administragéo
Estadual que estiverem registrados no CAUFESP, em atividade econémica compativel com o
seu objeto, sejam detentores de senha para participar de procedimentos eletrénicos e tenham
credenciado os seus representantes, na forma estabelecida no regulamento que disciplina a

inscri¢do no referido Cadastro.

1.1. O registro no CAUFESP, o credenciamento dos representantes que atuardo em nome da
licitante no sistema de pregdo eletrbnico e a senha de acesso, deverdo ser obtidos
anteriormente a abertura da sessdo publica e autorizam a participacdo em qualquer pregao

eletrdnico realizado por intermédio do Sistema BEC/SP.

1.2. As informagBes a respeito das condicbes exigidas e dos procedimentos a serem
cumpridos, para o registro no CAUFESP, para o credenciamento de representantes e para a
obtencado de senha de acesso, estdo disponiveis no endereco eletrdnico www.bec.sp.gov.br ou

www.bec.fazenda.sp.gov.br.

2. A participagdo no certame esta condicionada, ainda, a que o interessado ao acessar,

inicialmente, o ambiente eletrénico de contratacbes do Sistema BEC/SP, declare, mediante
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assinalagdo nos campos proprios, que inexiste qualquer fato impeditivo de sua participagao no
certame ou de sua contratacdo, que conhece e aceita os regulamentos do Sistema BEC/SP,

relativos a Dispensa de Licitagdo, Convite e Pregéo Eletrbnico.

3. A licitante responde integralmente por todos os atos praticados no pregdo eletrénico, por
seus representantes devidamente credenciados, assim como pela utilizacdo da senha de
acesso ao sistema, ainda que indevidamente, inclusive por pessoa nao credenciada como sua

representante.

4. Cada representante credenciado podera representar apenas uma licitante, em cada pregao

eletrénico.

5. O envio da proposta vinculara a licitante ao cumprimento de todas as condi¢bes e

obrigacdes inerentes ao certame.

6. Para o exercicio do direito de preferéncia de que trata o subitem 6, bem como para a fruicdo
do beneficio da habilitagdo com irregularidade fiscal previsto na alinea “”, do subitem 9, ambos
do item V deste edital, a condicdo de microempresa, de empresa de pequeno porte, ou de
cooperativa que preencha as condi¢des estabelecidas no artigo 34, da Lei federal n° 11.488, de
15/06/2007, devera constar do registro da licitante junto ao CAUFESP.

Ill. DAS PROPOSTAS

1. As propostas deverdo ser enviadas por meio eletrdnico disponivel no endereco
www.bec.sp.gov.br ou www.bec.fazenda.sp.gov.bor na opcdo PREGAO-ENTREGAR
PROPOSTA, desde a divulgacdo da integra do edital no referido endereco eletrénico, até o dia
e horario previstos no preambulo para a abertura da sessao publica, devendo a licitante, para
formula-las, assinalar a declaracdo de que cumpre integralmente os requisitos de habilitacéo

constantes do edital.

2. Os pregos unitarios e total, por item, o total estimado mensal e o prego total estimado para a
prestacdo dos servicos serdo ofertados no formulério eletrénico préprio, em moeda corrente
nacional, com duas casas decimais, em algarismos, apurados nos termos do subitem 4 deste
item Ill, sem inclusdo de qualquer encargo financeiro ou previsédo inflacionaria. Nos precos
propostos deverdo estar incluidos, além do lucro, todas as despesas e custos, como por
exemplo: transportes, tributos de qualquer natureza e todas as despesas, diretas ou indiretas,

relacionadas com a prestacdo de servigcos objeto da presente licitacao.
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2.1. Proposta apresentada por cooperativa de trabalho devera discriminar os valores dos
insumos, especialmente os dos servicos sobre os quais incidird a contribuicdo previdenciaria
que constitui obrigacdo da Administracdo contratante, observadas as disposic6es do subitem
2.3 do item V e do subitem 1.1 do item X deste Edital.

3. O prazo de validade da proposta sera de 60 (sessenta) dias.

4. Os valores a serem apresentados na proposta devem estar referidos ao més de
apresentacdo da proposta, de acordo com CADTERC, que sera considerado como o més de

referéncia dos precos.

5. No formuléario eletrénico de encaminhamento da proposta devera ser anexado arquivo
contendo a Proposta de Preco, elaborada de acordo com o modelo que constitui o Anexo Il a

este Edital.

5.1. Sé serdo aceitos arquivos contendo o(s) anexo(s) indicado(s) no subitem 5, deste item I,
elaborado(s) no(s) formato(s) indicado(s) no formulario eletrbnico de encaminhamento da
proposta.

5.2. Havendo divergéncia entre os valores consignados no(s) arquivo(s) indicado(s) no subitem
5, deste item Ill, e os valores langados no formulario eletrdnico de encaminhamento da
proposta, prevalecerdo estes ultimos.

IV. DA HABILITACAO

1. O julgamento da habilitacdo se processara na forma prevista no subitem 9, do item V, deste

Edital, mediante o0 exame dos documentos a seguir relacionados, os quais dizem respeito a:

1.1. HABILITACAO JURIDICA

a) Registro empresarial na Junta Comercial, no caso de empresério individual;

b) Ato constitutivo, estatuto ou contrato social atualizado e registrado na Junta Comercial, em

se tratando de sociedade empresaria ou cooperativa;
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c) Documentos de eleicdo ou designacdo dos atuais administradores, tratando-se de

sociedades empresarias ou cooperativas;

d) Ato constitutivo atualizado e registrado no Registro Civil de Pessoas Juridicas tratando-se de

sociedade ndo empresaria, acompanhado de prova da diretoria em exercicio;

e) Decreto de autorizacdo em se tratando de sociedade empresaria estrangeira em
funcionamento no Pais, e ato de registro ou autorizacdo para funcionamento expedido pelo

orgdo competente, quando a atividade assim o exigir.

1.2. REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA

a) Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas do Ministério da Fazenda
(CNPJ);

b) Prova de inscricdo no Cadastro de Contribuintes Estadual e/ou Municipal, relativo & sede ou
ao domicilio da licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto do

certame;

c¢) Certiddo de regularidade de débito com as Fazendas Estadual e Municipal, da sede ou do

domicilio da licitante;

d) Certiddo de regularidade de débito para com o Sistema de Seguridade Social (INSS) e o

Fundo de Garantia por Tempo de Servico (FGTS);

e) Certiddo Conjunta Negativa de Débitos ou Positiva com efeitos de Negativa, relativa a

tributos federais e divida ativa da Unido;

f) Prova de regularidade perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacdo de certiddo
negativa de débitos, ou positiva com efeitos de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidagédo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.432, de 1° de maio de
1943 e em conformidade com a Lei federal n® 12.440 de 07/07/2011.

1.3. QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA

a) Certiddo negativa de faléncia, concordata, recuperacéo judicial e extrajudicial, expedida pelo

distribuidor da sede da pessoa juridica.
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a.1) Se a licitante for cooperativa, a certiddo mencionada na alinea “a”, deste subitem 1.3,

devera ser substituida por certiddo negativa de agdes de insolvéncia civil.

1.4. QUALIFICAGAO TECNICA

a) Atestado(s) emitido(s) por pessoa(s) juridica(s) de direito publico ou privado, em nome do
licitante, que comprovem ter a licitante executado ou estar executando, servicos de natureza
similar ao desta licitacao.

b) Declaracéo formal do licitante, sob as penalidades cabiveis, quanto a disponibilidade dos
equipamentos destinados a prestacdo dos servigos objeto da presente licitagdo, conforme

anexo VIII.

c) Declaracéo de disponibilidade permanente de pessoal, capacidade e oficina adequadamente
aparelhada, para atendimento dos servicos de manutencdo e assisténcia técnica dos

equipamentos conforme anexo VIII.

1.5. OUTRAS COMPROVACOES

1.5.1. Declaragbes subscritas por representante legal da licitante, elaboradas em papel
timbrado, em conformidade com o Anexo lll, atestando que conhece e aceita as condicdes

constantes do Edital em referéncia e seus anexos, bem como:

a) Inexiste impedimento legal para licitar ou contratar com a Administragcdo, inclusive em
virtude das disposi¢des da Lei estadual n® 10.218, de 12 de fevereiro de 1999;

b) Atende as normas de saude e seguranca do trabalho (paragrafo Unico, art. 117,
Constituicdo do Estado);

c) Encontra-se em Situacao Regular Perante o Ministério do Trabalho, em conformidade com
o Decreto Estadual n® 42.911 de 06/03/98.

2. DISPOSICOES GERAIS
2.1. Na hip6tese de nado constar prazo de validade nas certiddes apresentadas, a

Administracdo aceitard& como validas as expedidas até 180 (cento e oitenta) dias

imediatamente anteriores a data de apresentacao das propostas.
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V. DA SESSAO PUBLICA E DO JULGAMENTO

1 No dia e horério previstos neste edital, o0 Pregoeiro dara inicio a sesséo publica do pregéo
eletrénico, com a abertura automatica das propostas e a sua divulgacdo, pelo sistema, na
forma de grade ordenatéria, em ordem crescente de precos.

2 A andlise das propostas pelo Pregoeiro visara ao atendimento das condicdes estabelecidas
neste Edital e seus anexos.

2.1. Serao desclassificadas as propostas:

a) cujo objeto ndo atenda as especificacdes, prazos e condi¢tes fixados no Edital;
b) que apresentem preco baseado exclusivamente em proposta das demais licitantes.

c) que por acéo da licitante ofertante contenham elementos que permitam a sua identificagdo.

2.1.1. A desclassificacao se dara por decisdo motivada do Pregoeiro.

2.2. Serdo desconsideradas ofertas ou vantagens baseadas nas propostas das demais
licitantes.

2.3. Se a licitante for cooperativa de trabalho, para fins de afericdo do preco ofertado, sera
acrescido ao valor dos servigos de que trata o subitem 2.1, item Ill deste Edital o percentual de
15% (quinze por cento) a titulo de contribuicdo previdenciaria, que constitui obrigacdo da
Administracé@o contratante (art. 22, inc. 1V, Lei federal n° 8.212, de 24/06/1991, com a redagéo
introduzida pela Lei federal n°® 9.876, de 26/11/1999, c/c o art. 15, inc. |, Lei federal n°
8.212/91).

2.4. O eventual desempate de propostas do mesmo valor serd promovido pelo sistema, com

observancia dos critérios legais estabelecidos para tanto.

3. Nova grade ordenatéria serd divulgada pelo sistema, contendo a relagdo das propostas
classificadas e das desclassificadas.

4. Sera iniciada a etapa de lances, com a participacdo de todas as licitantes detentoras de

propostas classificadas.

4.1. A formulagdo de lances serd efetuada, exclusivamente, por meio do sistema eletronico.

Av. Miguel Estéfano, 3687 — Agua Funda
04301-012 — S&o Paulo — SP — Brasil
Fone: (11) 5067-6000 Fax : (011) 5073-3678 e 5073-3426

IBt. Mod 43




SECRETARIA DO MEIO AMBIENTE
ADMINISTRACAO SUPERIOR, SECRETARIA E SEDE
INSTITUTO DE BOTANICA

Caixa Postal 4005
01061-970 Sao Paulo, SP - Brasil.

4.1.1. Os lances deverdo ser formulados em valores distintos e decrescentes, inferiores a
proposta de menor preco, ou em valores distintos e decrescentes inferiores ao do ultimo valor
apresentado pela propria licitante ofertante, observada, em ambos os casos, a redugdo minima
entre eles de R$ 15,00 (quinze reais), aplicavel, inclusive, em relagdo ao primeiro formulado,
prevalecendo o primeiro lance recebido, quando ocorrerem 2 (dois) ou mais lances do mesmo

valor.

4.1.1.1. A aplicacéo do valor de redugdo minima entre os lances incidira sobre o valor mensal

da proposta.

4.2. A etapa de lances terd a duracao de 15 (quinze) minutos.

4.2.1. A duragéo da etapa de lances sera prorrogada automaticamente pelo sistema, visando a
continuidade da disputa, quando houver lance admissivel ofertado nos ultimos 3 (trés) minutos
do periodo de que trata o subitem 4.2 ou nos sucessivos periodos de prorrogacao automatica.
4.2.1.1. Nao havendo novos lances ofertados nas condi¢des estabelecidas no subitem 4.2.1, a
duracdo da prorrogacdo encerrar-se-a, automaticamente, quando atingido o terceiro minuto
contado a partir do registro no sistema, do Ultimo lance que ensejar prorrogacao.

4.3. No decorrer da etapa de lances, as licitantes serdo informadas pelo sistema eletrbnico:

a) dos lances admitidos e dos invélidos, horarios de seus registros no sistema e respectivos
valores;

b) do tempo restante para o encerramento da etapa de lances.

4.4. A etapa de lances sera considerada encerrada findos os periodos de duragéo indicados no

subitem 4.2.

5. Encerrada a etapa de lances, o sistema divulgara a nova grade ordenatéria, contendo a

classificacéo final, em ordem crescente de valores.

5.1. Para essa classificacdo sera considerado o Ultimo preco admitido de cada licitante.

6. Com base na classificagcdo a que alude o subitem 5 deste item, sera assegurada as licitantes

microempresas, empresas de pequeno porte e cooperativas que preencham as condicdes
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estabelecidas no artigo 34, da Lei federal n° 11.488, de 15/06/2007, preferéncia a contratacéao,

observadas as seguintes regras:

6.1. A microempresa, empresa de pequeno porte, ou cooperativa que preencha as condi¢des
estabelecidas no artigo 34, da Lei federal n° 11.488, de 15/06/2007, detentora da proposta de
menor valor, dentre aquelas cujos valores sejam iguais ou superiores até 5% (cinco por cento)
ao valor da proposta melhor classificada, sera convocada pelo pregoeiro, para que apresente
preco inferior ao da melhor classificada, no prazo de 5 (cinco) minutos, sob pena de preclusao
do direito de preferéncia.

6.1.1. A convocacao recaira sobre a licitante vencedora de sorteio, no caso de haver propostas
empatadas, nas condi¢es do subitem 6.1.

6.2. Nado havendo a apresentacdo de novo preco, inferior ao preco da proposta melhor
classificada, serdo convocadas para o exercicio do direito de preferéncia, respeitada a ordem
de classificagdo, as demais microempresas, empresas de pequeno porte, e cooperativas que
preencham as condi¢des estabelecidas no artigo 34, da Lei federal n° 11.488, de 15/06/2007,

cujos valores das propostas se enquadrem nas condi¢@es indicadas no subitem 6.1.

6.3. Caso a detentora da melhor oferta, de acordo com a classificagédo de que trata o subitem 5,
seja microempresa, empresa de pequeno porte, ou cooperativa que preencha as condicdes
estabelecidas no artigo 34, da Lei federal n° 11.488, de 15/06/2007, ndo sera assegurado o

direito de preferéncia, passando-se, desde logo, a negociagéo do preco.

7. O Pregoeiro podera negociar com o autor da oferta de menor valor, obtida com base nas
disposi¢Bes dos subitens 6.1 e 6.2, ou, na falta desta, com base na classificacdo de que trata o

subitem 5, mediante troca de mensagens abertas no sistema, com vistas a redu¢éo do preco.

8. Apds a negociacdo, se houver, o Pregoeiro examinard a aceitabilidade do menor preco,

decidindo motivadamente a respeito.

8.1. O critério de aceitabilidade dos precos unitdrios e mensal ofertados ser4d o de
compatibilidade com a pesquisa de mercado realizada pela Administracdo, observando se o
limite fixado pelo CADTERC.
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8.2. O Pregoeiro podera a qualquer momento solicitar as licitantes a composi¢cdo de precos
unitarios de servicos e/ou de materiais/equipamentos, bem como os demais esclarecimentos

gue julgar necessario.

9. Considerada aceitavel a oferta de menor preco, passara o Pregoeiro ao julgamento da

habilitacdo, observando as seguintes diretrizes:

a) Verificacdo dos dados e informacBes do autor da oferta aceita, constantes do CAUFESP e

extraidos dos documentos indicados no item 1V deste edital;

b) Caso os dados e informacdes constantes no CAUFESP n&o atendam aos requisitos
estabelecidos no item IV deste Edital, o Pregoeiro verificara a possibilidade de suprir ou sanear
eventuais omissGes ou falhas, mediante consultas efetuadas por outros meios eletrénicos

hébeis de informacdes;

b.1) Essa verificacdo sera certificada pelo Pregoeiro na ata da sessdo publica, devendo ser
anexados aos autos, os documentos passiveis de obtencdo por meio eletrbnico, salvo

impossibilidade devidamente certificada e justificada,;

c) A licitante poderd, ainda, suprir ou sanear eventuais omissfes ou falhas, relativas ao
cumprimento dos requisitos e condi¢cdes de habilitacdo estabelecidos no Edital, mediante a
apresentacdo de documentos, desde que 0s envie no curso da propria sessdo publica do
pregdo e até a decisdo sobre a habilitacdo, por meio de fac-simile para o nimero (11) 5058-

5308 ou por correio eletrdnico para o0 endereco smaterial@ibot.sp.gov.br;

c.1) Sem prejuizo do disposto nas alineas “a”, “b”, “c”, “d” e “e”, deste subitem 9, seréo
apresentados, obrigatoriamente, por fax ou por correio eletrénico, as declaracbes a que se
refere o subitem 1.5.1, do item IV, deste edital;

d) A Administracdo ndo se responsabilizard pela eventual indisponibilidade dos meios
eletrbnicos habeis de informagdes, no momento da verificagdo a que se refere a alinea “b”, ou
dos meios para a transmissédo de copias de documentos a que se refere a alinea “c”, ambas
deste subitem 9, ressalvada a indisponibilidade de seus proprios meios. Na hipétese de
ocorrerem essas indisponibilidades e/ou ndo sendo supridas ou saneadas as eventuais
omissdes ou falhas, na forma prevista nas alineas “b” e “c”, a licitante sera inabilitada, mediante

decisao motivada;
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e) Os originais ou cOpias autenticadas por tabelido de notas, dos documentos enviados na
forma constante da alinea “c”, deverdo ser apresentados no Nucleo de Compras e
Suprimentos, do Instituto de Botanica, sito a Av. Miguel Estéfano, n° 3687 — Agua Funda S&o
Paulo-SP — CEP 04301-012, em até 02 (dois) dias apés o encerramento da sessao publica,
sob pena de invalidade do respectivo ato de habilitacdo e a aplicacdo das penalidades

cabiveis;

f) Para habilitacdo de microempresas, empresas de pequeno porte, ou cooperativas que
preencham as condi¢Bes estabelecidas no artigo 34, da Lei federal n°® 11.488, de 15/06/2007,
nao sera exigida comprovacao de regularidade fiscal, mas sera obrigatéria a apresentacéo dos

documentos indicados no subitem 1.2, alineas “a” a “e” do item IV deste Edital, ainda que os

mesmos veiculem restricdes impeditivas a referida comprovacao;

g) Constatado o cumprimento dos requisitos e condicfes estabelecidos no Edital, a licitante

sera habilitada e declarada vencedora do certame;

h) Por meio de aviso langado no sistema, o Pregoeiro informara as demais licitantes que
poderdo consultar as informacfes cadastrais da licitante vencedora utilizando opcao
disponibilizada no proprio sistema para tanto. Devera, ainda, informar o teor dos documentos

recebidos por fac-simile ou outro meio eletrénico.

10. A licitante habilitada nas condigbes da alinea “f’, do subitem 9 deste item V, devera
comprovar sua regularidade fiscal, sob pena de decadéncia do direito a contratacdo, sem

prejuizo da aplicagdo das sancdes cabiveis.

11. A comprovagdo de que trata o subitem 10 deste item V deverd ser efetuada mediante a
apresentacdo das competentes certiddes negativas de débitos, ou positivas com efeitos de
negativas, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, contado a partir do momento em que a licitante for

declarada vencedora do certame, prorrogavel por igual periodo, a critério da Administracao.

12. Ocorrendo a habilitagdo na forma indicada na alinea “f’, do subitem 9, a sessao publica
sera suspensa pelo Pregoeiro, observados os prazos previstos no subitem 11, para que a
licitante vencedora possa comprovar a regularidade fiscal de que tratam os subitens 10 e 11

deste item V.

13. Por ocasido da retomada da sessdo, o Pregoeiro decidirda motivadamente sobre a

comprovacdo ou ndo da regularidade fiscal de que tratam os subitens 10 e 11 deste item V, ou
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sobre a prorrogacéo de prazo para a mesma comprovacao, observado o disposto no mesmo

subitem 11.

14. Se a oferta ndo for aceitavel, se a licitante desatender as exigéncias para a habilitacdo, ou
ndo sendo saneada a irregularidade fiscal, nos moldes dos subitens 10 a 13, deste item V, o
Pregoeiro, respeitada a ordem de classificacdo de que trata o subitem 5 do mesmo item V,
examinara a oferta subsequente de menor preco, negociara com o seu autor, decidira sobre a
sua aceitabilidade e, em caso positivo, verificard as condicdes de habilitacdo e assim
sucessivamente, até a apuragdo de uma oferta aceitavel cujo autor atenda aos requisitos de

habilitagdo, caso em que ser& declarado vencedor.

VI. DO RECURSO, DA ADJUDICACAO E DA HOMOLOGACAO.

1. Divulgado o vencedor ou, se for o caso, saneada a irregularidade fiscal nos moldes dos
subitens 10 a 13 do item V, o Pregoeiro informard as licitantes, por meio de mensagem lancada
no sistema, que poderdo interpor recurso, imediata e motivadamente, por meio eletrénico,

utilizando para tanto, exclusivamente, campo proprio disponibilizado no sistema.

2. Havendo interposi¢ao de recurso, na forma indicada no subitem “1” deste item, o Pregoeiro,
por mensagem lancada no sistema, informar4d aos recorrentes que poderdo apresentar
memoriais contendo as razfes de recurso, no prazo de 3 (trés) dias apds o encerramento da
sessdo publica, e as demais licitantes que poderdo apresentar contra razées, em igual nimero
de dias, os quais comecardo a correr do término do prazo para apresentagdo de memoriais,
sendo-lhes assegurada vista imediata dos autos, no endere¢co da unidade promotora da
licitacdo, ou seja, no protocolo do Nucleo de Comunica¢des Administrativas, do Instituto de
Botanica, sito & Av. Miguel Estéfano, n° 3687 — Agua Funda S&o Paulo-SP — CEP 04301-012.

2.1. Os memoriais de recurso e as contrarrazfes serdo oferecidas por meio eletrénico, no sitio
www.bec.sp.gov.br ou www.bec.fazenda.sp.gov.br, opcdo RECURSO, e a apresentagdo de
documentos relativos as pecgas antes indicadas, se houver, serd efetuada mediante protocolo,
no protocolo do Nucleo de Comunicagfes Administrativas, do Instituto de Botanica, sito a Av.
Miguel Estéfano, n° 3687 — Agua Funda S&o Paulo-SP — CEP 04301-012, observados os

prazos estabelecidos no subitem 2, deste item.

3. A falta de interposigdo na forma prevista no subitem “1” deste item importara a decadéncia
do direito de recurso e o pregoeiro adjudicard o objeto do certame ao vencedor, na prépria

sessdo, propondo a autoridade competente a homologagédo do procedimento licitatorio.
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4. Decididos os recursos e constatada a regularidade dos atos praticados, a autoridade
competente adjudicara o objeto da licitacéo a licitante vencedora e homologara o procedimento
licitatério.

5. O recurso tera efeito suspensivo e o seu acolhimento importara a invalidacdo dos atos

insuscetiveis de aproveitamento.

6. A adjudicacéo sera feita pela totalidade do objeto.

7. A vencedora do certame obriga-se a apresentar, no prazo de 02 (dois) dias Uteis contado da
data de adjudicagéo do objeto, os novos prec¢os unitarios e total para a contratagdo, a partir do
valor total final obtido no certame, nos termos da Planilha de Or¢camento que constitui Anexo Il
deste Edital.

7.1. Tratando-se de cooperativa de trabalho, para a apuracdo dos novos pregos, devera ser
expurgado o acréscimo indicado no subitem 2.3, do item V deste edital, e o resultado da soma
do novo preco total, com o valor do acréscimo expurgado, deverd ser igual ao valor total final
obtido no certame.

7.2. Esses novos pregos serdo apresentados pela licitante vencedora, em nova planilha a ser
entregue diretamente no Nucleo de Compras e Suprimentos do Instituto de Botanica, sito a
Avenida Miguel Estéfano, n° 3687 — Agua Funda — S&o Paulo-SP — CEP 04301-012.

7.3. Se a licitante vencedora do certame deixar de cumprir a obrigagéo estabelecida no subitem
7, deste item VI, no prazo ali mesmo assinalado, 0s prec¢os unitarios finais véalidos para a
contratacdo serdo apurados pelo Contratante, com a aplicacdo do percentual que retrate a
reducdo obtida entre o valor total oferecido na proposta inicial e o valor total final obtido no
certame, indistintamente, sobre cada um dos prec¢os unitarios ofertados na referida proposta.
Tratando-se de cooperativa de trabalho observar-se-a ainda, o disposto no subitem 7.1 deste

item VI.”

VII. DA DESCONEXAO COM O SISTEMA ELETRONICO
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1 A licitante cabera acompanhar as operagées no sistema eletrénico, durante a sesséo publica,
respondendo pelos 6nus decorrentes de sua desconex&o ou da inobservancia de quaisquer

mensagens emitidas pelo sistema.

2 A desconexdo do sistema eletrdnico com o Pregoeiro, durante a sesséo publica, implicara:

a) fora da etapa de lances, a sua suspensdo e o seu reinicio, desde o ponto em que foi
interrompida. Neste caso, se a desconexdo persistir por tempo superior a 15 (quinze) minutos,
a sessao publica devera ser suspensa e reiniciada somente apds comunicagado expressa as
licitantes de nova data e horario para a sua continuidade;

b) durante a etapa de lances, a continuidade da apresentacao de lances pelas licitantes, até o

término do periodo estabelecido no edital.

3. A desconexdo do sistema eletrbnico com qualquer licitante ndo prejudicara a conclusdo
valida da sesséao publica ou do certame.

VIIIl. DO LOCAL E DAS CONDICOES DE EXECUCAO DOS SERVICOS

1. O objeto desta licitagdo devera ser executado no Instituto de Boténica, sido Avenida Miguel
Estéfano, 3687 — Agua Funda — S&o Paulo - SP, em conformidade com o estabelecido no
Anexo |, deste Edital, correndo por conta da Contratada as despesas de seguros, transporte,
tributos, encargos trabalhistas e previdenciarios decorrentes da execucdo do objeto do
contrato.

IX. DAS MEDICOES DOS SERVICOS CONTRATADOS

1. Os servicos serdo objeto de medicdo mensal, a ser atestado no prazo de 5 dias contados da

entrega do relatério de medi¢éo pela contratada.

2. A medicdo serd realizada observadas as condi¢cdes estabelecidas no contrato, cuja

respectiva minuta constitui o Anexo VI deste Edital.

X. DOS PAGAMENTOS E DO REAJUSTE DE PRECOS
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1. Os pagamentos serdo efetuados mensalmente no prazo de 30 (trinta) dias (art. 2° do
Decreto n°® 32.117, de 10/08/1990, com redacdo dada pelo Decreto n°43.914, de 26/03/1999),
contado da data de medi¢&o dos servicos, nas condi¢des e prazos fixados na minuta de termo

de contrato que constitui o Anexo VI deste Edital.

1.1 A discriminacdo dos valores dos insumos, especialmente os dos servicos, exigida no
subitem 2.1 do item Il deste Edital, devera ser reproduzida na nota fiscal/fatura apresentada

para efeito de pagamento.

2. Constitui condicdo para a realizacdo dos pagamentos a inexisténcia de registros em nome
da Contratada no “Cadastro Informativo dos Créditos ndo Quitados de Orgdos e Entidades
Estaduais do Estado de Sao Paulo — CADIN ESTADUAL”, o qual devera ser consultado por

ocasido da realizacdo de cada pagamento.

3. Os pagamentos serdo feitos mediante crédito aberto em conta corrente em nome da

Contratada no Banco do Brasil S/A.

4. Havendo atraso nos pagamentos, sobre o valor devido incidird correcdo monetaria nos
termos do artigo 74 da Lei estadual n° 6.544/1989, bem como juros moratorios, a razdo de
0,5% (meio por cento) ao més, calculados “pro rata tempore” em relagéo ao atraso verificado.

5. Os prec¢os unitarios serdo reajustados, na periodicidade anual, mediante a aplicagdo da

seguinte formula paramétrica:

R=Po.[(IPC+IPCo)-1]

Onde:

R = PARCELA DE REAJUSTE;

PO = PRECO INICIAL DO CONTRATO NO MES DE REFERENCIA DOS PRECOS OU
PRECO DO CONTRATO NO MES DE APLICACAO DO ULTIMO REAJUSTE;

IPC/IPCO = VARIACAO DO IPC FIPE - INDICE DE PRECO AO CONSUMIDOR, OCORRIDA
ENTRE O MES DE REFERENCIA DE PRECOS, OU O MES DO ULTIMO REAJUSTE
APLICADO, E O MES DE APLICACAO DO REAJUSTE.

6. A periodicidade anual, de que trata o subitem 5 deste item X, sera contada a partir do més

de apresentacéo da proposta.
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XI. DA CONTRATAGCAO

1. A contratacdo decorrente desta licitacdo sera formalizada mediante celebracdo de termo de

contrato, cuja minuta integra este edital como Anexo VI.

1.1. Se, por ocasido da formalizacdo do contrato, as certidfes de regularidade de débito da
adjudicataria perante o Sistema de Seguridade Social (INSS), o Fundo de Garantia por Tempo
de Servico (FGTS), a Fazenda Nacional (Certiddo Conjunta Negativa de Débitos ou Positiva
com Efeitos de Negativa, relativa a tributos federais e divida ativa da Unido) e a Certiddo
Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT) ou Positiva com Efeitos de Negativa, estiverem com
os prazos de validade vencidos, o érgéo licitante verificard a situacao por meio eletrénico habil
de informacgdes, certificando nos autos do processo a regularidade e anexando os documentos

passiveis de obtencao por tais meios, salvo impossibilidade devidamente justificada.

1.2 Se néo for possivel atualiza-las por meio eletrdnico hébil de informagbes, a Adjudicataria
sera notificada para, no prazo de 3 (trés) dias Uteis, comprovar a sua situacédo de regularidade
de que trata o subitem 1.1 deste item Xl, mediante a apresentacdo das certiddes respectivas

com prazos de validade em vigéncia, sob pena de a contratacdo nédo se realizar.

1.3. Constitui condicdo para a celebragdo da contratac@o a inexisténcia de registros em nome
da adjudicataria no “Cadastro Informativo dos Créditos ndo Quitados de Orgdos e Entidades
Estaduais do Estado de S&o Paulo — CADIN ESTADUAL” e inexisténcia de registro no site de
san¢Bes administrativas, os quais deverdo ser consultados por ocasido da respectiva

celebragéo.

1.4. Sendo a vencedora do certame cooperativa, devera, na data de assinatura do contrato:

a) Demonstrar o0 registro da sociedade cooperativa perante a entidade estadual da
Organizacéo das Cooperativas Brasileiras, nos termos do artigo 107 da Lei federal n° 5.764, de

14 de julho de 1971,

b) indicar o gestor encarregado de representa-la com exclusividade perante o Contratante;
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c) declarar que mantera durante toda a vigéncia do contrato a condigdo de que trata o artigo 1°,
paragrafo 1°, do Decreto estadual n® 55.938/2010, alterado pelo Decreto estadual n°

57.159/2011, sob pena de rescisédo imediata.

2. A adjudicatéria devera, no prazo de 05 (cinco) dias corridos contado da data da convocacéo,
comparecer ao Nucleo de Compras e Suprimentos do Instituto de Botanica, sito a Avenida
Miguel Estéfano, n° 3687 — Agua Funda S&o Paulo — SP — CEP 043010-012, para assinar o
termo de contrato, ou, alternativamente, encaminhar, ao referido endereco, no mesmo prazo, o
termo de contrato recebido por correio eletrdnico ou pelos correios, devidamente assinado e

com firma reconhecida por tabeli&o de notas.

3. Quando a Adjudicataria deixar de comprovar a regularidade fiscal, nos moldes dos subitens
10 e 11, ou na hipétese de invalidagdo do ato de habilitagdo com base no disposto na alinea
“e”, do subitem “9”, todos do item V ou, ainda, quando convocada dentro do prazo de validade
de sua proposta, ndo apresentar a situacdo regular de que tratam os subitens 1.1, 1.3 e 1.4,
ambos deste item XI, ou se recusar a assinar o contrato, serdo convocadas as demais licitantes
classificadas, para participar de nova sesséo publica do pregdo, com vistas a celebracdo da

contratacao.

3.1. Essa nova sessao sera realizada em prazo, nao inferior a 8 (oito) dias Uteis, contado da

divulgacéo do aviso.

3.2. A divulgacéo do aviso ocorrera por publicagdo no Diario Oficial do Estado de S&o Paulo
DOE e divulgacao nos enderecos eletrdnicos www.bec.sp.gov.br ou

www.bec.fazenda.sp.gov.br e www.imesp.com.br, opgao “e-negociospublicos”.

3.3 Na sesséo, respeitada a ordem de classificacdo, observar-se-80 as disposicBes dos
subitens 7 a 10 do item V e subitens 1, 2, 3, 4 e 6 do item VI, todos deste Edital.

4. O contrato serd celebrado com duragédo de 15 (quinze) meses, contados da data de sua

assinatura.

5. O prazo mencionado no subitem anterior podera ser prorrogado por igual(ais) ou inferior(es)
e sucessivo(s) periodo(s), a critério da Administracdo, até o limite de 60 (sessenta) meses, nos

termos e condi¢Bes permitidos pela legislacdo vigente.
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5.1. A Contratada podera se opor a prorrogagdo de que trata o subitem anterior, desde que o
faca mediante documento escrito, recebido pela Unidade contratante em até 90 (noventa) dias

antes do vencimento do contrato ou de cada uma das prorrogag¢des do prazo de vigéncia.

5.2. As prorrogacbes de prazo de vigéncia serdo formalizadas mediante celebracdo dos
respectivos termos de aditamento ao contrato, respeitadas as condi¢cdes prescritas na Lei
federal n° 8.666/1993.

5.3 A néo prorrogagéo do prazo de vigéncia contratual por conveniéncia da Administracdo nédo

gerara a contratada direito a qualquer espécie de indenizagéo.

6. Nao obstante o prazo estipulado no subitem 4 deste item Xl, a vigéncia contratual nos
exercicios subsequentes ao da assinatura do contrato estara sujeita a condi¢do resolutiva,
consubstanciada na existéncia de recursos aprovados nas respectivas Leis Orcamentéarias de

cada exercicio, para atender as respectivas despesas.

7. Ocorrendo a resolucdo do contrato, com base na condi¢do estipulada no subitem 6 deste

item Xl, a contratada néo tera direito a qualquer espécie de indenizacao.

8. A execucdo dos servicos e a disponibilizagdo dos equipamentos devera ter inicio

imediatamente, a partir da data de emissédo da ordem de servico.

XIl. DAS SANCOES PARA O CASO DE INADIMPLEMENTO

1 Ficard impedida de licitar e contratar com a Administracdo direta e indireta do Estado de S&o
Paulo, pelo prazo de até 5 (cinco) anos, a pessoa fisica ou juridica, que praticar quaisquer atos
previstos no artigo 7° da Lei federal n°10.520, de 17 de julho de 2002, c.c. o artigo 15 da
Resolucdo CEGP10 de 19 de novembro de 2002.

2 A sancao de que trata o subitem anterior podera ser aplicada juntamente com as multas

previstas na Resolu¢cdo SMA n° 57/2013, garantido o exercicio de prévia e ampla defesa, e

devera ser registrada no CAUFESP e no sitio www.sancoes.sp.gov.br.

Xlll. DA GARANTIA CONTRATUAL
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1. N&o seré exigida a prestacao de garantia para a contratacao resultante desta licitacao.

XIV. DAS DISPOSICOES FINAIS

1. As normas disciplinadoras desta licitacdo serdo interpretadas em favor da ampliacdo da
disputa, respeitada a igualdade de oportunidade entre as licitantes, desde que néo

comprometam o interesse publico, a finalidade e a seguranca da contratacao.

2. Das sessdes publicas de processamento do Pregdo serdo lavradas atas circunstanciadas,
observado o disposto no artigo 14, inciso XlIl, do regulamento anexo a Resolugao CC-27/2006,
a serem assinadas pelo Pregoeiro e pela equipe de apoio.

3. O sistema mantera sigilo quanto a identidade das licitantes, para o Pregoeiro até a etapa de

negociacdo com o autor da melhor oferta e para os demais até a etapa de habilitagao.

4. O resultado deste Pregdo e os demais atos pertinentes a esta licitagdo, sujeitos a
publicacdo, serdo divulgados no Diario Oficial do Estado e nos sitios eletrénicos
www.imesp.com.br, opgao “enegociospublicos” e www.bec.sp.gov.br ou

www.bec.fazenda.sp.gov.br, opgao “pregao eletronico”.

5. Até 2 (dois) dias Uteis anteriores a data fixada para abertura da sesséo publica, qualquer
pessoa podera, por meio do sistema eletrbnico, solicitar esclarecimentos, informagdes ou
impugnar o ato convocatério do Pregéo Eletrénico.

5.1. A impugnacéo, assim como os pedidos de esclarecimentos e informacdes, sera formulada

em campo préprio do sistema, encontrado na opgdo EDITAL.

5.2. As impugnacdes serdo respondidas pelo subscritor do Edital e os esclarecimentos e
informacdes prestados pelo pregoeiro, no prazo de até 1 (um) dia Gtil, anterior a data fixada
para abertura da sesséo publica.

5.3. Acolhida a impugnacdo contra o ato convocatério, serd designada nova data para
realizacédo da sessao publica.

6. Os casos omissos do presente Pregdo serdo solucionados pelo Pregoeiro, e as questdes

relativas ao sistema, pelo Departamento de Controle de Contratacdes Eletrénicas — DCC.
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7. Integram o presente Edital:

e Anexo | Termo de Referéncia;

e Anexo ll Planilha de Proposta;

e Anexo lll Modelo de Declaragéo;

e Anexo IV Resolucdo SMA 57/2013;

e AnexoV Tabela de Locais;

e Anexo VI Minuta de Contrato;

e Anexo VI Declaracdo de disponibilidade de equipamento, pessoal técnico e oficina

adequadamente aparelhada.

e Anexo VI Termo de Ciéncia e Notificacao;
e Anexo IX Avaliacdo de Qualidade dos Servicos de Impressdo e Reprografia
Corporativa.

8. Para dirimir quaisquer questBes decorrentes da licitacdo, ndo resolvidas na esfera

administrativa, serd competente o foro da Comarca da Capital do Estado de S&o Paulo.

Séo Paulo, 31 de margo de 2015

Maria Ciria Paes de Oliveira Sales
Subscritor do Edital
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Processo SMA N° 1234/2015

Modalidade: Pregéo Eletrdnico n° 02/2015

Assunto: Processo de contratacdo de servigos terceirizados - A presente licitagdo tem por objeto a Prestacdo de
Servigos de Impresséo e Reprografia Corporativa, por meio de disponibilidade de equipamentos (multifuncionais e/ou
impressoras), instalagédo de software de gerenciamento, inventario, contabilizagéo e devida manutengéo e fornecimento
de suprimentos, exceto papel destinados a impressdo e reprografia de documentos, para atender as unidades do
INSTITUTO DE BOTANICA, sito a Avenida Miguel Estéfano, n° 3687 — Agua Funda S&o Paulo-SP, conforme
especificagdes constantes do Projeto Basico, que integra este edital como Anexo |.

Abertura da Sesséo Publica: dia 15/04/2015, as 9:30 horas

ANEXO |
TERMO DE REFERENCIA

SERVICOS DE IMPRESSAO E REPROGRAFIA CORPORATIVA
1. OBJETO DA PRESTAGAO DOS SERVIGCOS

Prestacdo de Servicos de Impressdo e Reprografia Corporativa, por meio de
disponibilidade de equipamentos (multifuncionais e/ou impressoras), instalacdo de software de
gerenciamento, inventério, contabilizacdo e devida manutencdo e fornecimento de
suprimentos, exceto papel, destinados a impressdo e reprografia de documentos nas
dependéncias do INSTITUTO DE BOTANICA, sito a Avenida Miguel Estéfano, n® 3687 — Agua

Funda Sao Paulo — SP.

2. DESCRICAO DOS SERVICOS

Os equipamentos deverdao ser novos sem uso anterior, lacrados de fabrica e em seu ultimo
estagio de revisdo tecnoldgica, de software e hardware produzidos pelo mesmo fabricante
(diante da necessidade padronizacdo) e deverdo possuir as caracteristicas minimas indicadas
no Item 6 deste Termo de Referéncia.

2.1 Da Instalacdo dos Equipamentos

2.1.1 A Contratada somente podera iniciar os servigos, quando autorizados por escrito pelo
Contratante.

2.1.2 Os equipamentos deverdo ser distribuidos e instalados de acordo com a programacao e
nos locais estabelecidos pelo Contratante.

2.1.3 O horario de entrega do equipamento devera obedecer a programac¢ao do Contratante.
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2.2 Dos Equipamentos e Sistemas

2.2.1 Durante a vigéncia do contrato, considerada a prerrogativa de prorrogacéo (inc. Il, art. 57,
Lei federal no 8.666/93), os equipamentos deverao estar em perfeito estado de funcionamento,
conservacao e higiene, ndo devendo ultrapassar a idade superior a 30 (trinta) meses.
2.2.2 Juntamente com o0s equipamentos deverdao ser entregues 0S respectivos manuais de
operacéo, em portugués, sem qualquer 6nus para o Contratante.
2.2.3 Os equipamentos utilizados na prestacdo do servigo deverdo estar em conformidade com
programas de reducdo de consumo de energia.
2.2.4 Os equipamentos disponibilizados devem possuir:

e compatibilidade com a utilizagdo de papel reciclado para a producao de copias;

e Impressao frente e verso automaticos (funcado: duplex);

e base de dados compativel com o padrdo do Contratante;

e interfaces em portugués e/ou inglés;

e dispositivo de emisséo de alerta de necessidade de consumiveis;
2.2.5 Os equipamentos deverdo estar conectados de modo a permitir que o aplicativo de
gerenciamento desempenhe como fungdo principal a gestdo do ambiente de impresséo
permitindo interven¢des no parque instalado, tais como: monitoramento de suprimentos, nivel
de consumo do toner/cartucho, necessidade de reposicdo de papel, alertas de status dos

equipamentos, entre outros.

2.2.6 O software de gerenciamento, que serd instalado em servidor do Contratante, devera
operar em rede e possuir as seguintes caracteristicas:

e Realizar a contabilidade e o controle de custos de impressdes em impressoras/
multifuncionais de rede e impressoras locais;

e Informar usuério, nome do documento, horario de impressao, impressora, nimero de
paginas, modo de impresséao (cor ou mono), tamanho do papel, qualidade e custo para
cada trabalho impresso;

e Permitir a geracdo de relatérios via sistema por usuério, impressora/ multifuncional
(equipamento fisico), fila de impressao (driver instalado em uma estagéo ou servidor) e
centros de custo;

e Permitir a ordenacgéo dos relatérios por quantidade de paginas, por custo e por ordem
alfabética;

e Permitir a utilizacdo de filtros nos relatérios por cor (colorida ou em preto e branco), tipo

de papel, modo de impresséao (simplex ou duplex) e por origem (cépia ou impressao);
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e Gerar analise interativa em rede;

e Permitir a exportagdo de dados e relatérios para analise;

e Permitir a centralizacdo automatica de dados a partir de filiais e a geracao de relatérios
integrados com os dados de todas as filiais;

e Realizar inventario automatico de impressoras/multifuncionais;

e Permitir a definicdo de custos de pagina impressa por impressora/multifuncional,
diferenciando custos para impressdo em cores e preto e branco;

e Permitir a administracdo de custos por grupos de impressoras/ multifuncionais;

e Permitir a definicdo de cotas por usudrios e grupos e a geragdo de relatorios de
utilizacéo de cotas;

e Permitir a definicdo de centros de custo para usuarios e a geracao de relatérios a partir
dos mesmos;

e Permitir a definicdo de variagbes de custos por pagina baseada na quantidade de
paginas impressas;

e Realizar configuragbes, atualizagbes, visualizacbes e alteracbes remotas dos
componentes das impressoras/multifuncionais.

2.2.7 A rede de comunicagdo que sera utilizada para comunicac¢do dos equipamentos com o

sistema de gerenciamento ja € existente e pertence a o Instituto de Botéanica.

2.3 Caracteristicas dos Equipamentos Contratados

Os equipamentos para o desenvolvimento dos servicos de impressé@o e reprografia deveréo

estar de acordo com o ltem 6 deste Termo de Referéncia.

Os equipamentos a serem utilizados na prestacdo dos servicos deverdo estar de acordo com o
regulamento para certificagdo e homologacdo de produtos para telecomunicacdes, anexo a
resolucdo n°® 242 de 30.11.2.000 da Agéncia Nacional de Telecomunicag¢des - Anatel.

2.4 Relatérios com Suporte de Software de Gerenciamento
O software de gerenciamento, quando contratado devera estar habilitado a realizar as
seguintes operacdes para o controle das impressodes e reprografias:

e Emitir relatério de uso de consumiveis;

o Emitir relatdrio de volume de impressdes e copias reprogréficas global, por grupos de

usuarios e/ou centro de custos;
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e Permitir a exportacdo de relatérios para o uso em editores de texto, planilhas
eletrbnicas e/ou banco de dados;
¢ Definir cotas de impress@es para grupos de usuarios e/ou usuarios individuais;

e Possuir funcionalidade de autenticacao para a permisséo de impressdes;

No final de cada més a Contratada devera fornecer, em meio eletrbnico, os seguintes relatérios
individualizados por equipamento, indicando:

e Relatério detalhando o uso do parque de impresséo, por centro de custo;

e Relatério de bilhetagem completa de impresséo realizada, permitindo identificar os
usuarios que imprimiram a quantidade, local e 0 material impresso;

e Relatério com inventario de bens com quantidade de equipamentos divididos por
localidade;

e Relatério de manuten¢@o preventiva, indicando intervencdo realizada em cada
equipamento, mostrando a quantidade de cépias e/ou impressdes realizadas e a data
da realizagéao;

e Relatério de ocorréncias no més, indicando equipamentos parados por problemas de

manutencao.

2.5 Da Assisténcia Técnica e Manutenc¢ao

2.5.1 Deverd ser prestada assisténcia técnica aos equipamentos locados, sem custo adicional
em relacdo ao preco contratado.

2.5.2 Todos os equipamentos locados deverdo receber a adequada e devida manutencdo
preventiva e/ou corretiva.

2.5.3 A Contratada devera prestar assisténcia em horario comercial, com plantdo durante os
finais de semana, para atendimento ao equipamento locado.

2.5.4 A Contratada devera providenciar a imediata reposicdo de equipamentos que estejam
indisponiveis, seja por manutencdo preventiva, seja por manutencdo corretiva, avarias ou
acidentes, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas, na Capital do Estado e Grande S&o
Paulo e de 48 (quarenta e oito) horas no Interior do Estado.

2.5.5 A Contratada devera arcar com as despesas relativas a troca e destinacao final de toner,
revelador, cilindro, e demais suprimentos, exceto papel, necessarios ao fiel cumprimento do
objeto contratado. Assim, a Contratada ficara responsavel pelo devido recolhimento dos
suprimentos utilizados, bem como dos residuos dos processos de manutencado e limpeza dos
equipamentos, que deverdo ser tratados de forma ambientalmente adequada, respeitada a
legislacdo ambiental.

2.6 Da Manutencao Preventiva
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A Contratada é a Unica e exclusiva responsavel pela manutengédo preventiva dos equipamentos

objeto desta contratacdo, devendo ser realizada periodicamente e obedecendo as

recomenda¢Bes do Manual de Operacdo de cada equipamento, ficando estabelecida a

seguinte frequéncia minima, sem se limitar a ela e aos servicos abaixo descritos:

e Fazer revisao do equipamento por ocasido da troca de suprimentos;

e Verificar o estado geral de conservacdo dos equipamentos e providenciar substituicdo

dos mesmos sempre que for necessario;

e Providenciar revisdo geral de todos os itens previstos no Manual de Operacdes de

acordo com a recomendacéo do fabricante; e,

e Efetuar as revisdes periédicas, observando as recomendacfes do fabricante, tais

como:

Periodicidade

Servigos

Semanal e/ou

gquando necessario

— verificar e completar se necessario, o nivel de toner;
— verificar e corrigir a regulagem dos mancais;

— verificar e completar se necessario, o0 nivel do reservatério do revelador.

Mensal e/ou

quando necessario

— verificar e completar se necessario, o nivel de toner;

— verificar e corrigir se necessario, o funcionamento dos instrumentos do
painel e luzes indicadoras;

— verificar e substituir se necessario, a lamina de limpeza,;

— verificar e substituir se necesséario, o perfeito engate das gavetas
alimentadoras de papel;

— limpar todos 0s mecanismos do equipamento;

— substituir pecas, acessorios e componentes eletrdnicos, cujo prazo de vida

util esteja vencido.

Trimestral e/ou

quando necessario

— verificar e corrigir se necessario, a eficiéncia das lampadas;
— verificar e corrigir se necessario, o perfeito funcionamento dos alceadores;
— fazer testes dos amortecedores e substitui-los, quando necessario;

— verificar e eliminar eventuais ruidos do equipamento.

2.7. Da Manutencéo Corretiva

2.7.1. A manutengéo corretiva devera ocorrer:

e sempre que necessario para substituicdo de um componente do equipamento por

desgaste ou quebra do mesmo;
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e sempre que surgirem falhas ou defeitos na impressdo (riscos nas coépias, areas
brancas, etc.).

2.7.2 A Contratada deverd iniciar a manutencéo corretiva em um prazo maximo de 4 (quatro)
horas ap6s a notificacdo por parte do Contratante, respeitando os horarios definidos pelo
Contratante para essa tarefa. Caso o periodo de manutencéo do equipamento seja superior a
24 (vinte e quatro) horas, na Capital do Estado e Grande S&o Paulo e de 48 (quarenta e oito)
horas no Interior do Estado, devera ser substituido por equipamento que cumpra todas as
especificacdes técnicas indicadas pelo Contratante.
2.7.3 A Contratada devera arcar com todos os custos decorrentes de acidentes e avarias.
2.7.4 A Contratada devera assumir integral e absoluta responsabilidade pelos equipamentos
locados, desobrigando o Contratante de qualquer énus, encargos, deveres e responsabilidade
por defeitos, vicios aparentes ou ocultos, ou funcionamento insatisfatério dos aludidos bens e

acidentes.

2.8. Supervisao

A Contratada deverd indicar 01 (um) preposto que serd o responsével por todas as acdes
administrativas da prestacdo de servigo, tais como controle de manutencdo e limpeza dos

equipamentos, emissao de relatérios gerenciais, etc.

3. OBRIGACOES E RESPONSABILIDADES DA CONTRATADA

Sem prejuizo das disposi¢cdes das clausulas e anexos deste Contrato, e em cumprimento as
suas obrigacdes contratuais, além das decorrentes de lei e de normas regulamentares,
constituem obrigacdes especificas da Contratada, para a Prestacdo de Servigos de Impresséo
e Reprografia Corporativa:

3.1 Responsabilizar-se integralmente pelos servigcos contratados, nos termos da legislagcéo

vigente;

3.2 Disponibilizar os equipamentos imediatamente, ap0s o recebimento da ordem de servigo,
nos locais e horéarios fixados pelo Contratante, informando, em tempo hébil, qualquer motivo

impeditivo que a impossibilite de assumir os servi¢cos conforme o estabelecido;

3.3 Arcar com todas as despesas relativas ao toner, troca de cilindro e revelador, e demais
suprimentos, exceto papel, quando aplicavel, necessarios ao fiel cumprimento do objeto sob o

contrato;
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3.4 Disponibilizar, quando da instalacdo, 2 (dois) kits de suprimentos basicos para os
equipamentos, necessarios a produgdo de copias, sendo um para consumo imediato e outro

para reserva,

3.5 Garantir estoque minimo e efetuar automaticamente a reposicdo dos suprimentos
necessarios a producao mensal de copias (toner, revelador, cilindro), tendo como base a sua

durabilidade e a quantidade de cépias dos modelos dos equipamentos;

3.6 Atender a chamados de reposicao extra de suprimentos no prazo maximo de 4 (quatro)
horas, na Capital do Estado e Grande Sao Paulo e de 12 (doze) horas no Interior do Estado, a

contar da data de solicitacdo do Contratante;

3.7 Fornecer ao Contratante manual de instru¢cbes de uso de todos os equipamentos

destinados ao servico contratado;

3.8 Designar um técnico para instalar o equipamento e treinar o pessoal do contratante
responsavel por sua operacdo, devendo o treinamento ser ministrado no proprio local da

instalacao, ficando as despesas as expensas da Contratada;

3.9 Atender, de imediato, as solicitagbes do Contratante, quanto as substituicbes de

empregados ndo qualificados ou entendidos como inadequados para a prestacédo dos servigos;

3.10 Seréo de responsabilidade da Contratada o transporte de eventual(is) remocgao(des) e
instalacdo(6es) de equipamentos quando houver necessidade de alteracdo de local de

utilizagdo, correndo as suas expensas todos 0s custos e despesas decorrentes;

3.11 Arcar com todas as despesas e encargos fiscais, previdenciarios, sociais, seguros

obrigatérios, seguro contra roubo, furto, danos materiais e pessoais, inclusive de terceiros;

3.12 Executar manutengdo preventiva e corretiva dos equipamentos, incluindo os servigcos de
troca de pecas, lubrificacdo, bem como substituicdo de pec¢as desgastadas:

a) manter a regulagem dos equipamentos, preservando as suas caracteristicas originais para
que sejam minimizados os niveis de falhas, visando contribuir com o atendimento dos
programas de reducdo de desperdicio de papel. A constatacdo de inadimplemento dessas
exigéncias ensejard a substituicdo imediata do equipamento, sob pena de san¢des ou rescisao

contratual;
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b) implementar solugdes tecnoldgicas que permitam melhorias do controle de desperdicio de

papel.

3.13 Realizar manutengé@o preventiva na periodicidade recomendada pela boa técnica e de
acordo com as especificacbes do fabricante, mantendo os equipamentos em perfeitas

condicdes de operacionalidade, seguranca, limpeza e higiene;

3.14 Observar as normas relativas a seguranca da operacao;

3.15 Observar a legislacdo pertinente aos servicos especializados em engenharia de
seguranca e em medicina do trabalho, relativos aos trabalhadores sob o contrato,
responsabilizando-se integralmente por eventuais ocorréncias inerentes a matéria, e também,
pelas prescri¢cdes de encargos trabalhistas, previdenciérios, fiscais e comércios, resultantes da

execucao do contrato, conforme exigéncia legal;

3.16 Comunicar ao preposto da CONTRATANTE, conforme o caso requeira, sobre fatos como

obras e/ou impedimentos temporérios, que impliguem na alteracdo de itinerarios e horarios;

3.17 Substituir o equipamento em definitivo por outro, com as mesmas caracteristicas e
capacidade, quando o mesmo apresentar repetidamente, maximo de 3 (trés) vezes, em 90

(noventa) dias, os mesmos defeitos;

3.18 Substituir de imediato e de forma automatica, 0os equipamentos que atingirem a idade

maxima de 30 (trinta) meses durante a vigéncia contratual;

3.19 Substituir o equipamento, a qualquer tempo, caso se faca necesséario, por motivo de
reparos mecanicos, ma conservacdo, condicdes de seguranc¢a, higiene ou limpeza. A
CONTRATANTE podera inspecionar regularmente os equipamentos e, se constatar alguma
irregularidade, notificara a CONTRATADA,

3.20 Substituir os equipamentos por um novo de mesmo modelo ou superior, qguando solicitado
por escrito pela CONTRATANTE, no prazo maximo de 1 (um) dia util, na Capital do Estado e
Grande Séo Paulo e de 2 (dois) dias Uteis no Interior do Estado, a partir do recebimento de

notificacéo;

3.21 Entregar e retirar os equipamentos substituidos sem cobrancga de taxa;
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3.22 Manter em servicos somente profissionais capacitados, portando crachas de identificagéo
individuais, do qual devera constar o nome da CONTRATADA, n° de registro, funcdo e

fotografia do empregado portador;

3.23 Providenciar treinamentos e reciclagens necessarios para garantir a execucdo dos

trabalhos dentro dos niveis de qualidade desejados;

3.24 Assegurar que todo o empregado que cometer falta disciplinar qualificada como de

natureza grave ndo devera ser mantido em servigo;

3.25 Responsabilizar-se pelos danos causados diretamente a CONTRATANTE ou a terceiros,

decorrentes de sua culpa ou dolo na execug¢éo do contrato;

3.26 Apresentar a CONTRATANTE, mensalmente, comprovante de pagamentos de salarios,
apolices de seguro contra acidente de trabalho e quitacdo de suas obrigacdes trabalhistas e
previdenciarias, relativas aos seus empregados que estejam ou tenham estado a servigco da
CONTRATANTE, por forca deste contrato;

3.27 Responsabilizar-se civil e criminalmente pelos danos causados a CONTRATANTE ou a

terceiros, decorrentes da execucéo do contrato;

3.28 Disponibilizar materiais originais (ndo recondicionados) e equipamentos em quantidades
necessérias para garantir a prestacdo dos servigcos nos horarios contratados, obedecidas as

disposi¢fes da legislacao trabalhista vigente;

3.29 Manter, durante toda a execucdo do contrato, em compatibilidade com as obrigacfes
assumidas, todas as condi¢cdes que culminaram em sua habilitacdo/qualificacdo na fase da

licitagéo;

3.30 Prestar os esclarecimentos desejados, bem como comunicar a CONTRATANTE, por meio
de lider ou diretamente, quaisquer fatos ou anormalidades que porventura possam prejudicar o

bom andamento ou o resultado final dos servicos;

3.31 Manter programa interno de autofiscalizacdo da correta manutencdo dos equipamentos,

guanto ao desperdicio de papel e demais suprimentos, sob pena de rescisao contratual;
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3.32 Manter politica de boas praticas ambientais na gestdo de suprimentos especialmente
guanto a aquisicao e descarte de toner, bem como dos residuos dos processos de manutencao
e limpeza dos equipamentos, além de atender as disposicfes de sua competéncia
estabelecidas na Lei Estadual no 12.300, de 16/03/2006, quanto a produgéo,

acondicionamento e destinacao final de residuos sélidos;

3.33 Fornecer a CONTRATANTE a descricdo das atividades a serem desempenhadas pela
CONTRATADA no descarte de toner e residuos dos processos de manutencéo e limpeza dos

equipamentos;

3.34 Garantir disponibilidade para eventuais remanejamentos, mediante solicitacdo da
CONTRATANTE;

3.35 Responsabilizar-se pelo gerenciamento e suporte a todo o ambiente de impressao, que
inclui todos os equipamentos, infraestrutura (drivers e configuracdo, filas de impressao),

suprimentos e SLAs especificos para cada atividade da prestagéo de servi¢os;

3.36 Disponibilizar os aplicativos de gerenciamento, inventario e contabilizacdo para a
CONTRATANTE, possibilitando controle de todos os dispositivos e acesso a relatorios

gerenciais de utilizac@o por usuério, permitindo efetivo controle da operagéo;

3.37 Preparar e fornecer a CONTRATANTE uma base de conhecimento de suporte técnico,
contendo todas as informacdes pertinentes ao atendimento a solugdo e aos equipamentos

fornecidos;

3.38 Configurar o sistema de gerenciamento e suporte ao ambiente de impressdo com todas as
funcionalidades elencadas nas especificacdes técnicas dos equipamentos e sistemas
fornecidas pela CONTRATANTE;

3.39 Garantir, sempre que possivel, que os veiculos eventualmente envolvidos na execugéo e
fiscalizagdo dos servigos sejam movidos por fontes de energia que causem 0 menor impacto
ambiental (etanol ou gas natural veicular — GNV ou elétrico);

4. OBRIGACOES E RESPONSABILIDADES DO CONTRATANTE

4.1 Indicar os locais de prestacdo dos servigos;
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4.1 Indicar formalmente, na assinatura do instrumento contratual, o responsavel pela gestéo do
contrato, a quem competira a fiscalizagdo e acompanhamento da execugdo dos servigos, a
qualquer instante, solicitando a CONTRATADA, sempre que achar conveniente, informacdes
do seu andamento;

4.2 Indicar os locais de prestacdo dos servicos;

4.3 Fornecer papel em quantidade suficiente, de forma a garantir a continuidade da prestacdo

dos servicos;

4.4 A CONTRATADA procederd quando necessario a exames periddicos sobre o papel
fornecido e poderéa rejeita-lo se o0 mesmo ndo estiver compativel com o estabelecido nas
especificacbes técnicas;

4.5 Efetuar pagamentos de acordo com o estabelecido em contrato;

4.6 Disponibilizar local para o armazenamento dos suprimentos;

4.7 Disponibilizar pontos de rede para 0s equipamentos;

4.8 Disponibilizar pontos de conexao elétrica para os equipamentos;

4.9 Disponibilizar servidor para a instala¢éo do Software de Gerenciamento.

5. FISCALIZACAO/CONTROLE DA EXECUCAO DOS SERVICOS

5.1 A CONTRATANTE exercera a fiscalizagdo dos servicos de modo a assegurar o efetivo
cumprimento da execuc¢do do objeto contratado, podendo, ainda, realizar a supervisdo das
atividades desenvolvidas pela CONTRATADA, efetuando avaliag&o periddica.

5.2 A fiscalizacdo dos servicos pela CONTRATANTE ndo exime, nem diminui a completa
responsabilidade da CONTRATADA, por qualquer inobservancia ou omissdo as clausulas
contratuais;

5.3 A CONTRATANTE podera, a seu critério e a qualquer tempo, realizar vistoria dos

equipamentos programados para execuc¢do dos servigcos e verificar o cumprimento de normas

preestabelecidas no edital/contrato;
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54 A CONTRATANTE ¢é reservado o direito de solicitar a imediata substituicio dos
equipamentos, que ndo se apresentarem em boas condi¢cdes de operacdo ou estiverem em
desacordo com as especificagBes técnicas. As eventuais substituicdes durante o contrato
deverdo ser feitas no padrdo equivalente ou superior ao estipulado, sem qualquer 6nus
adicional & CONTRATANTE.

6. CARACTERISTICAS DOS EQUIPAMENTOS - TOTAL de 26 (vinte seis) unidades,
sendo:

6.1. Especificacdo técnica dos servicos necessarios (impressao, copias, digitalizacdo de
documentos e fax), estdo abaixo. A proposta devera atender no minimo a todos os itens

abaixo descritos:

a) EQUIPAMENTO TIPO 1 - Deverdo ser disponibilizadas 04 (quatro) unidades.

Multifuncional — com fungdes de impressédo, coOpia, digitalizacdo e fax, policromatica (colorida), no formato até A4, em um Unico

equipamento, conforme descri¢éo abaixo:

MODULO IMPRESSORA

e  Multifuncional com velocidade de 22 a 50 ppm tanto em mono como color no formato A4;

e Ciclo Mensal (CM) Copias/més até 5.000

e Ciclo Mensal Recomendado (CMR) Copias /més até 1000

e  Tecnologia de impresséo a LASER, LED;

e  Apresentar compatibilidade com as Linguagens PCL6, PCL5c,PostScript 3 e PDF;

e  Resolugdo minima 600 x 600 dpi;

e  Tempo de saida da primeira pagina de 15s;

e Uma bandeja de Alimentagdo manual para 100 folhas;

e Uma bandeja para alimentac@o automatica para 250 folhas;

e Uma bandeja de saida para 100 folhas;

e Impresséo frente e verso automatico (full duplex);

e  Possuir placa de rede compativel com protocolos de Rede TCP/IP Ipv4 — TCP/IP Ipv6;

. Memoéria minima de 512 MB,;

e Com impressdo confidencial, com uso de senhas individuais programaveis para cada usuario ou com leitor de cartdes por
aproximacao de 125Khz;

e  Compativel com Windows 2000, XP, VISTA, WIN7 e WIN8, acompanhado dos respectivos drivers de instalagdo em portugués;

e  Aceitar papel com gramatura de 60 a 176 g/m2;

e  Utilizar papéis tamanhos de A5 a A4.
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MODULO SCANNER
Alimentador automatico de originais;
Velocidade minima de alimentag&o automatica de 15 ppm em modo monocromético e/ou colorido;
Capacidade para digitalizar originais tamanhos até A4;
Resolucgao 600 x 600 dpi;
Digitalizag&o full duplex, de forma automatica sem intervencao do usuario;
Formatos dos arquivos de saida TIFF, JPG e PDF;
Destinos de saida para servidor FTP, e-mail, pasta e estacéo de trabalho;
Suportar alimentagao através de folhas soltas ou material encadernado (livros, revistas ou manuais até tamanho A4);
Possuir recurso de PDF Pesquisavel;
O equipamento devera ser acompanhado de todos os softwares necessarios a implementacéo das possibilidades de digitalizagcao
descritas.

MODULO FAX
Velocidade do modem de 33.6 Kpbs;
Resolugao minima de 300 x 300 dpi;
Qualidade de impresséo do fax configuravel nos seguintes niveis padrédo, normal e alta qualidade, por exemplo;
Capacidade para enviar fax em papel de forma automatica ou folha a folha;
Envio de fax por meio de uma estagéao de trabalho;
Encaminhamento de fax recebido para rede ou e-mail;
Tamanho do original de A4;
Homologado pela ANATEL.

MODULO COPIADORA
Efetuar multiplas copias do mesmo documento;
Cépias de originais full duplex de forma automatica sem intervengéo do usuario;
Selegdo da quantidade de reproducgdes de 1 até, pelo menos, 99 copias;
Reducéo pelo menos até 50% e ampliagdo pelo menos até 200%;

Capacidade para copiar originais tamanhos até A4.

CARACTERISTICAS GERAIS
Deve acompanhar software para gerenciamento remoto que permita configurar o equipamento, visualizar o total de trabalhos
impressos, de nivel do toner, de quantidade de papel nas bandejas e da disponibilidade do equipamento;
Deve ser fornecido com manuais e certificados de garantia originais e em portugués;
Deve ser fornecido com todos os cabos de ligacdo necessarios ao funcionamento da solugao;
Deve vir acompanhada de driver de instalacao;

Tensao de entrada 110 vac, 60 hz.

O equipamento devera ser configurado com padrdo para impressao PRETO E BRANCO, devendo o usuario alterar para

impressao colorida quando necessario.
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b) EQUIPAMENTO TIPO 2 - deverdo ser disponibilizadas 12 (doze) unidades.

Multifuncional — com fungBes de impresséao, cépia, digitalizacdo e fax, monocromatica, no formato até A4, em um Unico equipamento,

conforme descri¢éo abaixo

MODULO IMPRESSORA
e  Multifuncional com velocidade minima de até 21 ppm;
e Ciclo Mensal (CM) Copias/més até 5.000
e Ciclo Mensal Recomendado (CMR) Copias /més até 930
e Tecnologia de impresséo a LASER, LED;
e  Apresentar compatibilidade com as Linguagens PCL6, PCL5;
e  Resolugdo minima 600 x 600 dpi;
e  Tempo de saida da primeira pagina de 15s;
e Uma bandeja de Alimentagdo manual para 100 folhas;
e  Uma bandeja para alimentacéo automatica para 500 folhas ou 2(duas) bandeja com no minimo de 250 folhas cada;
e Uma bandeja de saida para 250 folhas;
e  Possuir separador fisico de saida com no minimo 03 divisérias de 100 folhas cada
e Impresséo frente e verso automatico (full duplex);
e  Possuir placa de rede compativel com protocolos de Rede TCP/IP Ipv4 — TCP/IP Ipv6
. Meméria minima de 500 MB;
e Com impresséo confidencial, com uso de senhas individuais programaveis para cada usuario ou com leitor de cartdes por
aproximacao de 125Khz;
e  Compativel com Windows 2000, XP, VISTA, WIN 7 e WIN8, acompanhado dos respectivos drivers de instalagdo em portugués;
e  Aceitar papel com gramatura de 64 a 120 g/m2;

e  Utilizar papéis tamanhos de até A4.

MODULO SCANNER

e  Opgao de alimentagdo automatica ou por mesa de exposicao;

e  Capacidade para digitalizar originais tamanhos até A4;

e Resolugdo de 300 x 300 dpi;

e Digitalizac&o full duplex, de forma automética sem interven¢&o do usuério;

e  Formatos dos arquivos de saida TIFF, JPG e PDF;

e Destinos de saida para servidor FTP, e-mail, pasta e estacéo de trabalho;

e  Suportar alimentacéo através de folhas soltas ou material encadernado (livros, revistas ou manuais até tamanho A4);

e  Possuir recurso de PDF Pesquiséavel;

e O equipamento deverd ser acompanhado de todos os softwares necessarios a implementacdo das possibilidades de
digitalizag&o descritas.

MODULO FAX
e  Velocidade do modem de 33.6 Kpbs;
e  Resolugdo minima de 300 x 300 dpi;

e Qualidade de impressao do fax configuravel nos seguintes niveis padréo, normal e alta qualidade, por exemplo;
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Capacidade para enviar fax em papel de forma automatica ou folha a folha;
Envio de fax por meio de uma estagédo de trabalho;

Encaminhamento de fax recebido para rede ou e-mail;

Tamanho do original de até A4;

Homologado pela ANATEL.

MODULO COPIADORA
Efetuar multiplas cépias do mesmo documento;
Cépias de originais full duplex de forma automaética sem intervencao do usuario;
Selegdo da quantidade de reproducdes de 1 até, pelo menos, 999 copias;
Reducéo pelo menos até 50% e ampliagédo pelo menos até 200%;

Capacidade para copiar originais tamanhos até A4.

CARACTERISTICAS GERAIS
Deve acompanhar software para gerenciamento remoto que permita configurar o equipamento, visualizar o total de trabalhos
impressos, de nivel do toner, de quantidade de papel nas bandejas e da disponibilidade do equipamento;
Deve ser fornecido com manuais e certificados de garantia originais e em portugués;
Deve ser fornecido com todos os cabos de ligagao necessarios ao funcionamento da solugéao;
Deve vir acompanhada de driver de instalagao;

Tenséo de entrada 110 vac, 60 hz.

c) EQUIPAMENTO TIPO 3 - Deveréao ser disponibilizadas 01 (uma) unidades.

Multifuncional — com fungbes de impresséo, coOpia, digitalizagdo e fax, monocromaética, no formato até A3, em um Unico

equipamento, conforme descrigdo abaixo:

MODULO IMPRESSORA

Multifuncional com velocidade de 22 a 50 ppm no monocromatica;

Ciclo Mensal (CM) Copias/més de 5.001 a 10.000

Ciclo Mensal Recomendado (CMR) Cépias /més até 800

Tecnologia de impressao LASER, LED;

Apresentar compatibilidade com as Linguagens PCL6, PCL5c,PostScript 3 e PDF;
Resolugao minima 600 x 600 dpi;

Tempo de saida da primeira pagina de 15s;

Uma bandeja de Alimentagdo manual para 80 folhas;

Duas bandejas para alimentacé@o automatica para 500 folhas cada;

Uma bandeja de saida para 250 folhas;

Impressao frente e verso automatico (full duplex);

Possuir placa de rede compativel com protocolos de Rede TCP/IP Ipv4 — TCP/IP Ipv6;
Meméria minima de 1 GB,;

HD minimo de 80GB;
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Com impresséo confidencial, com uso de senhas individuais programaveis para cada usuario ou com leitor de cartées por
aproximacao de 125 KHz;

Compativel com Windows 2000, XP, VISTA, WIN7 e WIN8, acompanhado dos respectivos drivers de instalagdo em portugués;
Aceitar papel com gramatura de 64 a 128 g/m2;

Utilizar papéis tamanhos de A5 até A3.

MODULO SCANNER

Alimentador automatico de originais;

Capacidade para digitalizar originais tamanhos até A3;

Resolugao mono de 600 x 600 dpi;

Digitalizagéo full duplex, de forma automatica sem intervencéo do usuario;

Formatos dos arquivos de saida TIFF, JPG e PDF;

Destinos de saida para servidor FTP, e-mail, pasta e estacéo de trabalho;

Suportar alimentagdo através de folhas soltas ou material encadernado (livros, revistas ou manuais até tamanho A3);

Visualizacdo prévia do documento digitalizado, antes do seu envio, além de suportar o desenvolvimento de aplicagbes para
automagcéo de fluxos de trabalho;

Possuir recurso de PDF Pesquiséavel;

O equipamento devera ser acompanhado de todos os softwares necessarios a implementacdo das possibilidades de digitalizacédo

descritas.

MODULO FAX

Velocidade do modem de 33.6 Kpbs;

Resolugdo minima de 300 x 300 dpi;

Qualidade de impresséo do fax configuravel nos seguintes niveis padrédo, normal e alta qualidade, por exemplo;
Capacidade para enviar fax em papel de forma automatica ou folha a folha;

Envio de fax por meio de uma estagdo de trabalho;

Encaminhamento de fax recebido para rede ou e-mail;

Tamanho do original de A5 até A3;

Homologado pela ANATEL.

MODULO COPIADORA

Efetuar multiplas copias do mesmo documento;
Cépias de originais full duplex de forma automética sem intervencao do usuério;
Reducéo pelo menos até 50% e ampliagdo pelo menos até 200%;

Capacidade para copiar originais tamanhos A5 até A3;
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Grampeamento automatico.

CARACTERISTICAS GERAIS

Deve acompanhar software para gerenciamento remoto que permita configurar o equipamento, visualizar o total de trabalhos
impressos, de nivel do toner, de quantidade de papel nas bandejas e da disponibilidade do equipamento;

Deve ser fornecido com manuais e certificados de garantia originais e em portugués;

Deve apoiar-se diretamente no chdo, ou ser fornecido com dispositivo especifico que permita esta possibilidade, dentro dos
padrdes aceitaveis de ergonomia;

Deve ser fornecido com todos os cabos de ligagdo necessarios ao funcionamento da solugéo;

Deve vir acompanhada de driver de instalacao;

Tenséo de entrada 110 vac, 60 hz.

d) EQUIPAMENTO TIPO 4 — Deveréo ser disponibilizadas 09 (nove) unidades.

e Impressora a Laser/Led — monocromatica, no formato até A4, conforme descricéo abaixo:

MODULO IMPRESSORA

Impressora com velocidade até 21 ppm;

Ciclo Mensal (CM) Copias/més até 5.000

Ciclo Mensal Recomendado (CMR) Cépias /més até 800
Tecnologia de impressao a LASER, LED;

Interface de rede ETHERNET 10/100

Apresentar compatibilidade com as Linguagens PCLS6;

Resolugao minima 600 x 600 dpi;

Tempo de saida da primeira pagina de 15s

Uma bandeja para alimentagdo automatica para 250;

Impressao frente e verso automatica (full duplex);

Possuir placa de rede compativel com protocolos de Rede TCP/IP;
Suportar sistema operacional Windows X/P, 7, ou superior/ Server 2003/2008 ou superior;
Aceitar papel com gramatura de 64 a 120 g/m2;

Utilizar papéis tamanhos de até A4.

CARACTERISTICAS GERAIS

Deve ser fornecido com manuais e certificados de garantia originais e em portugués;
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Deve ser fornecido com todos os cabos de ligacdo necessarios ao funcionamento da solugéo;
Deve vir acompanhada de driver de instalagao;

Tenséo de entrada 110 vac, 60 hz.

7. DA FORMAGAO DOS PREGOS

7.1. O pagamento pelo servigo executado serd efetuado mediante o valor fixo da maquina em
Reais (R$), pré-determinado, de acordo com o equipamento disponibilizado, adicionado ao
produto do valor variavel (R$/cento) pela quantidade mensal de cépias efetivamente produzida

pela CONTRATANTE, em Preto e Branco e Coloridas, separadamente.

7.2 Nos precos propostos deverdo ser contempladas todas e quaisquer despesas necessarias
para a execugcdo do objeto, tais como insumos, materiais, equipamentos, bem como o
pagamento de todos os tributos e penalidades a elas relacionados; encargos, impostos, taxas,

Onus incidentes e seguro; lucro; eventuais perdas ou custos para a consecuc¢ao dos servicos.

7.3. As ampliacbes e reducbes, bem como cépias em papel A3, oficio e carta, seréo
consideradas como copias simples (A4).

8. DAS MEDICOES

8.1. Ap6s o término de cada periodo mensal, a CONTRATADA elaborara relatérios de
impressfes e copias, sempre no 1° dia Util subsequente ao periodo que foram executados 0s
servicos, contendo os quantitativos mensais de impressdes de cada equipamento efetivamente

realizados, o qual devera ser atestado pela CONTRATANTE.

8.2. Apl6s a conferéncia do relatério apresentado, o CONTRATANTE atestar4d a medi¢céo
mensal, comunicando a CONTRATADA, no prazo de 5 (cinco) dias contados do recebimento
do relatério, o valor aprovado, e autorizando a emissdo da correspondente fatura, a ser
apresentada no dia subsequente a comunicac¢éo dos valores aprovados.

8.3. Os servicos realizados serdo medidos sempre no 1° dia util do més subsequente ao do
més da prestacdo dos servigcos e faturados tdo logo seja aprovado o relatério de medicao por
parte da CONTRATANTE, estando, ainda, sujeitos a eventuais glosas decorrentes da

Avaliacdo da Qualidade e outras penalidades.
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9. DO PAGAMENTO

9.1. O prazo para pagamento sera de 30 (trinta) dias contados da data de ateste da execugao
dos servicos, mediante apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, sem qualquer incidéncia de
atualizacdo monetaria, condicionado a emissdo de Termo de Recebimento Definitivo, nesse

periodo;

9.2. Para efeito de pagamento, somente serdo consideradas as impressfes realizadas durante
0 més, devendo a Nota Fiscal/Fatura estar acompanhada de relatério descritivo do efetivo

consumo no periodo a que se refere o pagamento, devidamente aferido pela Contratante;

9.3. No caso de devolucdo das Notas Fiscais/Faturas, por inexatiddo das mesmas, o prazo

para pagamento sera contado da reapresentacéo e aceitacdo desta pela CONTRATANTE.

Michel Bissoli Estanini

Assistente Técnico I
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Processo SMA N° 1234/2015

Modalidade: Pregéo Eletrdnico n° 02/2015

Assunto: Processo de contratagdo de servigos terceirizados - A presente licitagdo tem por objeto a Prestacdo de
Servigos de Impresséo e Reprografia Corporativa, por meio de disponibilidade de equipamentos (multifuncionais e/ou
impressoras), instalagédo de software de gerenciamento, inventario, contabilizagédo e devida manutengéo e fornecimento
de suprimentos, exceto papel destinados a impressdo e reprografia de documentos, para atender as unidades do
INSTITUTO DE BOTANICA, sito a Avenida Miguel Estéfano, n° 3687 — Agua Funda S&o Paulo-SP, conforme
especificagdes constantes do Projeto Basico, que integra este edital como Anexo I.

Abertura da Sesséo Publica: dia 15/04/2015, as 9:30 horas

ANEXO I
PLANILHA DE PROPOSTA

Qtde.
Qtd_e. Copias Valor
Qua | Copias . s Valor Total mensal
: Colorida | Valor | unitario o
ntida PB . unitério por por Valor
. s Fixo por . Valor total
~ de | estimad . cento de | equipamento | Software
DESCRICAO ~_ | estimad por cento de P _ ) mensal (R$)
de | as/més s B o copia R$ (7) = Gerenciam _
. as/més | equip. copia . (8)=(1)x(7)
equi por por RS (4) PB R$ colorida R$ | {[(2)x(5)+(3)x ento
p. (1) | equip. - (6) (6)1/100}+(4)
@) equip. (5)
(©)
Multifuncional TIPO 1 —
Multifuncional Laser
Digital color de 22 a 50 04 1.550 900
ppm, papel A4
Multifuncional TIPO 2 —
Multifuncional Laser
Digital monocromatica 12 1.850
até 21 ppm, papel A4
Multifuncional TIPO 3 —
Multifuncional Laser
Digital monocromatica 01 5.500
de 22 a 50 ppm, papel
A3
Impressora a Laser/Led
— monocromatica, no 09 1.100
formato até A4
Software de
; 01
Gerenciamento
TOTAL MENSAL (R$)
Prazo Contratual 15 meses
TOTAL 15 MESES (R$)

Validade da Proposta: 60 (sessenta) dias.

Demais condi¢8es: de acordo com o edital e seus anexos.

Data: _ / [/

ATENCAO SRS. LICITANTES

Vedada a identificagdo da licitante sob pena de desclassificagdo conforme item V, subitem 2.1 (C) do edital.

Em atendimento ao Manual do Fornecedor (BEC-SP) e ao subitem acima do Edital de Licitacéo, o Pregoeiro ira verificar, no arquivo
anexo a proposta, as “Propriedades do Documento”, onde NAO PODERA CONSTAR NENHUM TIPO DE INFORMACAO, SIMBOLO
OU OUTRO TIPO DE CARACTER QUE POSSAM INDUZIR A IDENTIFICACAO DA PROPONENTE, sob pena de sua desclassificagéo.

Av. Miguel Estéfano, 3687 — Agua Funda

04301-012 — Sao Paulo — SP — Brasil

Fone: (11) 5067-6000 Fax: (011) 5073-3678 e 5073-3426
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Processo SMA N° 1234/2015

Modalidade: Pregéo Eletrdnico n° 02/2015

Assunto: Processo de contratagdo de servigos terceirizados - A presente licitacdo tem por objeto a Prestacdo de Servigos de
Impressédo e Reprografia Corporativa, por meio de disponibilidade de equipamentos (multifuncionais e/ou impressoras), instalagdo
de software de gerenciamento, inventario, contabilizagdo e devida manutencdo e fornecimento de suprimentos, exceto papel
destinados & impress&o e reprografia de documentos, para atender as unidades do INSTITUTO DE BOTANICA, sito & Avenida
Miguel Estéfano, n° 3687 — Agua Funda S&o Paulo-SP, conforme especificacdes constantes do Projeto Bésico, que integra este
edital como Anexo |.

Abertura da Sesséo Publica: dia 15/04/2015, as 9:30 horas

ANEXO Il
MODELO DE DECLARAGCAO

(nome da licitante) , CNPJ n° , sediada

, por intermédio de seu representante legal,

infra-assinado, e para os fins do Pregdo em epigrafe, DECLARA expressamente que conhece e aceita
as condic¢des constantes do Edital em referéncia e seus anexos, bem como:

a) Inexiste impedimento legal para licitar ou contratar com a Administracdo, inclusive em virtude das
disposi¢Bes da Lei estadual n® 10.218, de 12 de fevereiro de 1999;

b) Atende as normas de salde e seguranca do trabalho (paragrafo Unico, art. 117, Constituicdo do
Estado);

¢) Encontra-se em Situagdo Regular Perante o Ministério do Trabalho, em conformidade com o Decreto
Estadual n® 42.911 de 06/03/98.

, de de 2015
(Local)

(Assinatura do responsavel)

Nome:

Cédula de Identidade n®.:
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Processo SMA N° 1234/2015

Modalidade: Pregéo Eletrdnico n° 02/2015

Assunto: Processo de contratagdo de servigos terceirizados - A presente licitacdo tem por objeto a Prestacdo de Servigos de
Impressédo e Reprografia Corporativa, por meio de disponibilidade de equipamentos (multifuncionais e/ou impressoras), instalagdo
de software de gerenciamento, inventario, contabilizagdo e devida manutencdo e fornecimento de suprimentos, exceto papel
destinados & impress&o e reprografia de documentos, para atender as unidades do INSTITUTO DE BOTANICA, sito & Avenida
Miguel Estéfano, n° 3687 — Agua Funda S&o Paulo-SP, conforme especificacdes constantes do Projeto Bésico, que integra este
edital como Anexo |.

Abertura da Sesséo Publica: dia 15/04/2015, as 9:30 horas

ANEXO IV
RESOLUGAO SMA N° 57/2013

Dispde sobre a aplicagdo das sangbes de adverténcia e multas relativas aos procedimentos de contratacdo, no ambito da

Secretaria de Estado do Meio Ambiente.

O SECRETARIO DE ESTADO DO MEIO AMBIENTE, no uso de suas atribuicbes legais, com fundamento no artigo 3° do Decreto
estadual n°® 31.138, de 09 de janeiro de 1990, com a redagéo dada pelo artigo 2° do Decreto estadual n° 33.701, de 22 de agosto
de 1991, e considerando as disposi¢gdes das Leis federais n° 8.666, de 21 de junho de 1993, e n° 10.520, de 17 de julho de 2002, e

da Lei estadual n°® 6.544, de 22 de junho de 1989, RESOLVE:

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES GERAIS

Artigo 1° - A aplicacéo das sancdes de natureza pecuniéria e de adverténcia, a que se referem o artigo 7° da Lei federal n® 10.520,
de 17 de julho de 2002, os artigos 81, 86 e 87, | e Il, da Lei federal n°® 8.666, de 21 de junho de 1993, e os artigos 79, 80 e 81, | e Il,
da Lei estadual n°® 6.544, de 22 de junho de 1989, obedecera as normas estabelecidas na presente Resolugéo.

Artigo 2° - As sancdes serdo aplicadas com observancia dos principios da razoabilidade e da proporcionalidade.

Artigo 3° - As sanc¢Oes serdo aplicadas ap6s regular processo administrativo com garantia de prévia e ampla defesa, observado,
no que couber, o procedimento estabelecido nas instru¢des contidas na Resolugdo da Casa Civil n° 52, de 19 de julho de 2005, do

Comité de Qualidade da Gestéo Publica, ou em outro ato regulamentar que a substituir.

CAPITULO Il
DOS PRAZOS

Artigo 4° - O prazo para apresentacéo de defesa prévia sera de 5 (cinco) dias uteis.

Artigo 5° - Da deciséo, cabera recurso, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, contados da notificag&o.

Artigo 6° - A contagem dos prazos de entrega e de inicio de execucgao sera feita em dias corridos, iniciando-se no primeiro dia util
subsequente a data estabelecida no instrumento contratual.

Paragrafo Unico - S6 se iniciam e vencem os prazos referidos neste artigo em dia de expediente na Secretaria de Estado do Meio
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Ambiente.

CAPITULO IlI
DAS SANCOES APLICAVEIS

Artigo 7° - A inexecucdo total ou parcial de contratos, assim como a execucao irregular ou o atraso injustificado na execucao,

sujeitara o contratado a aplicagdo das seguintes sangoes:

| - adverténcia; e/ou

Il - multas.

Artigo 8° - A pena de adverténcia sera aplicada a critério da autoridade, quando o contratado infringir obrigagdo contratual pela
primeira vez, exceto nas contratages decorrentes de certames realizados na modalidade pregao, prevista na Lei federal n® 10.520,
de 17 de julho de 2002.

Artigo 9° - A pena de multa sera assim aplicada:

| - de 30% do valor total corrigido da avenca, no caso de inexecugéo total do contrato;

Il - de 30% (trinta por cento) do valor corrigido da avenca, relativo a parte da obrigacdo ndo cumprida, no caso de inexecucao

parcial do contrato;

Il - de 1% (um por cento) do valor corrigido da avenca, no caso de atraso injustificado na execucao do contrato, acrescido de:

a) 0,2% (dois décimos por cento) ao dia, para atrasos de até 30 dias;

b) 0,4% (quatro décimos por cento) ao dia, para atrasos superiores a 30 dias, no que exceder ao prazo previsto na alinea “a” deste

inciso.

§ 1° - Os percentuais de que tratam as alineas “a” e “b”, do inciso lll, deste artigo, incidirdo sobre o valor total corrigido do contrato.

§ 2° - A reincidéncia no descumprimento do prazo de entrega ensejara a aplicagdo da multa em dobro.

§ 3° - O valor correspondente a multa aplicada podera ser, a critério da Administragdo, descontado dos pagamentos devidos em

decorréncia da execuc¢do do contrato que ensejou a san¢éo, ou descontado da garantia prestada para 0 mesmo contrato.

§ 4° - Inexistindo o desconto nos moldes previstos no § 3°, deste artigo, o correspondente valor devera ser recolhido, através de

guia apropriada, no prazo de 10 (dez) dias corridos contados da notificacao.

§ 5° - O valor da penalidade ficara restrito ao valor total do contrato.

§ 6° - A aplicagdo da penalidade de multa independe de prévia aplicagdo de penalidade de adverténcia.

Artigo 10 - O atraso injustificado superior a 60 (sessenta) dias corridos serd considerado inexecucdo total, salvo razdes de
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interesse publico expostos em ato motivado da autoridade competente.

Artigo 11 - A recusa injustificada, impedimento decorrente de descumprimento de obrigag8es assumidas durante a licitagdo ou
impedimento legal do adjudicatario em assinar o instrumento de contrato ou retirar instrumento equivalente, dentro do prazo
estabelecido pela Administragdo, caracteriza o descumprimento total da obrigacdo assumida, sujeitando-o a multa de 30% valor

total corrigido da avenca.

Paragrafo Unico - o valor da multa de que trata este artigo, devera ser recolhido, através de guia apropriada, no prazo de 10 (dez)

dias corridos contados da notificacéo.

Artigo 12 - O ndo pagamento das multas no prazo e formas indicados, implicara no registro de devedor no Cadastro Informativo
dos Créditos ndo Quitados de Orgédos e Entidades Estaduais - CADIN e na inscricdo do débito na Divida Ativa do Estado para

cobranca judicial.

Artigo 13 - As penalidades previstas neste capitulo poderdo ser aplicadas isolada ou cumulativamente, inclusive com as demais
penalidades previstas nas Leis federais n° 8.666, de 21 de junho de 1993, e n° 10.520, de 17 de julho de 2002, e na Lei estadual n®
6.544, de 22 de junho de 1989, observadas as prescricdes legais pertinentes e as disposicdes estabelecidas nos respectivos
instrumentos convocatdrios e de contratos.

Artigo 14 - Independentemente das sancdes estabelecidas nos incisos | e Il, do artigo 9° artigo 11 e artigo 13, a
adjudicataria/contratada, em razdo se sua inadimpléncia, arcard, ainda, a titulo de perdas e danos, com a correspondente diferenga
de precos verificada em nova contratagdo, se nenhum dos classificados remanescentes aceitar a contratagdo nos termos

propostos pela inadimplente.

CAPITULO IV
DA COMPETENCIA

Artigo 15 - Sao competentes para aplicar, no &mbito das respectivas unidades de despesas, as san¢des de adverténcia e multa,
estabelecidas nesta Resolucao, os ordenadores de despesas.

CAPITULO V
DAS DISPOSICOES FINAIS

Artigo 16 - O valor das multas tera como base de calculo o valor da contratagdo, reajustado, e atualizado monetariamente pelo
indice da Unidade Fiscal do Estado de Sao Paulo - UFESP, desde a data do descumprimento da obrigacéo até a data do efetivo

recolhimento.

Artigo 17 - A contagem do prazo sera suspensa quando do recebimento provisério do material ou servico, sendo retomado quando

ndo aceito pelo contratante, a partir do primeiro dia Gtil seguinte ao da notificagdo da recusa.
Artigo 18 - Observado as disposicdes desta Resolugédo, a autoridade s6 podera deixar de aplicar a sancéo se verificado que:
I - ndo houve infragé@o ou que o notificado nédo foi o seu autor;

Il - ainfragdo decorreu de caso fortuito ou for¢ca maior.
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Artigo 19 - Esgotada a instancia administrativa, as penalidades deverdo ser registradas no Cadastro Unificado de Fornecedores do

Estado de Séo Paulo - CAUFESP, ou comunicadas as autoridades competentes, para fins de registro no referido Cadastro.

Artigo 20 - As disposicBes desta Resolucdo aplicam-se, também, aos contratos decorrentes de dispensa ou inexigibilidade de

licitagao.

Artigo 21 - Cépia desta Resolugédo devera, obrigatoriamente, integrar os atos convocatérios dos certames, ou, nos casos de

contratagbes com dispensa ou inexigibilidade de licitagéo, dos respectivos instrumentos de contrato.

Artigo 22 - Quanto as omissdes desta Resolugéo, aplicam-se as disposi¢des legais e regulamentares pertinentes.

Artigo 23 - A Chefia de Gabinete podera expedir normas complementares, quando julgar necessarias, para orientagao das acfes a

serem adotadas pelas unidades da Secretaria de Estado do Meio Ambiente, no cumprimento das disposi¢des desta Resolucéo.

Artigo 24 - Esta Resolugéo entra em vigor na data de sua publicagéo.
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Processo SMA N° 1234/2015
Modalidade:

Pregéo Eletrdnico n° 02/2015

Assunto: Processo de contratagdo de servigos terceirizados - A presente licitacdo tem por objeto a Prestacdo de Servigos de

Impressédo e Reprografia Corporativa, por meio de disponibilidade de equipamentos (multifuncionais e/ou impressoras), instalagdo

de software de gerenciamento, inventario, contabilizagdo e devida manutencdo e fornecimento de suprimentos, exceto papel

destinados & impress&o e reprografia de documentos, para atender as unidades do INSTITUTO DE BOTANICA, sito & Avenida

Miguel Estéfano, n° 3687 — Agua Funda S&o Paulo-SP, conforme especificacdes constantes do Projeto Bésico, que integra este

edital como Anexo .

Abertura da Sessao Publica: dia 15/04/2015, as 9:30 horas

ANEXO V
TABELA DE LOCAIS

Cépias por Més

Qtde Destino Tipo de Ciclo Velocidade Maquina
Equipamento | Mensal A4IA3 | A4IA3
PB Color

01 Diretoria Geral/AT Multifuncional cor Até 5.000 22 a 50 ppm A4 2800 800
01 Pdés Graduagéo Multifuncional cor Até 5.000 22 a 50 ppm A4 1000 500
01 CERAD Multifuncional cor Até 5.000 22 a 50 ppm A4 1000 1000
01 N. Educ. Conservagéo / CCl Multifuncional cor Até 5.000 22 a 50 ppm A4 1400 1300
01 Centro Administrativo Multifuncional PB Até 5.000 Até 21 ppm A4 2200
01 C. Avasculares / Vasculares Multifuncional PB Até 5.000 Até 21 ppm A4 500
01 N. Pesquisa em Micologia Multifuncional PB Até 5.000 Até 21 ppm A4 2000
01 N. Pesquisa em Ficologia/Briologia | Multifuncional PB Até 5.000 Até 21 ppm A4 3000

N. Pesquisa em | Multifuncional PB Até 5.000 Até 21 ppm A4 1300
01 Anatomia/Palinologia
01 N. Curadoria do Herbario Multifuncional PB Até 5.000 Até 21 ppm A4 2000
01 C. J. Botanico / EcoFisiologia Multifuncional PB Até 5.000 Até 21 ppm Ad 3700
01 N. Pesquisa em Ecologia Multifuncional PB Até 5.000 Até 21 ppm A4 3000
01 N. Pesquisa em Fisiologia Multifuncional PB Até 5.000 Até 21 ppm A4 1800
01 N. Pesquisa Ornamentais Multifuncional PB Até 5.000 Até 21 ppm A4 1200
01 N.Pesquisa em Orquidario Multifuncional PB Até 5.000 Até 21 ppm A4 900
01 N. Pesquisa em Sementes Multifuncional PB Até 5.000 Até 21 ppm A4 600
01 Nucleo de Finangas Impressora PB Até 5.000 Até 21 ppm A4 2200
01 N. Gestdo de Pessoal Impressora PB Até 5.000 Até 21 ppm A4 2200
01 N. Compras e Suprimentos Impressora PB Até 5.000 Até 21 ppm A4 2200
01 N. Com. Administrativas Impressora PB Até 5.000 Até 21 ppm A4 650
01 Nucleo de Infraestrutura Impressora PB Até 5.000 Até 21 ppm Ad 700
01 N. Administragéo de Subfrota Impressora PB Até 5.000 Até 21 ppm A4 580
01 Almoxarifado Impressora PB Até 5.000 Até 21 ppm A4 820
01 Nicleo Reservas e PEFI Impressora PB Até 5.000 Até 21 ppm A4 400
01 N. Manejo em Areas Verdes Impressora PB Até 5.000 Até 21 ppm A4 150

Multifuncional PB De 5001 a | 22 a50 ppm A4/A3 5500

01 CCTC 10.000
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Processo SMA N° 1234/2015

Modalidade: Pregéo Eletrdnico n° 02/2015

Assunto: Processo de contratagdo de servigos terceirizados - A presente licitacdo tem por objeto a Prestacdo de Servigos de
Impressédo e Reprografia Corporativa, por meio de disponibilidade de equipamentos (multifuncionais e/ou impressoras), instalagdo
de software de gerenciamento, inventario, contabilizagdo e devida manutencdo e fornecimento de suprimentos, exceto papel
destinados & impress&o e reprografia de documentos, para atender as unidades do INSTITUTO DE BOTANICA, sito & Avenida
Miguel Estéfano, n° 3687 — Agua Funda S&o Paulo-SP, conforme especificacdes constantes do Projeto B&sico, que integra este
edital como Anexo |.

Abertura da Sesséo Publica: dia 15/04/2015, as 9:30 horas

ANEXO VI
MINUTA DE CONTRATO

PROCESSO SMA n° 1234/2015
CONTRATO N° XX/2015/

Termo de Contrato que entre si celebram o Estado de Sao Paulo, através da Secretaria de Estado do Meio
Ambiente, por intermédio do Instituto de Botanica e a empresa <INDICAR EMPRESA CONTRATADA, para

Prestacéo de Servicos de Impresséo e Reprografia Corporativa.

Aos XX dias do més de XXXXXX do ano de 2015, nesta cidade de S&o Paulo — SP, compareceram de um
lado o Estado de S&o Paulo, através da Secretaria de Estado do Meio Ambiente, Instituto de Bot&nica com
sede a Avenida Miguel Estéfano, n° 3687 — Agua Funda S&o Paulo-SP, CEP 04301-012, inscrita no
CNPJ/MF n° 56.089.790/0004-20, neste ato representada por seu Diretor Técnico de Departamento, Sr. Luiz
Mauro Barbosa — RG n° 4.722.918-4 e CPF n° 718.670.908-72, doravante denominada simplesmente
CONTRATANTE, e, de outro lado, a empresa <NOME DA EMPRESA CONTRATADA>, com sede a
<ENDERECO COMPLETO>, inscrita no CNPJ sob n® XXXXXXXXXXXXX, neste ato representada por seu
<INDICAR O CARGO>, 0 Sr. XXXXXXXXX, RG n® XXXXXXXXXX e CPF n® XXXXXXXXX, doravante
denominada simplesmente CONTRATADA, e pelos mesmos foi dito na presenca das testemunhas ao final
consignadas, tendo como respaldo o resultado da licitagéo do tipo menor preco — pela modalidade PREGAO
ELETRONICO n° XX/2015, Processo SMA n° 1234/2015, pelo presente instrumento aven¢gam um contrato
de a Prestacdo de Servigos de Impressdo e Reprografia Corporativa, por meio de disponibilidade de
equipamentos (multifuncionais e/ou impressoras), instalacdo de software de gerenciamento, inventario,
contabilizacdo e devida manutencdo e fornecimento de suprimentos, exceto papel destinados a
impressdo e reprografia de documentos, para atender as unidades do INSTITUTO DE BOTANICA,
sujeitando-se as normas da Lei Federal n° 10.520, de 17 de julho de 2002, Decreto Estadual n® 49.722, de
24 de junho de 2005, aplicando-se, subsidiariamente, no que couberem, as disposi¢cBes contidas na Lei
Federal n° 8.666, de 21 de junho de 1993, e Lei Estadual n°® 6.544, de 22 novembro de 1.989, com
alteracdes posteriores, Decreto Estadual n°® 47.297, de 06 de novembro de 2002, Resolucdo CEGP-10, de
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19 de novembro de 2002, inclusive Resolugdo SMA n° 57/2013, e demais normas regulamentares aplicaveis

a espécie e as seguintes clausulas e condigGes que reciprocamente outorgam e aceitam:

CLAUSULA PRIMEIRA - OBJETO

1. Constitui 0 objeto do presente contrato a Prestacdo de Servigcos de Impressdo e Reprografia
Corporativa, por meio de disponibilidade de equipamentos (multifuncionais e/ou impressoras), instalacdo
de software de gerenciamento, inventario, contabilizacdo e devida manutencdo e fornecimento de
suprimentos, exceto papel destinados a impressdo e reprografia de documentos, para atender as
unidades do INSTITUTO DE BOTANICA, sito & Avenida Miguel Estéfano, n° 3687 — Agua Funda S&o

Paulo-SP, de acordo com o Termo de Referéncia, planilhas, locais de prestacdo dos servigcos e demais

documentos constantes do Processo SMA n° 1234/2015.

2. A execucdo do objeto contratual devera atingir o fim a que se destina, com eficacia e qualidade
requeridas.
3. O regime de execucdo deste contrato é o de empreitada por pre¢os unitérios.

CLAUSULA SEGUNDA - PRECOS

1. A CONTRATADA se obriga a executar 0s servi¢os, objeto deste contrato, pelos precos a vista,

constantes da sua proposta comercial e deste contrato, nos quais estéo incluidos todos os custos diretos

e indiretos, bem como encargos, beneficios e despesas indiretas (BDI) e demais despesas de qualquer

natureza, conforme relacionados abaixo:

Qtde. Copias | Qtde. Copias
. PB Coloridas Valor Fixo | Valor unitario por | Valor unitario por
DESCRICAO Qdueagtlﬂ?de estimadas/ | estimadas/ | por equip. cento de copia cento de copia gglrce)rn?igmirt%
quip. més por més por R$ PB R$ colorida R$
equip. equip.
Multifuncional TIPO 1 —
Multifuncional Laser Digital
color de 22 a 50 ppm, papel 04 1.550 900
A4
Multifuncional TIPO 2 —
Multifuncional Laser Digital
monocromatica até 21 ppm, 12 1.850
papel A4
Multifuncional TIPO 3 —
Multifuncional Laser Digital
monocromatica de 22 a 50 01 5.500
ppm, papel A3
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Impressora a Laser/Led —
monocromatica, no formato 09 1.100
até A4
Software de Gerenciamento 01
TOTAL MENSAL (R$)
Prazo Contratual 15 meses
TOTAL 15 MESES (R$)
2. Os precos estéo referidos ao més de apresentacdo da proposta.
CLAUSULA TERCEIRA — PRAZO
1. O prazo de vigéncia deste contrato é de 15 (quinze) meses consecutivos e ininterruptos,

contados da data de assinatura do contrato, podendo ser prorrogado por iguais ou inferiores e
sucessivos periodos até o limite de 60 (sessenta) meses nos termos e condi¢cdes permitidos pela

legislagéo vigente.

1.1. A Contratada podera se opor a prorrogacado de que trata o subitem anterior, desde que o faca
mediante documento escrito, recebido pela Unidade contratante em até 90 (noventa) dias antes do

vencimento do contrato ou de cada uma das prorrogagdes do prazo de vigéncia.

2. Dentre outras exigéncias, a prorrogacdo somente sera formalizada caso os precos mantenham-
se vantajosos para a CONTRATANTE e consistentes com o mercado, conforme pesquisa a ser realizada

a época.

3. Eventual prorrogacédo de prazo sera formalizada por meio de Termo Aditivo e de Retirratificagao

Contratual, respeitadas as condi¢es prescritas na Lei Federal no 8666/93.

3.1 A ndo prorrogacdo do prazo de vigéncia contratual por conveniéncia da Administragdo néo

gerara a contratada direito a qualquer espécie de indenizacéo.

4. N&o obstante o prazo estipulado no subitem 1 desta Clausula Terceira, a vigéncia contratual nos
exercicios subsequentes ao da assinatura do contrato estara sujeita a condicdo resolutiva,
consubstanciada na existéncia de recursos aprovados nas respectivas Leis Orcamentarias de cada

exercicio, para atender as respectivas despesas.
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5. Ocorrendo a resolucédo do contrato, com base na condi¢do estipulada no item 4 desta Clausula

Terceira, a Contratada néo tera direito a qualquer espécie de indenizagéo.

6. A execucdao dos servicos devera ter inicio imediatamente, ap6s a data de emisséo da Ordem de

Servico.

CLAUSULA QUARTA - MEDIGAO DOS SERVIGOS PRESTADOS

1. Ap6s o término de cada periodo mensal, a Contratada elaborara relatérios de impressdes e
copias, sempre no 1° dia Gtil subsequente ao periodo que foram executados os servicos, contendo os
gquantitativos mensais de impressdes de cada equipamento efetivamente realizados, o qual devera ser
atestado pela CONTRATANTE.

2. As medicbes para efeito de pagamento serdo realizadas de acordo com o0s seguintes
procedimentos:

I. Os servigos realizados serdo medidos sempre no 1° dia util do més subsequente ao do més da
prestacdo dos servigcos e faturados tdo logo seja aprovado o relatério de medicdo por parte da
CONTRATANTE, estando, ainda, sujeitos a eventuais glosas decorrentes da Avaliacdo da Qualidade e
outras penalidades.

Il. Serdo considerados somente os servigos efetivamente realizados e apurados da seguinte forma:

a) O valor do pagamento sera obtido mediante a aplicacdo do valor fixo em Reais (R$), correspondente
ao equipamento disponibilizado, adicionado ao produto do respectivo valor varidvel (R$/cento) pela
guantidade mensal de cépias efetivamente produzida pela

CONTRATANTE e o valor do software de gerenciamento, descontadas as importancias relativas a
servigos nao executados por motivos imputaveis 8 CONTRATADA.

b) A realizagdo dos descontos indicados na alinea “@” ndo prejudica a aplicacdo de sancdes a

CONTRATADA, por conta da ndo execuc¢ao dos servicos.

M. ApOs a conferéncia do relatério apresentado, a CONTRATANTE atestara a medicao mensal,
comunicando a CONTRATADA, no prazo de 5 (cinco) dias contados do recebimento do relatério, o valor
aprovado, e autorizando a emissao da correspondente fatura, a ser apresentada no dia subsequente a

comunicacao dos valores aprovados.
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V. As faturas deverdo ser emitidas pela CONTRATADA, contra a CONTRATANTE, e apresentadas
no protocolo do Nucleo de Comunicagées do Instituto de Botéanica, sito a Avenida Miguel Estéfano, n°
3687 — Agua Funda — S&o Paulo-SP — CEP 04301-012.

CLAUSULA QUINTA — FATURAMENTO E PAGAMENTO

1. Os pagamentos serdo efetuados mensalmente em conformidade com as medi¢Ges, mediante a
apresentagdo dos originais da nota fiscal, bem como dos comprovantes de recolhimento do FGTS e de

Previdéncia Social, correspondentes ao periodo de execucéo dos servicos.

2. Por ocasido da apresentacdo A CONTRATANTE (Orgdo da Administracéo) da nota fiscal, fatura,
recibo ou documento de cobranca equivalente, a CONTRATADA devera fazer prova do recolhimento
mensal do FGTS, por meio das guias de recolhimento do Fundo de Garantia do Tempo de Servi¢o e

Informaces a Previdéncia Social - GFIP.

2.1. As comprovacdes relativas ao FGTS a serem apresentadas, que deverdo corresponder ao

periodo de execuc¢éo e por tomador de servico (CONTRATANTE), séo:

* Protocolo de Envio de Arquivos, emitido pelo Conectividade Social;

* Guia de Recolhimento do FGTS — GRF, gerada e impressa pelo SEFIP, com a autenticagdo mecéanica
ou acompanhada do comprovante de recolhimento bancério ou o comprovante emitido quando o
recolhimento for efetuado pela Internet;

* Relagdo dos Trabalhadores Constantes do Arquivo SEFIP — RE;

* Relagdo de Tomadores / Obras — RET.

2.2. O Imposto sobre Servigcos de Qualquer Natureza - ISSQN é devido no municipio que a prestagéo
do servico for realizada, em consonancia com as disposi¢cdes contidas na Lei Complementar n°® 116, de
31.07.08.

2.2.1. Os servicos serdo prestados no municipio constante na Clausula Primeira, devendo, para tanto,
ser observada a legislacdo municipal que trata da cobranca do ISS, bem como o prazo para seu

recolhimento.
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a) Quando da emissédo da nota fiscal a CONTRATADA devera destacar o valor da retencao, a titulo de
“RETENCAO PARA O ISS”. Considera-se preco do servico a receita bruta a ele correspondente, sem
nenhuma deducao.

2.3. Caso, por ocasido da apresentacdo da nota fiscal, da fatura, do recibo ou do documento de
cobranca equivalente ndo haja decorrido o prazo legal para recolhimento do FGTS e do ISSQN, quando
for o caso, poderdo ser apresentadas copias das guias de recolhimento referentes ao més
imediatamente anterior, devendo a CONTRATADA apresentar a documentacdo devida, quando do

vencimento do prazo legal para o recolhimento.

2.4. A ndo apresentacdo dessas comprovacdes assegura a CONTRATANTE (Orgdo da

Administracdo) o direito de sustar o pagamento respectivo e/ou 0s pagamentos seguintes.

3. Nos termos do artigo 31 da Lei Federal n°® 8.212, de 24.07.91, alterado pela Lei Federal n°® 9.711,
de 20.11.98, e Instrucdo Normativa MPS/ RFB n° 971, de 13 de novembro de 2009, a CONTRATANTE
(Orgdo da Administragéo) retera 11% (onze por cento) do valor bruto da nota fiscal, fatura, recibo ou
documento de cobranca equivalente; obrigando-se a recolher em nome da CONTRATADA, a
importancia retida até o dia vinte do més subsequente ao da emissdo do respectivo documento de

cobranca ou o dia util imediatamente anterior, se ndo houver expediente bancéario naquele dia.

3.1. Quando da emissédo da nota fiscal, fatura, recibo ou documento de cobranga equivalente a
CONTRATADA devera destacar o valor da retencéo, a titulo de “RETENCAO PARA A SEGURIDADE
SOCIAL”.

a) Poderdo ser deduzidos da base de célculos da retencdo, os valores dos custos de fornecimento
incorridos pela CONTRATADA a titulo de vale-transporte e de vale-refeigdo, nos termos da legislagéo
propria. Tais parcelas deverdo estar discriminadas no documento de cobrancga.

b) A falta de destaque do valor da retengéo no documento de cobranca, impossibilitara a CONTRATADA
efetuar sua compensacao junto ao INSS, ficando a critério do CONTRATANTE proceder a retencao /

recolhimento devidos sobre o valor bruto do documento de cobranga ou devolvé-lo a CONTRATADA.

3.2. A CONTRATANTE emitira uma GPS - Guia da Previdéncia Social especifica para cada
CONTRATADA (por estabelecimento). Na hipotese de emissdo no mesmo més, de mais de um
documento de cobranga pela CONTRATADA, a CONTRATANTE se reserva o direito de consolidar o

recolhimento dos valores retidos em uma Unica Guia, por estabelecimento.
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3.3 Quando da apresentacéao do documento de cobranca, a CONTRATADA devera elaborar e entregar a
CONTRATANTE co6pia da:

a) Folha de pagamento especifica para os servicos realizados sob o contrato, identificando o nimero do
contrato, a Unidade que o administra, relacionando respectivamente todos os segurados colocados a

disposi¢éo desta e informando:

- Nomes dos segurados;

- Cargo ou fungéo;

- Remuneracdo, discriminando separadamente as parcelas sujeitas ou ndo a incidéncia das
contribui¢des previdenciérias;

- Descontos legais;

- Quantidade de quotas e valor pago a titulo de salario-familia;

- Totalizacdo por rubrica e geral,

- Resumo geral consolidado da folha de pagamento; e

b) Demonstrativo mensal assinado por seu representante legal, individualizado por CONTRATANTE,

com as seguintes informacodes:

- Nome e CNPJ da CONTRATANTE;

- Data de emisséo do documento de cobranca;

- Numero do documento de cobranca;

- Valor bruto, retencao e valor liquido (recebido) do documento de cobrancga.

- Totalizagdo dos valores e sua consolidagéo.

¢) Os documentos solicitados em (a) e (b) anteriores deverdo ser entregues a CONTRATANTE na

mesma oportunidade da nota fiscal, fatura, recibo ou documento de cobranga equivalente.

4. Constitui condigdo para a realizacdo dos pagamentos a inexisténcia de registros em nome da
CONTRATADA no “Cadastro Informativo dos Créditos ndo Quitados de Orgdos e Entidades Estaduais
do Estado de Sao Paulo — CADIN ESTADUAL”, que sera obrigatoriamente consultado, por ocasido da

realizacdo de cada pagamento.

5. Os pagamentos serdo realizados mediante depoésito na conta corrente bancaria em nome da
CONTRATADA no Banco do Brasil S/A, sendo que a data de exigibilidade do referido pagamento sera

estabelecida, observadas as seguintes condi¢des:
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a) em 30 (trinta) dias, contados da respectiva medicdo, desde que a correspondente fatura,
acompanhada dos documentos referidos no item 2 desta Clausula, seja protocolada na Secado
competente no prazo de até 03 (trés) dias Uteis contados do recebimento da comunicacao de que trata o

inciso IV da clausula anterior;

b) a ndo observancia do prazo previsto para apresentacdo das faturas ou a sua apresentacdo com
incorrecdes ensejara a prorrogacdo do prazo de pagamento por igual niumero de dias a que

corresponderem os atrasos e/ou as incorrecdes verificadas.

6. Havendo atraso nos pagamentos, sobre o valor devido incidira correcdo monetéria nos termos
do artigo 74 da Lei Estadual n° 6.544/89, bem como juros moratdrios, a razdo de 0,5% (meio por cento)

ao més, calculados pro rata tempore, em relagédo ao atraso verificado.

CLAUSULA SEXTA — VALOR DO CONTRATO E DA DOTACAO ORCAMENTARIA

1. O valor total estimado do presente contrato é de R$ <INDICAR O VALOR EM NUMERAL E POR
EXTENSO>, sendo R$ para o exercicio de 2015 e R$ para o exercicio de 2016.

1.1. As despesas com a execucdo do presente contrato correrdo a conta da seguinte dotacao
or¢camentéria: <INDICAR>.

1.2 As despesas relativas aos exercicios subsequentes correrdo por conta das dotacdes

or¢camentérias respectivas, devendo ser empenhadas no inicio de cada exercicio.

CLAUSULA SETIMA — REAJUSTE DE PRECOS
1. Para o reajustamento dos precos unitérios fixos e variaveis contratados, devera ser observada a

legislagédo vigente, em especial o Decreto Estadual n°® 48.326/03, de 12.12.03 e as disposi¢des da
Resolucdo CC n° 79, de 12.12.2003:

Onde:
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R = parcela de reajuste;

Po = preco inicial do contrato no més de referéncia dos precos ou preco do contrato no més de aplicacdo
do dltimo reajuste;

IPC/IPCo = variacdo do IPC FIPE - indice de Preco ao Consumidor, ocorrida entre 0 més de referéncia
de precos, ou 0 més do ultimo reajuste aplicado, e 0 més de aplicacéo do reajuste;

Més de referéncia dos precos: més de apresentacdo da proposta.

CLAUSULA OITAVA - OBRIGAGOES E RESPONSABILIDADES DA CONTRATADA

1. Sem prejuizo das disposi¢cdes das clausulas e anexos deste Contrato, e em cumprimento as suas
obrigagfes contratuais, além das decorrentes de lei e de normas regulamentares, constituem obrigacdes

especificas da CONTRATADA, para a prestacéo de servicos de impresséo e reprografia corporativa:

1.1 Responsabilizar-se integralmente pelos servigos contratados, nos termos da legislacéo vigente;

1.2 Disponibilizar os equipamentos imediatamente, ap6s o recebimento da ordem de servigo, nos locais
e horarios fixados pelo Contratante, informando, em tempo habil, qualquer motivo impeditivo que a

impossibilite de assumir os servigos conforme o estabelecido;

1.3 Arcar com todas as despesas relativas ao toner, troca de cilindro e revelador, e demais suprimentos,
exceto papel, quando aplicavel, necessarios ao fiel cumprimento do objeto sob o contrato;

1.4 Disponibilizar, quando da instalacao, 2 (dois) kits de suprimentos basicos para os equipamentos,

necessérios a producao de copias, sendo um para consumo imediato e outro para reserva,

1.5 Garantir estoque minimo e efetuar automaticamente a reposicdo dos suprimentos necessarios a
producdo mensal de coépias (toner, revelador, cilindro), tendo como base a sua durabilidade e a

quantidade de cépias dos modelos dos equipamentos;

1.6 Atender a chamados de reposi¢do extra de suprimentos no prazo maximo de 4 (quatro) horas, na
Capital do Estado e Grande S&o Paulo e de 12 (doze) horas no Interior do Estado, a contar da data de

solicitacdo do Contratante;

1.7 Fornecer ao Contratante manual de instru¢cdes de uso de todos os equipamentos destinados ao

servico contratado;
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1.8 Designar um técnico para instalar o equipamento e treinar o pessoal do contratante responsavel
por sua operacdo, devendo o treinamento ser ministrado no préprio local da instalacdo, ficando as

despesas as expensas da Contratada;

1.9 Atender, de imediato, as solicitagbes do Contratante, quanto as substituicdes de empregados

ndo qualificados ou entendidos como inadequados para a prestacdo dos servi¢os;

1.10 Serdo de responsabilidade da Contratada o transporte de eventual(is) remocdo(fes) e
instalacao(6es) de equipamentos quando houver necessidade de alteracdo de local de utilizacao,

correndo as suas expensas todos os custos e despesas decorrentes;

1.11 Arcar com todas as despesas e encargos fiscais, previdenciarios, sociais, seguros obrigatdrios,

seguro contra roubo, furto, danos materiais e pessoais, inclusive de terceiros;

1.12 Executar manutengdo preventiva e corretiva dos equipamentos, incluindo os servicos de troca de
pecas, lubrificacdo, bem como substituicdo de pecas desgastadas:

a) manter a regulagem dos equipamentos, preservando as suas caracteristicas originais para que sejam
minimizados os niveis de falhas, visando contribuir com o atendimento dos programas de reducdo de
desperdicio de papel. A constatacdo de inadimplemento dessas exigéncias ensejara a substituicdo
imediata do equipamento, sob pena de sanc¢des ou rescisdo contratual;

b) implementar solugdes tecnoldgicas que permitam melhorias do controle de desperdicio de papel.

1.13 Realizar manutencao preventiva na periodicidade recomendada pela boa técnica e de acordo com
as especificagbes do fabricante, mantendo o0s equipamentos em perfeitas condicdes de

operacionalidade, seguranca, limpeza e higiene;

1.14 Observar as normas relativas a seguranca da operagao;

1.15 Observar a legislagéo pertinente aos servicos especializados em engenharia de segurangca e em
medicina do trabalho, relativos aos trabalhadores sob o contrato, responsabilizando-se integralmente por
eventuais ocorréncias inerentes a matéria, e também, pelas prescricdes de encargos trabalhistas,

previdenciarios, fiscais e comércios, resultantes da execucgéo do contrato, conforme exigéncia legal;

1.16 Comunicar ao preposto da CONTRATANTE, conforme o caso requeira, sobre fatos como obras

e/ou impedimentos temporarios, que impliquem na alteragao de itinerarios e horarios;
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1.17 Substituir o equipamento em definitivo por outro, com as mesmas caracteristicas e capacidade,
quando o mesmo apresentar repetidamente, maximo de 3 (trés) vezes, em 90 (noventa) dias, os

mesmos defeitos;

1.18 Substituir de imediato e de forma automatica, os equipamentos que atingirem a idade maxima de 30

(trinta) meses durante a vigéncia contratual;

1.19 Substituir o equipamento, a qualquer tempo, caso se fagca necessario, por motivo de reparos
mecanicos, ma conservacao, condicbes de seguranca, higiene ou limpeza. A CONTRATANTE podera
inspecionar regularmente 0s equipamentos e, se constatar alguma irregularidade, notificarda a
CONTRATADA,;

1.20 Substituir os equipamentos por um novo de mesmo modelo ou superior, quando solicitado por
escrito pela CONTRATANTE, no prazo maximo de 1 (um) dia atil, na Capital do Estado e Grande S&o

Paulo e de 2 (dois) dias uteis no Interior do Estado, a partir do recebimento de notificagéo;

1.21 Entregar e retirar 0os equipamentos substituidos sem cobranca de taxa;

1.22 Manter em servicos somente profissionais capacitados, portando crachas de identificacao
individuais, do qual devera constar o nome da CONTRATADA, n° de registro, fungéo e fotografia do
empregado portador;

1.23 Providenciar treinamentos e reciclagens necessarios para garantir a execucao dos trabalhos dentro
dos niveis de qualidade desejados;

1.24 Assegurar que todo o empregado que cometer falta disciplinar qualificada como de natureza grave

ndo devera ser mantido em servico;

1.25 Responsabilizar-se pelos danos causados diretamente & CONTRATANTE ou a terceiros,

decorrentes de sua culpa ou dolo na execuc¢éo do contrato;

1.26 Apresentar a CONTRATANTE, mensalmente, comprovante de pagamentos de salarios, apdlices de

seguro contra acidente de trabalho e quitacdo de suas obrigacbes trabalhistas e previdenciarias,
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relativas aos seus empregados que estejam ou tenham estado a servico da CONTRATANTE, por forca

deste contrato;

1.27 Responsabilizar-se civil e criminalmente pelos danos causados a CONTRATANTE ou a terceiros,

decorrentes da execuc¢éo do contrato;

1.28 Disponibilizar materiais originais (ndo recondicionados) e equipamentos em quantidades
necessarias para garantir a prestacdo dos servigos nos hordarios contratados, obedecidas as disposicdes
da legislagéo trabalhista vigente;

1.29 Manter, durante toda a execucdo do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes assumidas,

todas as condi¢fes que culminaram em sua habilitacdo/qualificac&o na fase da licitagdo;

1.30 Prestar os esclarecimentos desejados, bem como comunicar &8 CONTRATANTE, por meio de lider
ou diretamente, quaisquer fatos ou anormalidades que porventura possam prejudicar o bom andamento
ou o resultado final dos servi¢os;

1.31 Manter programa interno de autofiscalizacdo da correta manuten¢éo dos equipamentos, quanto ao

desperdicio de papel e demais suprimentos, sob pena de rescisao contratual;

1.32 Manter politica de boas praticas ambientais na gestdo de suprimentos especialmente quanto a
aquisicdo e descarte de toner, bem como dos residuos dos processos de manutencdo e limpeza dos
equipamentos, além de atender as disposi¢cdes de sua competéncia estabelecidas na Lei Estadual no

12.300, de 16/03/2006, quanto a producao, acondicionamento e destinagdo final de residuos sélidos;

1.33 Fornecer a CONTRATANTE a descricdo das atividades a serem desempenhadas pela
CONTRATADA no descarte de toner e residuos dos processos de manutencdo e limpeza dos
equipamentos;

1.34 Garantir disponibilidade para eventuais remanejamentos, mediante solicitacdo da CONTRATANTE;
1.35 Responsabilizar-se pelo gerenciamento e suporte a todo o ambiente de impresséo, que inclui todos

0s equipamentos, infraestrutura (drivers e configuracdo, filas de impressdo), suprimentos e SLAs

especificos para cada atividade da prestagdo de servigos;
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1.36 Disponibilizar os aplicativos de gerenciamento, inventario e contabilizacdo para a CONTRATANTE,
possibilitando controle de todos os dispositivos e acesso a relatérios gerenciais de utilizagdo por usuario,

permitindo efetivo controle da operacao;

1.37 Preparar e fornecer a CONTRATANTE uma base de conhecimento de suporte técnico, contendo

todas as informacdes pertinentes ao atendimento a solugdo e aos equipamentos fornecidos;

1.38 Configurar o sistema de gerenciamento e suporte ao ambiente de impressdo com todas as
funcionalidades elencadas nas especificacdes técnicas dos equipamentos e sistemas fornecidas pela
CONTRATANTE;

1.39 Garantir, sempre que possivel, que os veiculos eventualmente envolvidos na execucgdo e
fiscalizag&o dos servigcos sejam movidos por fontes de energia que causem o menor impacto ambiental
(etanol ou géas natural veicular — GNV ou elétrico);

CLAUSULA NONA - OBRIGACOES E RESPONSABILIDADES DA CONTRATANTE

1. Séo obrigag6es da CONTRATANTE:

1.1 Indicar formalmente, na assinatura do instrumento contratual, o responsavel pela gestao do contrato,
a quem competira a fiscalizagdo e acompanhamento da execucdo dos servicos, a qualquer instante,
solicitando a CONTRATADA, sempre que achar conveniente, informacdes do seu andamento;

1.2 Indicar os locais de prestacdo dos servi¢os;

1.3 Fornecer papel em quantidade suficiente, de forma a garantir a continuidade da prestacdo dos

Servicos;

1.4 A CONTRATADA procedera quando necesséario a exames periodicos sobre o papel fornecido e

podera rejeita-lo se 0 mesmo néo estiver compativel com o estabelecido nas especificagcfes técnicas;

1.5 Efetuar pagamentos de acordo com o estabelecido em contrato;

1.6 Disponibilizar local para o0 armazenamento dos suprimentos;
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1.7 Disponibilizar pontos de rede para os equipamentos;

1.8 Disponibilizar pontos de conexao elétrica para os equipamentos;

1.9 Disponibilizar servidor para a instalacdo do Software de Gerenciamento.

CLAUSULA DECIMA - FISCALIZACAO DOS SERVIGOS

1. A CONTRATANTE exercera a fiscalizagdo dos servigcos de modo a assegurar o efetivo cumprimento
da execucgdo do objeto contratado, podendo, ainda, realizar a supervisdo das atividades desenvolvidas
pela CONTRATADA, efetuando avaliagéo periddica.

2. A fiscalizacdo dos servicos pela CONTRATANTE ndo exime, nem diminui a completa

responsabilidade da CONTRATADA, por qualquer inobservancia ou omissdo as clausulas contratuais;

3. A CONTRATANTE podera, a seu critério e a qualquer tempo, realizar vistoria dos equipamentos
programados para execucdo dos servicos e verificar o cumprimento de normas preestabelecidas no

edital/contrato;

4. A CONTRATANTE é reservado o direito de solicitar a imediata substituicdo dos equipamentos, que
ndo se apresentarem em boas condices de operacdo ou estiverem em desacordo com as
especificacdes técnicas. As eventuais substituicdes durante o contrato deverdo ser feitas no padrdo
equivalente ou superior ao estipulado, sem qualquer 6nus adicional a CONTRATANTE.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - GARANTIA DE EXECUCAO CONTRATUAL

1. N&o serd exigida a prestacdo de garantia para a contratacdo resultante desta contratacdo, nos
termos do artigo 56, da Lei federal n°® 8.666/93.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA — TRANSFERENCIA DO CONTRATO

1. A Contratada ndo podera transferir o presente Contrato, no todo ou em parte, nem podera

subcontratar 0s servi¢cos ora contratados.
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CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - ALTERACAO DA QUANTIDADE DOS SERVICOS
CONTRATADOS
1. A CONTRATADA fica obrigada a aceitar, nas mesmas condi¢cdes contratadas, os acréscimos ou

supressdes que se fizerem necessarios no objeto, a critério exclusivo da CONTRATANTE, até o limite de

25% (vinte e cinco por cento) do valor atualizado do contrato.

2. Eventual alterac@o serd obrigatoriamente formalizada por meio de Termo Aditivo ao presente

Contrato, respeitadas as disposicdes da Lei Federal n. 8.666/93.

CLAUSULA DECIMA QUARTA — SANCOES

1. A CONTRATADA podera ficar impedida de licitar e contratar com a Administracédo direta e
indireta do Estado de S&o Paulo, pelo prazo de até 05 (cinco) anos, ou enquanto perdurarem 0s motivos

determinantes da puni¢éo, se praticar quaisquer atos previstos no

artigo 7°, da Lei Federal n° 10.520, de 17 de julho de 2002, c/c. o artigo 15, da Resolucdo CEGP-10, de
19 de novembro de 2002 e Resolu¢cdo SMA 75/2013.

2. A sancdo de que trata o subitem anterior, podera ser aplicada juntamente com as multas
previstas na Resolucdo SMA n° 57/2013, garantido o exercicio da prévia e ampla defesa e devera ser

registrada no CAUFESP e no sitio www.sancoes.sp.gov.br.

3. A CONTRATANTE reserva-se o direito de descontar das faturas os valores correspondentes as

multas que eventualmente forem aplicadas.

4. As multas sdo autbnomas e a aplicacéo de uma néo exclui a de outra.

CLAUSULA DECIMA QUINTA - RESCISAO E RECONHECIMENTO DOS DIREITOS DO
CONTRATANTE

1. O contrato poderd ser rescindido na forma, com as consequéncias e pelos motivos previstos nos
artigos 75 a 82 da Lei Estadual n. 6.544/89 e artigos 77 a 80 e 86 a 88, da Lei Federal n°. 8.666/93.

61

Av. Miguel Estéfano, 3687 — Agua Funda
04301-012 — S&o Paulo — SP — Brasil
Fone: (11) 5067-6000 Fax: (011) 5073-3678 e 5073-3426

IBt. Mod 43



SECRETARIA DO MEIO AMBIENTE
ADMINISTRA(;AO SUPERIOR, SECRETARIA E SEDE
INSTITUTO DE BOTANICA

Caixa Postal 4005
01061-970 Sao Paulo, SP - Brasil.

2. A CONTRATADA reconhece desde ja os direitos da CONTRATANTE nos casos de rescisao
administrativa, prevista no artigo 79 da Lei Federal n® 8.666/93 e no artigo 77 da Lei Estadual 6.544/89.

CLAUSULA DECIMA SEXTA - DISPOSICOES FINAIS

1. Fica ajustado ainda que:

1.1 Consideram-se partes integrantes do presente contrato, como se nele estivessem transcritos:

a) o Termo de Referéncia e seus anexos;

b) o Edital de Licitagéo — Pregéo Eletrdnico n® XX/2015 e seus anexos;
c) a PROPOSTA final apresentada pela CONTRATADA,;

d) a Resolucdo SMA n°® 57/2013.

1.2 Aplicam-se as omissdes deste contrato as disposi¢Ges da Lei Federal 10.520/2002, do Decreto
Estadual 47.297/2002, da Resolucdo CEGP-10/2002, da Resolugcdo CC-27/2006, da Lei Estadual n°.

6.544/89, da Lei Federal n°. 8.666/93, e as normas regulamentares.

1.3. Para dirimir quaisquer questbes decorrentes deste contrato, ndo resolvidas na esfera

administrativa, serd competente o foro da Comarca da Capital do Estado de Sao Paulo.
E assim, por estarem as partes justas e acertadas, foi lavrado o presente instrumento em 2 (duas) vias
de igual teor e forma que, lido e achado conforme pelas partes, vai por elas assinado para que produza

todos os efeitos de direito, na presenca das testemunhas abaixo identificadas.

S&o Paulo, XX de XXXXXXX de XXXX

CONTRATANTE

CONTRATADA

Testemunhas:
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Processo SMA N° 1234/2015

Modalidade: Pregéo Eletrdnico n° 02/2015

Assunto: Processo de contratagdo de servigos terceirizados - A presente licitacdo tem por objeto a Prestacdo de Servigos de
Impressédo e Reprografia Corporativa, por meio de disponibilidade de equipamentos (multifuncionais e/ou impressoras), instalagdo
de software de gerenciamento, inventario, contabilizagdo e devida manutencédo e fornecimento de suprimentos, exceto papel
destinados a impress&o e reprografia de documentos, para atender as unidades do INSTITUTO DE BOTANICA, sito & Avenida
Miguel Estéfano, n° 3687 — Agua Funda S&o Paulo-SP, conforme especificacdes constantes do Projeto Basico, que integra este
edital como Anexo I.

Abertura da Sesséo Publica: dia 15/04/2015, as 9:30 horas

ANEXO VI

DECLARACAO DE DISPONIBILIDADE DE EQUIPAMENTO, PESSOAL TECNICO E OFICINA
ADEQUADAMENTE APARELHADA

(nome da licitante) , CNPJ ne , sediada

, por intermédio de seu representante legal,

infra-assinado, e para os fins do Pregdo em epigrafe, DECLARA que ter4, para o inicio dos servigos
contratados, disponibilidade dos equipamentos destinados a prestacdo dos servicos, disponibilidade
permanente de pessoal, capacidade e oficina adequadamente aparelhada, para atendimento dos
servicos de manutencao e assisténcia técnica dos equipamentos necesséarios a execugdo do contrato a
ser firmado com o Instituto de Botanica da Secretaria de Estado e do Meio Ambiente resultado do

Pregéao Eletronico n° XX/XXXX/XXX, e constante do ANEXO | — Termo de Referéncia.

Séao Paulo, de de 2015

(representante legal da empresa)
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Processo SMA N° 1234/2015
Modalidade: Pregéo Eletrdnico n° 02/2015
Assunto: Processo de contratagdo de servigos terceirizados - A presente licitacdo tem por objeto a Prestacdo de Servigos de
Impressédo e Reprografia Corporativa, por meio de disponibilidade de equipamentos (multifuncionais e/ou impressoras), instalagdo
de software de gerenciamento, inventario, contabilizagdo e devida manutencdo e fornecimento de suprimentos, exceto papel
destinados & impress&o e reprografia de documentos, para atender as unidades do INSTITUTO DE BOTANICA, sito & Avenida
Miguel Estéfano, n° 3687 — Agua Funda S&o Paulo-SP, conforme especificacdes constantes do Projeto Bésico, que integra este
edital como Anexo |.
Abertura da Sesséo Publica: dia 15/04/2015, as 9:30 horas
ANEXO VI
TERMO DE CIENCIA E NOTIFICAGAO

CONTRATANTE: SECRETARIA DO MEIO AMBIENTE — INSTITUTO DE BOTANICA
CONTRATADA:  XXXXXXXXXXHXXHXAXAXKXXAXXX
CONTRATO N°:  XX/2015

OBJETO: Prestacdo de Servicos de Impressdo e Reprografia Corporativa, por meio de disponibilidade de
equipamentos (multifuncionais e/ou impressoras), instalacdo de software de gerenciamento,
inventario, contabilizacdo e devida manutencdo e fornecimento de suprimentos, exceto papel
destinados a impresséo e reprografia de documentos, para atender as unidades do INSTITUTO DE
BOTANICA.

Na qualidade de Contratante e Contratada, respectivamente, do Termo acima identificado, e, cientes
do seu encaminhamento ao TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO, para fins de instrucdo e julgamento, damo-nos por CIENTES e
NOTIFICADOS para acompanhar todos os atos da tramitagcdo processual, até julgamento final e sua publicacéo e, se for o caso e
de nosso interesse, para, nos prazos e nas formas legais e regimentais, exercer o direito da defesa, interpor recursos e o mais que
couber.

Outrossim, estamos CIENTES, doravante, de que todos os despachos e decisdes que vierem a ser
tomados, relativamente ao aludido processo, serdo publicados no Diario Oficial do Estado, Caderno do Poder Legislativo, parte do
Tribunal de Contas do Estado de S&o Paulo, de conformidade com o Artigo 90 da Lei Complementar n°® 709, de 14 de janeiro de
1993, iniciando-se, a partir de entdo, a contagem dos prazos processuais.

Séo Paulo, XX de XXXXXX de 2015.

<NOME>
CONTRATANTE

<NOME>
CONTRATADA
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Processo SMA N° 1234/2015

Modalidade: Pregéo Eletrdnico n° 02/2015

Assunto: Processo de contratagdo de servigos terceirizados - A presente licitacdo tem por objeto a Prestacdo de Servigos de
Impressédo e Reprografia Corporativa, por meio de disponibilidade de equipamentos (multifuncionais e/ou impressoras), instalagdo
de software de gerenciamento, inventario, contabilizagdo e devida manutencdo e fornecimento de suprimentos, exceto papel
destinados & impress&o e reprografia de documentos, para atender as unidades do INSTITUTO DE BOTANICA, sito & Avenida
Miguel Estéfano, n° 3687 — Agua Funda S&o Paulo-SP, conforme especificacdes constantes do Projeto B&sico, que integra este
edital como Anexo |.

Abertura da Sesséo Publica: dia 15/04/2015, as 9:30 horas

ANEXO IX
AVALIACAO DA QUALIDADE DOS SERVICOS DE IMPRESSAO E REPROGRAFIA CORPORATIVA

A. AVALIACAO DA QUALIDADE DOS SERVIGOS DE IMPRESSAO CORPORATIVA

1.1. Este documento descreve o procedimento a ser adotado na gestdo dos contratos de prestacdo de servicos de Impressao
Corporativa.

1.2. As atividades descritas neste documento deverdo ser efetuadas periodicamente pela equipe responsavel pela fiscalizagao/
controle da execucao dos servigos, gerando relatérios mensais de prestagdo de servigcos executados, que serdo encaminhados ao

gestor do contrato.

B. oBJETIVO

2.1. Definir e padronizar a avaliagio de desempenho e qualidade dos servicos prestados pela CONTRATADA na execucado dos

contratos de prestagdo de servi¢os de impresséo corporativa.

C. REGRAS GERAIS

3.1. A avaliagdo da CONTRATADA na Prestacéo de Servicos de impresséo Corporativa se faz por meio de analise dos seguintes

aspectos:
. Desempenho Profissional;

. Desempenho das Atividades;

. Gerenciamento.

D. CRITERIOS

4.1. No formulario “Avaliagido de Qualidade dos Servigos”, devem ser atribuidos os valores 3 (trés), 1 (um) e O (zero) para cada

item avaliado, correspondente aos conceitos “Realizado”, “Parcialmente Realizado” e “Nao Realizado”, respectivamente.

4.2. critérios da pontuacgédo a ser utilizada em todos os itens avaliados:

65

Av. Miguel Estéfano, 3687 — Agua Funda
04301-012 — S&o Paulo — SP — Brasil
Fone: (11) 5067-6000 Fax: (011) 5073-3678 e 5073-3426

IBt. Mod 43



SECRETARIA DO MEIO AMBIENTE
ADMINISTRA(;AO SUPERIOR, SECRETARIA E SEDE
INSTITUTO DE BOTANICA

Caixa Postal 4005
01061-970 Sao Paulo, SP - Brasil.

Realizado Parcialmente Realizado N&o Realizado
03 (trés) pontos 01(um) ponto 0 (zero) ponto
4.3. Condig6es Complementares
4.4, Na impossibilidade de se avaliar determinado item, esse sera desconsiderado.
4.5, Quando atribuidas notas 1 (um) e 0 (zero), a unidade responsavel devera realizar reunido com a CONTRATADA, até dez

dias apds a medigao do periodo, visando proporcionar ciéncia quanto ao desempenho dos trabalhos realizados naquele periodo de

medic&o e avaliacao.

4.6. Sempre que a CONTRATADA solicitar prazo visando o atendimento de determinado item, esta solicitagdo deve ser

formalizada, objetivando a analise do pedido pelo gestor do contrato.

e Nesse periodo, esse item néo deve ser analisado.

E. coMPOSICAO DOS MODULOS

5.1. Desempenho Profissional:
Item Percentual de ponderacéo
Cumprimento das Atividades 50%
Qualificagdo/ Atendimento ao Publico/ Postura 30%
Uniformes e Identificac@o 20%
Total 100%

5.2.  Desempenho das Atividades:

Item Percentual de ponderacéo
Disponibilizagdo e Instalacdo de Equipamentos 40%

Manutencao e Reposicao de Suprimentos 30%

Controle e Contabilizagdo da Quantidade Efetivamente Impressa | 30%

Total 100%

5.3.  Gerenciamento:

Item Percentual de ponderacéo
Periodicidade da Supervisdo 20%

Gerenciamento das Atividades Operacionais 30%

Atendimento as Solicitagbes 25%

Salérios, Beneficios e Obriga¢des Trabalhistas 25%

Total 100%

F. PENALIDADES
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6.1. Aplica-se a Adverténcia:

e Na ocorréncia de notas 0 (zero) ou 1 (um) por duas avaliagBes subsequentes ou trés alternadas, no periodo de 12 (doze)
meses, em quaisquer dos aspectos, a CONTRATADA podera sofrer adverténcia por escrito, apds considera¢des do gestor do

contrato e juntadas coOpias das avaliagdes realizadas no periodo.

6.2. Aplica-se Multa:

e Na ocorréncia de notas O (zero) ou 1 (um) por trés avaliagdes subsequentes ou quatro alternadas, no periodo de 12 (doze)
meses, em quaisquer dos aspectos, a CONTRATADA podera sofrer multa, segundo clausula especifica do Termo de Contrato,

apds consideragdes do Gestor do Contrato.

G. RESPONSABILIDADES

7.1.  Equipe de Fiscalizagao:

e Responsavel pela Avaliacdo da CONTRATADA utilizando-se o Formulario de Avaliagdo de Qualidade dos Servigos e
encaminhamento de toda documentag&o ao Gestor do Contrato juntamente com as justificativas, para os itens avaliados com notas
0 (zero) ou 1 (um).

7.2. Gestor do Contrato:

e Responséavel pela consolidacdo das avaliacdes recebidas e pelo encaminhamento das consolidacdes e do relatério das
instalacdes a CONTRATADA,;

e Responsavel pela aplicagdo de adverténcia 8 CONTRATADA e encaminhamento de conhecimento a autoridade competente;

¢ Responsavel pela solicitagdo de aplicacdo das penalidades cabiveis, garantindo a defesa prévia a CONTRATADA,;

e Responsavel pela emissédo da Avaliagdo de Desempenho do Fornecedor — Parcial ou Final.

H. DESCRICAO DO PROCESSO

8.1. Cabe a cada unidade, por meio da equipe responsavel pela fiscalizagdo do contrato e com base no Formulario de
Avaliacdo de Qualidade dos Servicos, efetuar o acompanhamento diario dos servicos prestados, registrando e arquivando as
informacgdes de forma a embasar a avaliacdo mensal da CONTRATADA.

8.2. No final do més de apuracdo, a equipe responséavel pela fiscalizagdo do contrato deve encaminhar, em até cinco dias
apos o fechamento das medi¢des, os Formularios de Avaliacdo de Qualidade dos Servicos gerados no periodo, acompanhado das

justificativas para os itens que receberam notas 0 (zero) ou 1 (um) para o Gestor do Contrato.

8.3. Cabe a cada unidade, por meio do respectivo Gestor do Contrato, mensalmente, e com base em todos os Formuléarios de
Avaliacdo de Qualidade dos Servicos gerados durante este periodo, consolidar a avaliagdo de desempenho da CONTRATADA

frente ao contrato firmado e encaminhar uma via para a CONTRATADA.
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8.4. De posse dessa avaliagdo, o Gestor do Contrato deve aplicar na medigdo seguinte as penalidades cabiveis previstas

neste procedimento, garantindo a Defesa Prévia a CONTRATADA.

8.5. Cabe ao Gestor do Contrato encaminhar mensalmente 8 CONTRATADA, no fechamento das medi¢des, Quadro Resumo
demonstrando de forma acumulada e més a més, a performance global da CONTRATADA em relagcdo aos conceitos alcangados

pela mesma.

8.6. Cabe ao Gestor do Contrato emitir, mensalmente e quando solicitada, a Avaliagdo de Desempenho do Fornecedor

Parcial ou Final, consultando o Quadro Resumo e conceituando a CONTRATADA como segue:

Conceito Geral Bom e Desempenho Recomendado: quando a CONTRATADA obtiver conceito final acumulado superior a 6,75 e
auséncia de penalidades previstas no item 6;

Conceito Geral Regular e Desempenho Recomendado: quando a CONTRATADA apesar de obter conceito final acumulado
superior a 6,75 ja tenha sido penalizada de acordo com o item 6;

Conceito Geral Ruim e Desempenho ndo Recomendado: quando a CONTRATADA além de obter conceito final acumulado

inferior a 6,75 ja tenha sido penalizada de acordo com o item 6.

ANEXO IX - 1

Formulario de Avaliacdo de Qualidade dos Servigcos Servigos de Impresséo Corporativa

Contrato n°; Unidade: Periodo: Data:

Contratada:

Responsavel pela Fiscalizacéo:

Gestor do Contrato:

Grupo 1 - Desempenho Profissional Peso (a) Nota (b) Subtotal (c=a x b)
Cumprimento das Atividades 50%

Qualificagédo/ Atendimento ao Publico/ Postura 30%

Uniformes e Identificac@o 20%

Total

Grupo 2 — Desempenho das Atividades Peso (a) Nota (b) Subtotal (c=a x b)
Disponibilizacéo e instalagdo de equipamentos 40%

Manutencéo e reposigcdo de suprimentos 30%

Controle e contabilizagdo da quantidade efetivamente | 30%

impressa

Total

Grupo 3 - Desempenho das Atividades Peso (a) Nota (b) Subtotal (c=a x b)
Periodicidade da Supervisdo 20%

Gerenciamento das Atividades Operacionais 30%
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Atendimento as Solicitagbes 25%

Salérios, Beneficios e Obriga¢des Trabalhistas 25%

Total

NOTA FINAL

Nota: Assinatura do Responsavel | Assinatura do Responséavel da | Assinatura do Gestor do
Realizado (3); pela Fiscalizagao: Contratada: Contrato:

Parcialmente Realizado
(2);
N&o Realizado (0)

ANEXO IX - 2

Instrucdes para o Preenchimento do Formuléario de Avaliagdo de Qualidade dos Servigos de Impressédo Corporativa

Os itens devem ser avaliados segundo os critérios abaixo.

Para cada item que n&o possa ser avaliado no momento, considerar item NAO AVALIADO e anexar justificativa.

Grupo 1 - Notas: Bom (3), Regular (1), Péssimo (0)

Desempenho Profissional

Cumprimento das atividades definidas nas especificagbes técnicas dos servigos e
no contrato, tais como:

Disponibilizacéo e instalagdo de equipamentos conforme especificagcdo prevista no
edital de licitagéo;

Contabilizagdo, manutencéo e disponibilizagdo de suprimentos em quantidade e
caracteristicas adequadas;

Inventario e contabilizagdo mensal da quantidade de coépias efetivamente
Cumprimento das Atividades mpressas,
Prestacdo de assisténcia técnica aos equipamentos locados, sem custo adicional
em relacé@o ao prego contratado;

Disponibilizacdo de assisténcia em horario comercial, com plantdo durante os finais
de semana, para atendimento aos equipamentos locados.

Providenciar a imediata reposigdo de equipamentos que estejam indisponiveis, no
prazo méaximo de 24 (vinte e quatro) horas.

Efetuar periodicamente a manutencdo preventiva dos equipamentos contratados,

obedecendo as recomendag6es do Manual de Operagéo de cada equipamento.

Qualificagdo/  Atendimento  ao | Qualificacdo e habilitagdo da mé&o-de-obra disponibilizada pela CONTRATADA.
Publico/ Postura Conduta dos empregados da CONTRATADA com o cliente e com o publico.

Uso de uniformes em perfeito estado de conservacdo e com aparéncia pessoal
. o adequada.

Uniformes e Identificagéo o . o . .
Utilizacdo de equipamentos de protecdo individual e uniformes adequados as

tarefas que executam e as condicdes climéticas.
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Manter em servicos somente profissionais capacitados, portando crachas de
identificac&o individuais, do qual devera constar o nome da CONTRATADA, n° de

registro, fungéo e fotografia do empregado portador.

Grupo 2 - Desempenho das | Notas: Bom (3), Regular (1), Péssimo (0)
Atividades

Disponibilidade de equipamentos (multifuncionais e/ou impressoras), conforme
fixado no edital de licitagdo, compreendendo os itens a seguir:

Equipamentos em perfeito estado de funcionamento, conservacéo e higiene e de
acordo com a idade fixada no edital;

Distribuicdo e instalacdo dos equipamentos conforme programac@o e nos locais
estabelecidos pela CONTRATANTE;

Disponibilizacdo dos manuais de operagdo das impressoras em portugués;
Equipamentos em conformidade com programas de reducdo de consumo de
energia;

Disponibilizagio e instalagdo de Os equipamentos disponibilizados com:

equipamentos -compatibilidade com a utilizagdo de papel reciclado para a producéo de coépias;
-duplex (frente/verso) automatico;

-base de dados compativel com o padrdo da CONTRATANTE;

-interfaces em portugués e/ou inglés;

-dispositivo de emissao de alerta de necessidade de consumiveis;

-sistema de separagdo de documento na bandeja de saida.

Providenciar a imediata reposigdo de equipamentos que estejam indisponiveis, no
prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas;

Iniciar a manutengdo corretiva em um prazo maximo de 4 (quatro) horas apds a
notificacdo por parte da CONTRATANTE, respeitando os horéarios definidos pela
CONTRATANTE para essa tarefa.

Manutencéo e fornecimento de suprimentos, inclusive papel;

Manutencdo de aplicativo de gerenciamento para a gestdo do ambiente de
impressdo permitindo interven¢des no pargue instalado, tais como: monitoramento
de suprimentos, nivel de consumo do toner, necessidade de reposicdo de papel,
alertas de status dos equipamentos, entre outros;

_ L Arcar com todas as despesas relativas ao toner, troca de cilindro e revelador, e
Manutencdo e reposicdo de _ ] ] ) . » )
. demais suprimentos, inclusive papel, quando aplicavel, necesséarios ao fiel
Suprimentos ] ]
cumprimento do objeto sob o contrato;

Disponibilizagdo quando da instalagdo, de 2 (dois) kits de suprimentos basicos para
0s equipamentos, necessarios a producdo de copias, sendo um para consumo
imediato e outro para reserva;

Efetuar automaticamente a reposigdo dos suprimentos necessarios a produgéo
mensal de copias, toner, revelador, cilindro ou belt e papel, tendo como base a sua

durabilidade e a quantidade de cdpias dos modelos dos equipamentos.

Inventario e contabilizacdo mensal da quantidade de cdpias efetivamente impressas
Controle e contabilizagdo da .
] ) ) por meio de:
quantidade efetivamente impressa ) o )
Disponibilizag&o de software de gerenciamento;
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Fornecimento mensal dos seguintes relatérios:

Relatério detalhando o uso do parque de impresséao, por centro de custo;

Relatério de bilhetagem completa de impresséo realizada, permitindo identificar os
usuarios que imprimiram a quantidade, local e o material impresso;

Relatério com inventario de bens com quantidade de equipamentos divididos por
localidade;

Relatério de manutencdo preventiva, indicando intervencédo realizada em cada
equipamento, mostrando a quantidade de copias e/ou impressdes realizadas e a
data da realizacéo;

Relatério de ocorréncias no més, indicando equipamentos parados por problemas

de manuteng&o.

Grupo 3 -
Gerenciamento

Notas: Bom (3), Regular (1), Péssimo (0)

Periodicidade da Supervisdo

Execucdo de supervisdo por parte da CONTRATADA e na periodicidade
acordada;

Indicagdo de 01 (um) preposto que sera o responsavel por todas as agoes
administrativas da prestacdo de servigo, tais como, controle de manutengéo e

limpeza dos equipamentos, emisséo de relatérios gerenciais, etc.

Gerenciamento das Atividades

Operacionais

Designar um técnico para instalar o equipamento e treinar o pessoal da
CONTRATANTE responsavel pela operagdo do mesmo, devendo o treinamento
ser ministrado no proprio local da instalacao, ficando as despesas as expensas da
CONTRATADA.

Atendimento as Solicitacdes

Atender, de imediato, as solicitagdes da CONTRATANTE quanto as substituicdes
de empregados ndo qualificados ou entendidos como inadequados para a
prestacao dos servicos;

Atender a chamados de reposi¢do extra de suprimentos no prazo maximo de 4
(quatro) horas, a contar da data de solicitacdo da CONTRATANTE.

Salarios, Beneficios e Obrigagdes | Comprovacdo do cumprimento das obrigagbes trabalhistas por parte da
Trabalhistas CONTRATADA segundo o contrato.
ANEXO IX - 3
Relatério das InstalagGes e Quadro Resumo
Servicos de Impressao Corporativa
Relatério das Instalagbes
Locais de Prestacdo dos Servigos Subtotal grupo 1 Subtotal Subtotal grupo 3
Nota Final
grupo 2
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Avaliacdo Global

Quadro Resumo

Grupo Més )
Média
1 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12
Grupo 1
Grupo 2
Grupo 3
Total
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