SECRETARIA DO MEIO AMBIENTE
ADMINISTRACAO SUPERIOR, SECRETARIA E SEDE
INSTITUTO DE BOTANICA

Caixa Postal 68041

01061-970 Sao Paulo, SP - Brasil

EDITAL DE PREGAO ELETRONICO OBJETIVANDO A CONTRATACAO DE EMPRESA PARA
PRESTACAO DE SERVICOS DE BUFFET, PARA 0OS EVENTOS CIENTIFICOS A SEREM
REALIZADOS NO EXERCICIO DE 2014, NO INSTITUTO DE BOTANICA, EM REGIME DE
EMPREITADA POR PRECOS UNITARIOS.

PREAMBULO

EDITAL DE PREGAO ELETRONICO N° 13/2014

PROCESSO SMA N° 1846/2014

ENDERECO ELETRONICO: www.bec.sp.gov.br www.bec.fazenda.sp.gov.br

DATA DO INICIO DO PRAZO PARA ENVIO DA PROPOSTA ELETRONICA: 14/07/2014
DATA E HORA DA ABERTURA DA SESSAO PUBLICA: 24/07/2014 as 09:30 horas.
OFERTA DE COMPRA: 2600320000120140C000153.

O Senhor Diretor Técnico de Departamento, Luiz Mauro Barbosa, RG 4.722.918-4, usando a competéncia
delegada pelo Decreto Estadual n® 31.138 de 09/01/1990 e Resolugdo SMA-1 de 21/02/1990 e também
pelos artigos 3° e 7°, inciso I, do Decreto Estadual n° 47.297, de 06 de novembro de 2002, c.c. artigo 8°, do
Decreto Estadual n° 49.722, de 24 de junho de 2005, torna publico que se acha aberta, nesta unidade,
licitagdo na modalidade PREGAO, a ser realizada por intermédio do sistema eletronico de contratacoes
denominado “Bolsa Eletronica de Compras do Governo do Estado de Sdo Paulo — Sistema BEC/SP”, com
utilizacdo de recursos de tecnologia da informac&o, denominada PREGAO ELETRONICO, do tipo MENOR
PRECO, Processo SMA n°. 1846/2014, objetivando a Contratacdo de Prestacdo de Servigos de Buffet,
em regime de empreitada por precos unitarios, que sera regida pela Lei federal n°. 10.520, de 17 de julho
de 2002, pelo Decreto n°® 49.722, de 24 de junho de 2005, pelo regulamento anexo a Resolugédo n° CC-27, de
25/05/2006, aplicando-se, subsidiariamente, no que couberem, as disposi¢cdes da Lei federal n® 8.666, de 21
de junho de 1993, da Lei estadual n° 6.544, de 22 de novembro de 1989, do Decreto estadual n° 47.297, de
06 de novembro de 2002, da Resolucdo CEGP-10, de 19 de novembro de 2002, e demais normas
regulamentares aplicaveis a espécie.

As propostas deverdo obedecer as especificacdes deste instrumento convocatorio e seus anexos € serdo
encaminhadas por meio eletrdnico ap6s o registro dos interessados em participar do certame e o
credenciamento de seus representantes, no CAUFESP.

A sessdo publica de processamento do Pregdo Eletronico serd realizada no endereco eletrdnico
www.bec.sp.gov.br www.bec.fazenda.sp.gov.br, no dia e hora mencionados no preambulo deste Edital e
sera conduzida pelo pregoeiro com o auxilio da equipe de apoio, designados nos autos do processo em
epigrafe e indicados no sistema pela autoridade competente.

I.DO OBJETO

1. A presente licitacdo tem por objeto a Contratacéo de Servicos de Buffet, para os eventos cientificos a
serem realizados no exercicio de 2014, no Instituto de Botéanica, de acordo com as especificagdes
constantes do Memorial Descritivo que integra este edital como ANEXO 1.
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I1. DA PARTICIPACAO

1. Poderdo participar do certame todos os interessados em contratar com a Administracdo Estadual que
estiverem registrados no CAUFESP, em atividade econdmica compativel com o seu objeto, sejam detentores
de senha para participar de procedimentos eletronicos e tenham credenciado 0s seus representantes, na
forma estabelecida no regulamento que disciplina a inscrigdo no referido Cadastro.

1.1. O registro no CAUFESP, o credenciamento dos representantes que atuardo em nome da licitante no
sistema de pregdo eletronico e a senha de acesso, deverdo ser obtidos anteriormente a abertura da sesséo
publica e autorizam a participacdo em qualquer pregdo eletrénico realizado por intermédio do Sistema
BEC/SP.

1.2. As informagdes a respeito das condicdes exigidas e dos procedimentos a serem cumpridos, para o
registro no CAUFESP, para o credenciamento de representantes e para a obtencdo de senha de acesso, estdo
disponiveis no endereco eletrénico www.bec.sp.gov.br ou www.bec.fazenda.sp.gov.br.

2. A participacdo no certame esta condicionada, ainda, a que o interessado ao acessar, inicialmente, o
ambiente eletrénico de contratacbes do Sistema BEC/SP, declare, mediante assinalagdo nos campos
préprios, que inexiste qualquer fato impeditivo de sua participacdo no certame ou de sua contratacdo, que
conhece e aceita os regulamentos do Sistema BEC/SP, relativos ao Pregéo Eletronico.

3. A licitante responde integralmente por todos os atos praticados no pregdo eletrénico, por seus
representantes devidamente credenciados, assim como pela utilizacdo da senha de acesso ao sistema, ainda
que indevidamente, inclusive por pessoa ndo credenciada como sua representante.

4. Cada representante credenciado podera representar apenas uma licitante, em cada pregéo eletrénico.

5. O envio da proposta vinculara a licitante ao cumprimento de todas as condi¢des e obrigacfes inerentes ao
certame.

6. Para o exercicio do direito de preferéncia de que trata o subitem 6, bem como para a frui¢cdo do beneficio
da habilitagdo com irregularidade fiscal previsto na alinea “f”, do subitem 9, ambos do item V deste edital, a
condicdo de microempresa ou de empresa de pequeno porte, ou de cooperativa que preencha as condigdes
estabelecidas no artigo 34, da lei Federal n°® 11.488, de 15/06/2007, devera constar do registro da licitante
junto ao CAUFESP.

I11. DAS PROPOSTAS

1. As propostas deverdo ser enviadas por meio eletrénico disponivel no endereco www.bec.sp.gov.br
www.bec.fazenda.sp.gov.br na op¢do “PREGAO — ENTREGAR PROPOSTA”, desde a divulgacdo da
integra do edital no referido enderego eletrénico, até o dia e horario previstos no preambulo, devendo a
licitante, para formulé-las, assinalar a declaragdo de que cumpre integralmente os requisitos de habilitacéo
constantes do edital.

2. Os precos de cada item (total por item) para a prestacdo dos servicos serdo ofertados no formulario
eletrbnico préprio, em moeda corrente nacional, em algarismos, apurados nos termos do subitem 4 deste
item 111, sem inclusdo de qualquer encargo financeiro ou previsdo inflacionaria. Nos pregos propostos
deverdo estar incluidos, além do lucro, todas as despesas e custos, como por exemplo: transportes, tributos
de qualquer natureza e todas as despesas, diretas ou indiretas, relacionadas com a prestacdo de servicos

objeto da presente licitacdo.
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2.1. Proposta apresentada por cooperativa de trabalho deverd discriminar os valores dos insumos,
especialmente os dos servigos sobre os quais incidira a contribuicdo previdenciaria que constitui obrigacao
da Administragé@o contratante, observadas as disposi¢des do subitem 2.3 do item V e do subitem 1.1 do item
X deste Edital.

3. O prazo de validade da proposta sera de 60 (sessenta) dias.

4. A proposta de precos devera ser orcada em valores vigentes a data de sua apresentacdo, que sera
considerada a data de referéncia de pregos.

IV. DA HABILITACAO

1. O julgamento da habilitacdo se processara na forma prevista no subitem 9, do item V, deste Edital,
mediante o exame dos documentos a seguir relacionados, os quais dizem respeito a:

1.1. HABILITACAO JURIDICA
a) Registro empresarial na Junta Comercial, no caso de empresario individual;

b) Ato constitutivo, estatuto ou contrato social atualizado e registrado na Junta Comercial, em se tratando de
sociedade empresaria ou cooperativa,;

c) Documentos de eleicdo ou designacdo dos atuais administradores, tratando-se de sociedades empresérias
ou cooperativas;

d) Ato constitutivo atualizado e registrado no Registro Civil de Pessoas Juridicas tratando-se de sociedade
ndo empresaria, acompanhado de prova da diretoria em exercicio;

e) Decreto de autorizacdo, tratando-se de sociedade empreséria estrangeira em funcionamento no Pais, e ato
de registro ou autorizacdo para funcionamento expedido pelo 6rgdo competente, quando a atividade assim o
exigir.

1.2 - REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA

a) Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas do Ministério da Fazenda (CNPJ);

b) Prova de inscricdo no Cadastro de Contribuintes Estadual e Municipal, relativo a sede da licitante,
pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto do certame;

c) Certidao de regularidade de débito com a Fazenda Estadual e Municipal, da sede ou domicilio da licitante;

d) Certiddo de regularidade de débito para com o Sistema de Seguridade Social (INSS) e o Fundo de
Garantia por Tempo de Servico (FGTS);

e) Certiddo Conjunta Negativa de Débitos ou Positiva com efeitos de Negativa, relativa a tributos federais e
divida ativa da Uniéo.

f) Certiddo Negativa de Débitos ou Positiva com efeito de Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT).
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1.3. QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA

a) Certidao negativa de faléncia, concordata, recuperacéo judicial e extrajudicial, expedida pelo distribuidor
da sede da pessoa juridica;

a.1) Se a licitante for cooperativa, a certidio mencionada na alineca “a”, deste subitem 1.3, devera ser
substituida por certiddo negativa de acGes de insolvéncia civil.

1.4. QUALIFICACAO TECNICA

Atestado(s), em nome da Licitante, fornecido(s) por pessoa(s) juridica(s) de direito publico ou privado,
comprovando a execugdo de servicos compativeis com as caracteristicas, quantidades e prazos previstos
neste edital. A comprovacéo relativa a quantidade devera atender no minimo 50% (cinquenta por cento) do
Servigo a ser contratado.

1.5. OUTRAS COMPROVACOES
1.5.1. Declaracéo subscrita por representante legal da licitante, elaborada em papel timbrado, atestando que:

a) se encontra em situacdo regular perante o Ministério do Trabalho, conforme modelo anexo ao Decreto
estadual n® 42,911, de 06/03/1998 (modelo Anexo Il1);

b) inexiste impedimento legal para licitar ou contratar com a Administracdo, inclusive em virtude das
disposigdes da Lei Estadual n® 10.218, de 12/02/1999. (Modelo Anexo V).

c) atende as normas relativas a salde e seguranca do trabalho (pardgrafo Unico, art. 117, Constituicdo do
Estado) (modelo Anexo V).

2. DISPOSICOES GERAIS

2.1. Na hipdtese de ndo constar prazo de validade nas certidfes apresentadas, a Administracdo aceitara como
validas as expedidas até 180 (cento e oitenta) dias imediatamente anteriores a data de apresentacdo das
propostas.

V. DA SESSAO PUBLICA E DO JULGAMENTO

1. No dia e horario previstos neste edital, o Pregoeiro dara inicio a sessdo publica do pregdo eletronico, com
a abertura automatica das propostas e a sua divulgacdo, pelo sistema, na forma de grade ordenatdria, em
ordem crescente de precos.

2. A andlise das propostas pelo Pregoeiro visard ao atendimento das condicfes estabelecidas neste Edital e
Seus anexos.

2.1. Serdo desclassificadas as propostas:
a) cujo objeto néo atenda as especificacOes, prazos e condigOes fixados neste Edital,
b) que apresentem precgo baseado exclusivamente em proposta das demais licitantes;

C) que por acéo da licitante ofertante contenham elementos que permitam a sua identificagéo.
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2.1.1. A desclassificacdo se dara por decisdo motivada do Pregoeiro.
2.2. Serdo desconsideradas ofertas ou vantagens baseadas nas propostas das demais licitantes.

2.3. Se a licitante for cooperativa de trabalho, para fins de afericdo do preco ofertado, sera acrescido ao valor
dos servigos que trata o subitem 2.1, item Il deste Edital o percentual de 15% (quinze por cento) a titulo de
contribuicdo previdenciaria, que constitui obrigacdo da Administracdo contratante (art. 22, inc. 1V, Lei
Federal n° 8.212, de 24/06/1991, com a redacdo introduzida pela Lei Federal n® 9.876, de 26/11/1999, c/c o
art. 15, inc. I, Lei Federal n.° 8.212/91).

2.4. O eventual desempate de propostas do mesmo valor sera promovido pelo sistema, com observancia dos
critérios legais estabelecidos para tanto.

3. Nova grade ordenatoria sera divulgada pelo sistema, contendo a relagcdo das propostas classificadas e das
desclassificadas.

4. Serd iniciada a etapa de lances, com a participacdo de todas as licitantes detentoras de propostas
classificadas.

4.1. A formulacéo de lances sera efetuada, exclusivamente, por meio do sistema eletrénico.

4.1.1. Os lances deverao ser formulados em valores distintos e decrescentes, inferiores a proposta de menor
preco, observada a redugdo minima entre eles de acordo com os respectivos itens: item 1: R$ 15 (quinze
reais); item 2: R$ 67,00 (sessenta e sete reais); item 3: R$ 27,00 (vinte e sete reais); item 4: R$ 27,00
(vinte e sete reais) aplicavel inclusive, em relacdo ao primeiro formulado, prevalecendo o primeiro lance
recebido, quando ocorrerem 2 (dois) ou mais lances do mesmo valor.

4.1.1.1. A aplicacdo do valor de reducdo minima entre os lances incidira sobre o preco total de cada item.

4.2. A etapa de lances terd a duracdo inicial de 15 (quinze) minutos.

4.2.1. A duracdo da etapa de lances sera prorrogada automaticamente pelo sistema, visando a continuidade
da disputa, quando houver lance admissivel ofertado nos altimos 3 (trés) minutos do periodo de que trata o
subitem 3.2 ou nos sucessivos periodos de prorrogacao automatica.

4.2.1.1. Ndo havendo novos lances ofertados nas condicBes estabelecidas no subitem 3.2.1, a duragdo da
prorrogacdo encerrar-se-a, automaticamente, quando atingido o terceiro minuto contado a partir do registro
no sistema, do Gltimo lance que ensejar prorrogacao.

4.3. No decorrer da etapa de lances, as licitantes serdo informadas pelo sistema eletrénico:

a) dos lances admitidos e dos invalidos, horarios de seus registros no sistema e respectivos valores;

b) do tempo restante para o encerramento da etapa de lances.

4.4. A etapa de lances seré considerada encerrada findos os periodos de duragdo indicados no subitem 3.2.

5. Encerrada a etapa de lances, o sistema divulgara a nova grade ordenatoria, contendo a classificacao final,

em ordem crescente de valores.
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5.1. Para essa classificacdo, sera considerado o ultimo preco admitido de cada licitante.

6. Com base na classificacdo a que alude o subitem 4 deste item, serd assegurada as licitantes
microempresas, empresas de pequeno porte e cooperativas que preencham as condicdes estabelecidas no
artigo 34, da Lei Federal n® 11.488, de 15/06/2007, preferéncia a contratacdo, observadas as seguintes
regras:

6.1. A microempresa, empresa de pequeno porte, ou cooperativa que preencha as condicdes estabelecidas no
artigo 34, da Lei Federal n® 11.488, de 15/06/2007 detentora da proposta de menor valor, dentre aquelas
cujos valores sejam iguais ou superiores até 5% (cinco por cento) ao valor da proposta melhor classificada,
sera convocada pelo pregoeiro, para que apresente preco inferior ao da melhor classificada, no prazo de 5
(cinco) minutos, sob pena de preclusédo do direito de preferéncia.

6.1.1. A convocacdo recaira sobre a licitante vencedora de sorteio, no caso de haver propostas empatadas nas
condicdes do subitem 6.1.

6.2. Nao havendo apresentacdo de novo preco, inferior ao preco da proposta melhor classificada, seréo
convocadas para o exercicio do direito de preferéncia, respeitada a ordem de classificacdo, as demais
microempresas, empresas de pequeno porte, e cooperativas que preencham as condicOes estabelecidas no
artigo 34, da Lei Federal n® 11.488, de 15/06/2007, cujos valores das propostas se enquadrem nas condi¢des
indicadas no subitem 6.1.

6.3. Caso a detentora da melhor oferta, de acordo com a classificacdo de que trata o subitem 4, seja
microempresa, empresa de pequeno porte, ou cooperativas que preencham as condicdes estabelecidas no
artigo 34, da Lei Federal n° 11.488, de 15/06/2007, ndo sera assegurado o direito de preferéncia, passando-
se, desde logo, a negociacdo do preco.

7. O Pregoeiro podera negociar com o autor da oferta de menor valor, obtida com base nas disposicdes dos
subitens 5.1 e 5.2, ou, na falta desta, com base na classificacdo de que trata o subitem 4, mediante troca de
mensagens abertas no sistema, com vistas a reducao do preco.

8. Apbs a negociacdo, se houver, o Pregoeiro examinard a aceitabilidade do menor preco, decidindo
motivadamente a respeito.

8.1. O critério de aceitabilidade dos precos ofertados sera o de compatibilidade com os precos dos insumos e
salarios praticados no mercado, coerentes com a execucdo do objeto ora licitado, acrescido dos respectivos
encargos sociais e beneficios e despesas indiretas (BDI).

8.2. O Pregoeiro podera a qualquer momento solicitar as licitantes a composi¢do de precos unitarios dos
servigos e/ou materiais/equipamentos, bem como os demais esclarecimentos que julgar necessario.

9. Considerada aceitavel a oferta de menor preco, passard o Pregoeiro ao julgamento da habilitacéo,
observando as seguintes diretrizes:

a) verificacdo dos dados e informacOes do autor da oferta aceita, constantes do CAUFESP e extraidos dos
documentos indicados no item IV deste edital;

b) Caso os dados e informagdes constantes no CAUFESP néo atendam aos requisitos estabelecidos no item
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IV deste Edital, o Pregoeiro verificara a possibilidade de suprir ou sanear eventuais omissdes ou falhas,

mediante consultas efetuadas por outros meios eletrdnicos habeis de informagdes;

b.1) Essa verificagdo serd certificada pelo Pregoeiro na ata da sessdo publica, devendo ser anexados aos
autos, os documentos passiveis de obtencdo por meio eletrénico, salvo impossibilidade devidamente
certificada e justificada;

c) A licitante poderd, ainda, suprir ou sanear eventuais omissfes ou falhas, relativas ao cumprimento dos
requisitos e condicdes de habilitacdo estabelecidos no Edital, mediante a apresentacdo de novos documentos
ou a substituicdo de documentos anteriormente ofertados, desde que 0s envie no curso da prépria sessdo
publica do pregdo e até a decisdo sobre a habilitacdo, por meio de fac-simile para o nimero 11-5058-5308
ou por correio eletrdnico para o endereco smaterial@ibot.sp.gov.br

c.1) Sem prejuizo do disposto nas alineas “a”, “b”, “c”,” d” e “e”, deste subitem 8, serdo apresentados,
obrigatoriamente, por fax ou por correio eletrénico, as declarac@es a que se refere o subitem 1.5.1, do item
IV, deste Edital.

d) A Administracdo ndo se responsabilizara pela eventual indisponibilidade dos meios eletrdnicos habeis de
informagdes, no momento da verificagdo a que se refere a alinea “b”, ou dos meios para a transmissao de
copias de documentos a que se refere a alinea “c”, ambas deste subitem 9. Na hip6tese de ocorrerem essas
indisponibilidades e/ou ndo sendo supridas ou saneadas as eventuais omissdes ou falhas, na forma prevista
nas alineas “b” e “c”, a licitante sera inabilitada, mediante decisdo motivada;

e) Os originais ou copias autenticadas por tabelido de notas, dos documentos enviados na forma constante da
alinea “c”, deverao ser apresentados no Nucleo de Compras e Suprimentos do Instituto de Botéanica, sito a
Avenida Miguel Estéfano, n° 3687 — dgua Funda-Sao Paulo-SP, em até 02 (dois) dias ap6s 0 encerramento
da sessdo publica, sob pena de invalidade do respectivo ato de habilitacdo e a aplicacdo das penalidades
cabiveis;

f) Para habilitacdo de microempresas, empresas de pequeno porte, ou cooperativas que preencham as
condicdes estabelecidas no artigo 34, da Lei Federal n° 11.488, de 15/06/2007, ndo sera exigida
comprovacdo de regularidade fiscal, mas serd obrigatdria a apresentacdo dos documentos indicados no
subitem 1.2, alineas “a” a “e¢” do item IV deste Edital, ainda que os mesmos veiculem restricdes impeditivas
a referida comprovacao;

g) Constatado o cumprimento dos requisitos e condi¢des estabelecidos no Edital, a licitante sera habilitada e
declarada vencedora do certame;

h) Por meio de aviso langado no sistema, o Pregoeiro informara as demais licitantes que poderdo consultar
as informacgOes cadastrais da licitante vencedora utilizando opcao disponibilizada no préprio sistema para
tanto. Deverd, ainda, informar o teor dos documentos recebidos por fac-simile ou outro meio eletrénico.

10. A licitante habilitada nas condigdes da alinea “f”, do subitem 8 deste item V, devera comprovar sua
regularidade fiscal, sob pena de decadéncia do direito a contratagcdo, sem prejuizo da aplicagdo das sanc¢des
cabiveis.

11. A comprovacdo de que trata o subitem 9 deste item V devera ser efetuada mediante a apresentacdo das
competentes certiddes negativas de débitos, ou positivas com efeito de negativa, no prazo de 2 (dois) dias
Gteis, contado a partir do momento em que a licitante for declarada vencedora do certame, prorrogavel por

igual periodo, a critério da Administracéo.
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12. Ocorrendo a habilitagdo na forma indicada na alinea “f”, do subitem 9, a sessdo publica serd suspensa
pelo Pregoeiro, observados os prazos previstos no subitem 11, para que a licitante vencedora possa
comprovar a regularidade fiscal de que tratam os subitens 10 e 11 deste item V.

13. Por ocasido da retomada da sessdo, 0 Pregoeiro decidirad motivadamente sobre a comprovagao ou ndo da
regularidade fiscal de que tratam os subitens 10 e 11 deste item V, ou sobre a prorrogacdo de prazo para a
mesma comprovacao, observado o disposto no mesmo subitem 11.

14. Se a oferta ndo for aceitavel, se a licitante desatender as exigéncias para a habilitacdo, ou ndo sendo
saneada a irregularidade fiscal, nos moldes dos subitens 10 a 13, deste item V, o Pregoeiro, respeitada a
ordem de classificacdo de que trata o subitem 5 do mesmo item V, examinara a oferta subsequiente de menor
preco, negociara com o seu autor, decidird sobre a sua aceitabilidade e, em caso positivo, verificara as
condicOes de habilitacdo e assim sucessivamente, até a apuracdo de uma oferta aceitavel cujo autor atenda
aos requisitos de habilitacdo, caso em que serd declarado vencedor.

VI. DO RECURSO, DA ADJUDICACAO E DA HOMOLOGACAO.

1. Divulgado o vencedor ou, se for o caso, saneada a irregularidade fiscal nos moldes dos subitens 10 a 13
do item V, o Pregoeiro informara as licitantes, por meio de mensagem lancada no sistema, que poderao
interpor recurso, imediata e motivadamente, por meio eletronico, utilizando para tanto, exclusivamente,
campo préprio disponibilizado no sistema.

2. Havendo interposi¢do de recurso, na forma indicada no subitem “1” deste item, o Pregoeiro, por
mensagem lancada no sistema, informard aos recorrentes que poderdo apresentar memoriais contendo as
razdes de recurso, no prazo de 3 (trés) dias apds o encerramento da sessdo publica, e as demais licitantes que
poderdo apresentar contra razdes, em igual nimero de dias, 0s quais comegardo a correr do término do prazo
para apresentacdo de memoriais, sendo-lhes assegurada vista imediata dos autos, no endereco da unidade
promotora da licitacdo, ou seja, no Nucleo de Comunicag¢fes Administrativas do Instituto de Boténica, sito &
Avenida Miguel Estéfano, n° 3687 — Agua Funda — S&o Paulo-SP.

2.1. Os memoriais de recurso e as contra razGes serdo oferecidas por meio eletrbnico, no sitio
www.bec.sp.gov.br/ ou www.bec.fazenda.sp.gov.br opcdo RECURSO, e a apresentacdo de documentos
relativos as pecas antes indicadas, se houver, sera efetuada mediante protocolo, do Ndcleo de Comunicacgdes
Administrativas, do Instituto de Boténica, sito & Avenida Miguel Estéfano, n° 3687 — Agua Funda — CEP
04301-012 - Sdo Paulo-SP, observados os prazos estabelecidos no subitem 2, deste item.

3. A falta de interposigdo na forma prevista no subitem “1” deste item importara a decadéncia do direito de
recurso e o pregoeiro adjudicara o objeto do certame ao vencedor, na propria sessdo, propondo a autoridade
competente a homologacdo do procedimento licitatorio.

4. Decididos os recursos e constatada a regularidade dos atos praticados, a autoridade competente adjudicara
0 objeto da licitacdo a licitante vencedora e homologara o procedimento licitatorio.

5. O recurso tera efeito suspensivo e o seu acolhimento importara a invalidacdo dos atos insuscetiveis de
aproveitamento.

6. A adjudicacdo serd feita por item.

7. Se a vencedora da licitagdo for cooperativa de trabalho, devera apresentar no prazo de 02 (dois) dias Uteis
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contado da data de adjudicacdo do objeto, os novos precos mensal e total para a contratacdo, a partir do

valor total final obtido no certame.

7.1. Para a apuracgdo dos novos precos, devera ser expurgado o acréscimo indicado no subitem 2.3, do item
V deste edital e o resultado da soma do novo preco total, com o valor do acréscimo expurgado, devera ser
igual ao valor total final obtido no certame;

7.2. Esses novos precos serdo langados pela cooperativa no préprio sistema do pregéo eletrénico.

7.3. Se a cooperativa deixar de cumprir a obrigacdo estabelecida no subitem 7, deste item VI, no prazo ali
mesmo assinalado, os precos total finais validos para a contratacdo, serdo apurados pelo Contratante, com a
aplicacdo do percentual que retrate a reducdo obtida entre o valor total oferecido na proposta inicial e o valor
total final obtido no certame, sobre o preco mensal ofertado na referida proposta, observado ainda, o
disposto no subitem 7.1 deste item V1.

VIl. DA DESCONEXAQO COM O SISTEMA ELETRONICO

1. A licitante cabera acompanhar as operacdes no sistema eletrdnico, durante a sessdo publica, respondendo
pelos Onus decorrentes de sua desconexdo ou da inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pelo
sistema.

2. A desconexdo do sistema eletrénico com o Pregoeiro, durante a sessdo publica, implicara:

a) fora da etapa de lances, a sua suspensdo e o seu reinicio, desde o ponto em que foi interrompida. Neste
caso, se a desconexao persistir por tempo superior a 15 (quinze) minutos, a sessdo publica devera ser
suspensa e reiniciada somente ap0s comunicacao expressa aos licitantes de nova data e horario para a sua
continuidade;

b) durante a etapa de lances, a continuidade da apresentacdo de lances pelas licitantes, até o término do
periodo estabelecido no edital.

3. A desconexdo do sistema eletrdnico com qualquer licitante ndo prejudicard a conclusdo valida da sesséo
publica ou do certame.

VIIIl. DO LOCAL E DAS CONDICOES DE EXECUCAO DOS SERVICOS

1. O objeto desta licitacdo devera ser executado no segundo semestre do ano de 2014, durante a realizagdo
dos eventos/encontros cientificos do Instituto de Botanica, em conformidade com as especificacdes do
Memorial Descritivo, Anexo | deste Edital, sito a Avenida Miguel Estéfano, n° 3687 — Agua Funda — S&o
Paulo-SP, correndo por conta da Contratada as despesas de embalagem, seguros, transporte, tributos,
encargos trabalhistas e previdenciarios decorrentes da execucao do objeto do contrato.

IX. DAS CONDICOES DE RECEBIMENTO DO OBJETO

1. Por ocasido da entrega, a Contratada devera colher no comprovante respectivo a data, 0 nome, o cargo, a
assinatura e o nimero do Registro Geral (RG), emitido pela Secretaria de Seguranca Publica, do servidor do
Contratante responsavel pelo recebimento.
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2. Constatadas irregularidades no objeto contratual, o Contratante podera:

a) se disser respeito a especificacdo, rejeitd-lo no todo ou em parte, determinando sua substituicdo ou rescindindo
a contratacdo, sem prejuizo das penalidades cabiveis;

a.1) na hipotese de substituicdo, a Contratada devera fazé-la de imediato com a indicacdo da Administracéo,
mantido o preco inicialmente contratado;

b) se disser respeito a diferenca de quantidade ou de partes, determinar sua complementacéo ou rescindir a
contratacdo, sem prejuizo das penalidades cabiveis;

2.1 — Na impossibilidade de serem refeitos os servicos rejeitados, ou na hipotese de ndo serem 0s mesmos
executados, o valor respectivo sera descontado da importancia devida a contratada, sem prejuizo da aplicacdo das
sangdes cabiveis.

3. O recebimento do objeto dar-se-& definitivamente no primeiro dia Util ap6s o encerramento da cerimdnia, uma
vez verificado o atendimento integral das quantidades e das especificaces contratadas, mediante emissao de
Atestado de Realizacdo dos Servicos, firmado pelo servidor responsavel.

4. Para os itens nos quais o servico é dividido em periodos (ltens 1 e 2), um Atestado de Realizacdo dos
Servigos devera ser emitido ao final de cada periodo, para fins de medicdo da execugdo do servico. Para o
item 1 serdo 4 (quatro) atestados; para o item 2 serdo 5 (cinco) atestados; os itens de servicos em periodo
unico (itens 3 e 4) terdo atestados Unicos .

X. DO PAGAMENTO

1. Para efeito de pagamento, a contratada encaminhara ao Protocolo do Nucleo de Comunicagdes
Administrativas do Instituto de Boténica, sito a Avenida Miguel Estéfano, n° 3687 — Agua Funda — S3o
Paulo-SP, apds cada prestacdo dos servicos (apds cada evento realizado), a respectiva nota fiscal/fatura,
acompanhada do relatério dos servigos prestados no periodo a que o pagamento se referir.

1.1. A discriminagdo dos valores dos insumos, especialmente os dos servicos, exigida no subitem 2.1 do
item 111 deste edital, devera ser reproduzida na nota fiscal/fatura apresentada para efeito de pagamento.

2. A nota fiscal/fatura que apresentar incorrecdo sera devolvida a Contratada e seu vencimento ocorrera em
30 (trinta) dias apds a data de sua apresentacao valida.

3. O pagamento sera feito mediante crédito aberto em conta corrente em nome da Contratada no Banco do
Brasil S/A.

4. Havendo atraso no pagamento, sobre a quantia devida incidird correcdo monetaria nos termos do artigo 74
da Lei estadual n°® 6.544/1989, bem como juros moratorios, a razdo de 0,5 % (meio por cento) a0 més,
calculados "pro rata tempore™ em relagdo ao atraso verificado.

5. Constitui condicdo para a realizagdo do pagamento a inexisténcia de registros em nome da Contratada no
Cadastro Informativo dos Créditos ndo Quitados de Orgéos e Entidades Estaduais do Estado de S&o Paulo —
CADIN ESTADUAL, o qual deveré ser consultado por ocasido da realizagdo de cada pagamento.
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X1. DA CONTRATACAO

1. A contratacdo decorrente desta licitacdo sera formalizada mediante a emissdo de Ordem de Servico, cujo
modelo integra este edital como Anexo VII.

1.1. Se, por ocasido da formalizacdo do contrato, as certiddes de regularidade de débito da adjudicatéria
perante o Sistema de Seguridade Social (INSS), o Fundo de Garantia por Tempo de Servico (FGTS) e a
Fazenda Nacional (Certiddo Conjunta Negativa de Débitos relativa a tributos federais e divida ativa da
Unido), Certiddao Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), ou Positiva com efeitos de Negativa, estiverem
com os prazos de validade vencidos, o 6rgdo licitante verificard a situacdo por meio eletronico habil de
informacdes, certificando nos autos do processo a regularidade e anexando os documentos passiveis de
obtencdo por tais meios, salvo impossibilidade devidamente justificada.

1.2. Se ndo for possivel atualizd-las por meio eletrdnico habil de informacBes, a Adjudicatéria seré
notificada para, no prazo de 03 (trés) dias Gteis, comprovar a sua situacdo de regularidade de que trata o
subitem 1.1 deste item XI, mediante a apresentacdo das certiddes respectivas com prazos de validade em
vigéncia, sob pena de a contratacdo ndo se realizar.

2.. Constitui condicdo para a celebracdo da contratacdo a inexisténcia de registros em nome da adjudicataria
no “Cadastro Informativo dos Créditos ndo Quitados de Orgdos e Entidades Estaduais do Estado de Sdo
Paulo — CADIN ESTADUAL”, e no sitio eletronico de sangdes administrativas (sangdes.sp.gov.br), os quais
dever&o ser consultados por ocasido da respectiva celebracao.

3. A adjudicataria devera, no prazo de 3 (trés) dias corridos contados da data da convocagdo, comparecer no
Nucleo de Compras e Suprimento do Instituto de Botanica, sito a Avenida Miguel Estéfano, n° 3687 — Agua
Funda — S&o Paulo-SP, nesta Capital para retirar a Ordem de Servigo.

3.1 Quando a Adjudicataria deixar de comprovar a regularidade fiscal, nos moldes dos subitens 10 e 11, ou
na hipotese de invalidacdo do ato de habilitacdo com base no disposto na alinea “e¢”, do subitem “9” todos do
item V, ou, ainda, quando convocada dentro do prazo de validade de sua proposta, ndo apresentar a situacao
regular de que tratam os subitens 1.1 e 1.3, ambos deste item XIl, ou se recusar a retirar a ordem de
fornecimento serdo convocadas as demais licitantes classificadas, para participar de nova sessdo publica do
pregdo, com vistas a contratacao.

3.1. Essa nova sessdo sera realizada em prazo, ndo inferior a 08 (oito) dias Uteis, contado da divulgacédo do
aviso.

3.3. A divulgacdo do aviso ocorrera por publicacdo no Diario Oficial do Estado de S&o Paulo - DOE e
divulgacdo nos enderecos eletrbnicos www.bec.sp.gov.br ou www.bec.fazenda.sp.gov.br e
www.imesp.com.br, opgdo “e-negociospublicos”.

3.4. Na sessdo, respeitada a ordem de classificagdo, observar-se-do as disposi¢des dos subitens 7 a 10 do
item V e subitens 1, 2, 3, 4 e 6 do item VI, todos deste Edital.

3.5. O prazo de vigéncia para esta contratagdo ndo poderd ultrapassar 31 de dezembro de 2014.

X11. DAS SANCOES PARA O CASO DE INADIMPLEMENTO

1. Ficard impedida de licitar e contratar com a Administracéo direta e indireta do Estado de Sao Paulo, pelo
prazo de até 5 (cinco) anos, a pessoa fisica ou juridica que praticar quaisquer atos previstos no artigo 7° da
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Lei federal n° 10.520, de 17 de julho de 2002, c.c. o artigo 15 da Resolucdo CEGP-10 de 19 de novembro de

2002.

2. A sancdo de que trata o subitem anterior podera ser aplicada juntamente com as multas previstas na
Resolucdo SMA n° 57 de 12 de julho de 2013, garantido o exercicio da prévia e ampla defesa, e devera ser
registrada no CAUFESP, no sitio www.sancoes.sp.gov.br

XI1l. DA GARANTIA CONTRATUAL
1. Néo sera exigida a prestacdo de garantia para a contratacdo resultante desta licitagéo.

X1V. DAS DISPOSICOES FINAIS

1. As normas disciplinadoras desta licitacdo serdo interpretadas em favor da ampliagédo da disputa, respeitada
a igualdade de oportunidade entre as licitantes, desde que ndo comprometam o interesse publico, a
finalidade e a seguranca da contratacao.

2. Das sessbes publicas de processamento do Pregdo serdo lavradas atas circunstanciadas, observado o
disposto no artigo 9°, inciso X, da Resolucdo CEGP-10/2002, a ser assinadas pelo Pregoeiro e pela equipe
de apoio.

3. O sistema mantera sigilo quanto a identidade das licitantes, para o Pregoeiro até a etapa de negociagdo
com o autor da melhor oferta e para os demais até a etapa de habilitacao.

4. O resultado deste Pregdo e os demais atos pertinentes a esta licitacdo, sujeitos a publicacdo, serdo
divulgados no Diario Oficial do Estado e nos sitios eletrdnicos www.imesp.com.br, opgdo “e-
negociospublicos” e www.bec.sp.gov.br ou www.bec.fazenda.sp.gov.br, opcdo “pregaoeletronico”.

5. Até 2 (dois) dias Uteis anteriores a data fixada para abertura da sessdo publica, qualquer pessoa podera,
por meio do sistema eletronico, solicitar esclarecimentos, providéncias ou impugnar o ato convocatério do
Pregdo Eletrénico.

5.1. A impugnacdo, assim como os pedidos de esclarecimentos, sera formulada em campo préprio do
sistema, encontrado na opgdo EDITAL.

5.2 As impugnacdes serdo respondidas pelo subscritor do Edital e os esclarecimentos e informagdes
prestadas pelo pregoeiro, no prazo de até 1 (um) dia til, anterior a data fixada para abertura da sessdo
publica.

5.3. Acolhida a impugnacéo contra 0 ato convocatorio, serd designada nova data para realizacdo da sessdo
publica.

6. Os casos omissos do presente Pregdo serdo solucionados pelo Pregoeiro, e as questdes relativas ao
sistema, pelo Departamento de Controle de ContratacGes Eletronicas — DCC.

7. Integram o presente Edital:
Anexo | — Memorial Descritivo;

Anexo Il — Modelo de Proposta;
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Anexo |1 - Declaragédo nos termos do Decreto n.° 42.911/98;

Anexo IV - Declaracéo e Inexisténcia de impedimento legal para licitar ou contratar com a
Administracdo Publica;

Anexo V - Declaracdo de normas de salde e seguranca do trabalho;

Anexo VI - Declaracédo de ciéncia de registro no CADIN Estadual;

Anexo VII - Ordem de Servico;

Anexo VIII - Resolugdo SMA, n° 57 de 12 de julho de 2013;

8. Para dirimir quaisquer questdes decorrentes da licitacdo, ndo resolvidas na esfera administrativa, sera

competente o foro da Comarca da Capital do Estado de Séo Paulo.

Séo Paulo, 11 de julho de 2014

Maria Ciria Paes de Oliveira Sales
Subscritora do Edital
RG 10.343.788-5
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ANEXO |
MEMORIAL DESCRITIVO

I - OBJETO: CONTRATACAO DE EMPRESA PARA PRESTACAO DE SERVICOS DE BUFFET, PARA OS
EVENTOS CIENTIFICOS A SEREM REALIZADOS NO EXERCICIO DE 2014, NO INSTITUTO DE
BOTANICA.

Il - DESCRICAO DO OBJETO: O servico objeto deste memorial descritivo compreende o fornecimento
de buffet, visando dar suporte a realizacéo dos eventos cientificos que serdo realizados no exercicio de 2014
no Instituto de Boténica de S&o Paulo, situado na Avenida Miguel Stéfano, 3687 - Agua Funda - S&o Paulo,
Capital. O OBJETO SERA DIVIDIDO EM 4 ITENS. Cada item corresponde a um evento. O
ITEM/EVENTO sera a unidade de medida deste certame, inclusive para aplicacdo do valor de reducdo
minima entre os lances. Os itens/eventos sdo ESTIMADOS e serdo efetivados de acordo com a
necessidade deste Instituto seguindo o detalhamento/cronograma abaixo:

111 - DETALHAMENTO DOS ITENS QUE COMPOEM O OBJETO:

ITEM 1: COFFEE BREAK PIBIC

Evento: Encontro do Programa Institucional de Bolsas de Iniciacao Cientifica (PIBIC)
Servico: Café completo dividido em 4 periodos

Periodo: 30 de julho (tarde); 31 de julho (manha e tarde); 1 de agosto (manha)

Pessoas por periodo: 75

Total de pessoas no evento: 300

ITEM 2: CAFE DA MANHA RAIBT

Evento: Reunido Anual do Instituto de Botanica (RAIBT)

Servico: Café completo dividido em 5 periodos

Periodo: 26 e 27 de novembro (manha e tarde); 28 de novembro (manha)
Pessoas por periodo: 300

Total de pessoas no evento: 1.500

ITEM 3: BRUNCH

Evento: A definir

Servico: “Brunch” em um Unico periodo
Data: a definir

Pessoas por periodo: 300

Total de pessoas no evento: 300

ITEM 4: COQUETEL RAIBT

Evento: Reunido Anual do Instituto de Botanica (RAIBT)
Servico: “Coquetel” em um Unico periodo

Data: 28 de novembro

Pessoas por periodo: 300

Total de pessoas no evento: 300

IV - DESCRICAO DOS SERVICOS A SEREM PRESTADOS:
a) Servico de copeiragem (cozinheiros, garcom e ajudantes) e fornecimento de material para buffet,
incluindo géneros alimenticios e todo o material necessario ao trabalho;

b) Fornecimento de méo de obra qualificada (cozinheiros, gargons e ajudantes);
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c) Cada servico tera duracdo minima de: 1 hora para Café da manha e 2 horas para Coquetel;

d) Os alimentos dever&o ser dispostos em mesas ¢ oferecidos ao publico de modo “self service” e contar
com o auxilio de garcons;

e) Para os servicos de copeiragem, fica estabelecido o minimo de: Coquetel = 1 garcom + 1 copeira/30
pessoas; Café da manha/Coffee Break/Brunch =1 garcom + 1 copeira/50 pessoas;

f) Os produtos utilizados para o preparo dos alimentos, conforme cardapio indicado, deverdo ser de boa
qualidade, apresentados em 6timas condicdes de higiene e nos respectivos prazos de validade.

g) Os profissionais deverao estar correta e uniformemente vestidos, com aparéncia asseada e barbeados.
Seus uniformes deverdo ser confeccionados com material de qualidade adequada ao servico prestado.

h) Deverdo ser considerados, para fins de composi¢do dos precos, todos 0S insumos e Servigos
necessarios a prestacdo do objeto contratado tais como mesas de apoio com toalhas, guardanapos e
copos descartaveis, mexedores para bebidas, copos de vidro, xicaras de louca, jarras de inox ou
vidro, bandejas, balde de gelo, adocantes, acucareiros e demais produtos, utensilios ou materiais
descartaveis, incluindo o transporte dos materiais e méo-de-obra.

i) Os eventos sdo estimados e serdo prestados em horarios especificados de acordo com a programacéo
a ser oportunamente apresentada pelas respectivas comissdes organizadoras de cada evento;

V - PRAZO DE ENTREGA

Os servicos serdo prestados de acordo com as datas e horarios previstos no item 11 (DETALHAMENTO
DOS ITENS QUE COMPOEM O OBJETO) deste Memorial Descritivo. A CONTRATADA devera
disponibilizar, com antecedéncia minima de 1 (uma) hora do inicio de fornecimento, conforme estipulado,
toda a infraestrutura necessaria a execucao do servico em conformidade com a solicitacao.

VI - LOCAL DE ENTREGA
Os servicos serdo prestados na cidade de Sao Paulo no estado de Séo Paulo, na sede do Instituto de Botanica
de S&o Paulo, situado na Avenida Miguel Stéfano, 3687 — Agua Funda.

VII - CONDIC@ES DE PAGAMENTO

O pagamento de cada item/evento sera realizado ap6s a conclusao da prestacdo do servigo em parcela unica,
e serdo efetuados no prazo de 30 (trinta) dias, contado da data do recebimento definitivo do relatério
detalhado dos servigos cobrados, acompanhado da respectiva Nota Fiscal/Fatura, mediante crédito aberto em
conta corrente em nome da CONTRATADA no Banco do Brasil S/A. Para 0s itens nos quais 0 servico é
dividido em periodos (Itens 1 e 2), uma Nota de Servigo devera ser emitida ao final de cada periodo, mas o
pagamento sera realizado em parcela Unica, no valor total de periodos realmente executados. Para o item
1, cada Nota de Servico serd no valor de 1/4 (um quarto) do valor total do item; para o item 2: cada Nota de
Servico sera no valor de 1/5 (um quinto) do valor total do item.

Havendo atraso nos pagamentos, sobre o valor devido incidira correcdo monetaria nos termos do artigo 74
da Lei Estadual n°. 6.544, de 22/11/1989, bem como juros moratorios, a razao de 0,5% (meio por cento) ao
meés, calculados “pro rata tempore” em relagdo ao atraso verificado.

Constitui condicao para realizacdo dos pagamentos a inexisténcia de registro em nome da CONTRATADA
no “Cadastro Informativo dos Créditos ndo Quitados de Orgaos e Entidades Estaduais do Estado de Sao
Paulo — CADIN ESTADUAL”, o qual devera ser consultado por ocasido de realizagdo de cada pagamento.

A CONTRATANTE reserva-se ao direito de recusar-se a efetuar o pagamento, no ato da ATESTACAO,
caso 0s servicos ndo estejam de conformidade com as condic¢des deste Contrato.

Os precgos propostos serdo fixos e irreajustaveis, inclusos tributos e demais custos necessarios a prestacdo
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dos servicos, durante toda a vigéncia do Contrato.

VIII - CRITERIO DE RECEBIMENTO E AVALIACAO
A avaliacdo do servigo serd feita de acordo com o tipo de servigo prestado e devidamente atestado pelo
fiscal do contrato.

O CONTRATANTE exerceré a fiscalizacdo dos servigos de modo a assegurar o efetivo cumprimento da
execucdo do objeto contratado, podendo, ainda, realizar a supervisdo das atividades desenvolvidas pela
CONTRATADA, efetuando avaliagdo periddica.

IX - OBRIGACOES DA CONTRATANTE

a)

b)

c)
d)

€)
)
9)

Disponibilizar espaco adequado a realizacdo dos trabalhos, colocando a disposicdo da contratada
suas dependéncias;

Solicitar, formalmente, a entrega dos servicos, por meio de ordem de servico.

Indicar formalmente o fiscal para acompanhamento da execucgéo contratual.

Fiscalizar o fornecimento dos servicos visando o atendimento das especificacdes deste Termo de
Referéncia, tendo livre acesso ao local que esta sendo preparada a alimentagdo servida no evento.
Atestar as faturas comprovando a realizacao dos fornecimentos solicitados.

Efetuar o pagamento a contratada, de acordo com a forma e o prazo estabelecido no Contrato.
Acompanhar e fiscalizar, sob os aspectos quantitativos e qualitativos, anotando em registro proprios
falhas detectadas comunicando ao fornecedor as ocorréncias de quaisquer fatos que a seu critério,
exijam medidas corretivas por parte daquela.

X - OBRIGACOES DA CONTRATADA

a)

b)

Providenciar todos 0s recursos e insumos necessarios ao perfeito cumprimento do objeto contratado,
sendo responsavel por todas as despesas com materiais, alimentacéo, equipamento, insumos, méao de
obra, fretes, embalagens, seguros, impostos, taxas, tarifas, encargos sociais e trabalhistas e demais
despesas necessarias para a perfeita execucdo dos servigos.

Responsabilizar-se, nos itens referentes aos servicos de apoio pelas seguintes atividades:
e Arrumacao adequada do ambiente;

e Disponibilizacdo de bandejas de inox ou prata, travessas, jarras e garrafas térmicas, copos de
vidro, toalha de tecido, toalhas de papel para as bandejas e guardanapos de papel de primeira
qualidade, acucar, adocante, gelo de agua filtrada ou mineral, baldes de gelo e demais insumos
necessarios a perfeita execucao dos servicos.

e Orientar, coordenar, acompanhar o contingente alocado, resolver quaisquer imprevistos,
inclusive a correcédo de situacOes adversas, para o perfeito desenvolvimento das atividades.

e Atender com presteza as solicitacdes dos palestrantes/conferencistas, autoridades, convidados
e demais participantes do evento no que diz respeito aos servicos.

e Cumprir com o0s horarios estabelecidos, dimensionando a quantidade de alimentacédo
compativel com o nimero de participantes do evento, considerando o periodo de realizagdo e o
tempo/intervalo disponivel para alimentacdo, e ainda efetuando as reposicdes que se fizerem
necessarias para o bom atendimento.

e Disponibilizar, com antecedéncia minima de 1 (uma) hora do inicio do evento, toda a
infraestrutura necessaria a execugdo do servico em conformidade com este Memorial.

e Realizar visita técnica ao local onde ocorrera o evento a fim de realizar o planejamento da

execucdo servigos a serem prestados. 16
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e Responsabilizar-se, nos casos de disponibilizacdo de equipamentos e/ou outros materiais da
CONTRATANTE, pela integridade dos equipamentos e/ou materiais que estiverem sob seus

cuidados, ressarcindo a CONTRATANTE por quaisquer despesas decorrentes de sua ma utilizacéo;

e Realizar carga, descarga e montagem de todo o material e equipamentos destinados a
prestacdo do servico de acordo os horarios definidos pela CONTRATANTE.

e Entregar os espacos e equipamentos utilizados para a prestacdo dos servicos nas mesmas
condicgdes em que foram recebidos, livres e desembaracados de coisas e objetos e limpos, ficando sob
total responsabilidade da CONTRATADA a reposi¢do dos eventuais danos causados.

e Garantir que o servico seja executado por pessoal treinado, equipado com vestimentas
(uniformes) e equipamentos compativeis com o tipo de servico;

e Participar, a critéerio da CONTRATANTE, por meio do seu representante, de reunido previa.

e Comunicar, em tempo habil, a CONTRATANTE nos casos de ocorréncia de fatos ou
anormalidades que venham a prejudicar a perfeita execucdo dos servicos, viabilizando a correcdo da
situacdo apresentada.

e Responder, integralmente por perdas e danos que vierem a causar a CONTRATANTE ou a
terceiros em razdo de acdo ou omissdo, dolosa ou culposa, sua ou dos seus prepostos,
independentemente de outras cominacgdes legais ou contratuais a que estiver sujeito.

e Elaborar relatério detalhado dos servigos prestados e apresenta-lo 8 CONTRATANTE apds
concluséo dos trabalhos.

e A CONTRATADA devera observar toda a legislacdo sanitaria editada pela Agéncia Nacional
de Vigilancia Sanitaria — ANVISA, acerca dos padrées de qualidade dos alimentos.

X1 - IMPORTANTE:
- CADA ITEM QUE COMPOE O OBJETO DESTE MEMORIAL CORRESPONDE A UM
EVENTO. De acordo com a programacdo de cada evento, 0s servicos poderdo ser divididos em diferentes
periodos ou executados em um periodo Unico. Na composicéo dos pregos, a empresa deve se atentar ndo sé
para 0 nimero total de pessoas que serdo atendidas durante todo o evento, mas também para a logistica
envolvida no atendimento de cada periodo, como deslocamento de pessoal até o local e
montagem/desmontagem das estruturas.

- Na elaboragio da PROPOSTA COMERCIAL, os valores NAO DEVEM CONSIDERAR O PRECO
POR PESSOA, E SIM POR ITEM, que ¢é a unidade de medida da licitacdo, inclusive para aplicacdo do
valor de reducdo minima entre os lances.

- Os itens/eventos sdo ESTIMADOS e serdo efetivados de acordo com a necessidade do Instituto.

- Os servicos prestados e os materiais fornecidos deverdo ser de 6tima qualidade E EM QUANTIDADE
ADEQUADA E SUFICIENTE PARA ATENDER O NUMERO DE PESSOAS DESCRITAS NESTE
MEMORIAL.

- A CONTRATADA deve corrigir imediatamente quaisquer falhas nos aspectos quantitativos e
qualitativos, quando comunicada pela CONTATADA.

- Os horérios poderéo sofrer alteracGes de acordo com o andamento dos eventos ou decisdo das respectivas
comissdes organizadoras.

- E imprescindivel a realizacio de VISITA TECNICA ao local onde ocorrera o evento a fim de
realizar o planejamento da execucéo dos servicos a serem prestados.
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RESUMO DOS SERVICOS

ITEM DESCRICAO PESSOAS POR QUANT. N° TOTAL DE
PERIODO PERIODOS PESSOAS
1 Coffee Break PIBIC 75 04 300
2 Café da Manhd RAIBT 300 05 1.500
3 Brunch 300 01 300
4 Coquetel RAIBt 300 01 300
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TABELA | - Cardapio

CAFE DA MANHA / COFFEE BREAK / BRUNCH COQUETEL
L e e e
Café Bolo caseiro Refrigerantes de 12 linha variados
Cha Carolinas Néctar de frutas naturais de 12 linha
Néctar de frutas naturais de 12 linha Biscoitos amanteigados Agua mineral
Refrigerantes de 12 linha variados Tortinhas
Agua mineral Mini lua de mel Mini salgados assados variados
Mini pdes de queijo Mini sanduiches com antepastos variados Canapés
Mini croissants Sanduiche de metro com recheios variados Torradinhas com patés variados
Torradinhas com patés variados Salada de frutas Petits fours doces
Canapés Fatiadas Mini bombons
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ANEXO 11
PROPOSTA COMERCIAL

SECRETARIA DE ESTADO DO MEIO AMBIENTE - INSTITUTO DE BOTANICA
Avenida Miguel Estéfano, n° 3687 — Agua Funda - Sao Paulo-SP

Ref . Pregao Eletronico n°........

Processo SMA n°..........

ITEM DESCRICAO PESSOAS POR QUANT. N° TOTAL DE VALOR TOTAL
PERIODO PERIODOS PESSOAS DO ITEM
1 Coffee Break PIBIC 75 04 300
2 Café da Manhd RAIBt 300 05 1.500
3 Brunch 300 01 300
4 Coquetel RAIBt 300 01 300

Vedada a identificagao da licitante sob pena de desclassificacao conforme item V, subitem 2.1 (C) do edital.

ATENCAO SRS. LICITANTES

Em atendimento ao Manual do Fornecedor (BEC-SP) e ao subitem acima do Edital de Licitacdo, o Pregoeiro ira verificar, no arquivo anexo a
proposta, as “Propriedades do Documento”, onde NAO PODERA CONSTAR NENHUM TIPO DE INFORMACAO, SIMBOLO OU OUTRO TIPO DE
CARACTER QUE POSSAM INDUZIR A IDENTIFICACAO DA PROPONENTE, sob pena de sua desclassificagio.
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ANEXO 111
MODELO DE DECLARACAO NOS TERMOS DO DECRETO N.° 42.911/98

A

SECRETARIA DE ESTADO DO MEIO AMBIENTE — INSTITUTO DE BOTANICA
Avenida Miguel Estéfano, n° 3687 — Agua Funda — S&o Paulo-SP

Ref: PREGAO ELETRONICO 1O .......

PROCESSO SMA N°.......

Eu (nome completo), representante legal da empresa
(nome da pessoa juridica), interessada em participar do Pregdo em
referéncia realizado pelo Instituto de Botanica, DECLARO sob as penas da lei, que, nos termos
do parégrafo 6°, do artigo 27, da Lei Estadual n.° 6.544, de 22/11/1989, e do inciso V, do artigo
27, da Lei Federal n.° 8.666, de 21/06/1993, a (nome da pessoa juridica),
encontra-se em situacao regular perante o Ministério do Trabalho, no que se refere a observancia
do disposto no inciso XXXIII, do artigo 7°, da Constituicdo Federal.

Local, e data

Responsavel (nome/cargo/assinatura)
Nome da Empresa

Tel/Fax para contato

(N° do CNPJ da Empresa)

21

Av. Miguel Estéfano, 3687 — Agua Funda
04301-012 — S&o Paulo — SP — Brasil
Fone: (11) 5073-6300 Fax: (011) 5073-3678 e 5073-3426

IBt. Mod 43



SECRETARIA DO MEIO AMBIENTE
ADMINISTRACAO SUPERIOR, SECRETARIA E SEDE
INSTITUTO DE BOTANICA

Caixa Postal 68041

01061-970 Séao Paulo, SP - Brasil

ANEXO IV
MODELO DE ECLARAGAO DE INEXISTENCIA DE IMPEDIMENTO LEGAL PARA LICITAR
OU CONTRATAR COM A ADMINISTRAGAO PUBLICA

A

SECRETARIA DE ESTADO DO MEIO AMBIENTE — INSTITUTO DE BOTANICA
Avenida Miguel Estéfano, n° 3687 — Agua Funda — S&o Paulo-SP

Ref: PREGAO ELETRONICO 1O .......

PROCESSO SMA N°........

DECLARO sob as penas da lei a inexisténcia de impedimento legal para licitar ou contratar com
a Administracdo, inclusive em virtude das disposi¢des da Lei Estadual n.° 10.218, de 12 de
fevereiro de 1999.

Local, e data

Responsavel (nome/cargo/assinatura)
Nome da Empresa

Tel/Fax para contato

(N° do CNPJ da Empresa)
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ANEXO V
MODELO DE DECLA\RAC}AO QUE A EMPRESA ATENDE AS NORMAS RELATIVAS
A SAUDE E SEGURANCA DO TRABALHO

A

SECREARIA DE ESTADO DO MEIQ AMBIENTE — INSTITUTO DE BOTANICA
Avenida Miguel Estéfano, n°® 3687 — Agua Funda — Sao Paulo-SP

Ref: PREGAO ELETRONICO n°........

PROCESSO SMA N°.........

Eu (nome  completo), representante legal da empresa
(nome da pessoa juridica), interessada em participar no processo

licitatério — modalidade PREGAO ELETRONICO n.......... , do Instituto de Botanica,

DECLARO sob as penas da lei que cumprimos as normas relativas a salde e seguranga no
trabalho.

(Local), de de 2014.

Responsavel (nome/cargo/assinatura)
Nome da Empresa

Tel/Fax para contato

(N°do CNPJ da Empresa)
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) ANEXO VI
DECLARAGAO DE CIENCIA — CADIN ESTADUAL

A
SECRETARIA DE ESTADO DO MEIO AMBIENTE — INSTITUTO DE BOTANICA
Avenida Miguel Estéfano, n° 3687 — Agua Funda — S&o Paulo-SP

Ref: PREGAO ELETRONICOn° .......

PROCESSO SMA N°.........

Eu (nome completo), representante legal da empresa

(nome da pessoa juridica), CNPJ n°, , DECLARO,
sob as penas da lei, ter ciéncia de que a existéncia de registro no Cadin Estadual, exceto se
suspenso, constitui impedimento a realizacdo dos atos a que se referem os incisos | a 1V da Lei
estadual 12.799/08, sem prejuizo das demais cominacgoes legais.

Sao Paulo, .......... (0 [T de 2014

Representante da Licitante
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ANEXO VII
ORDEM DE SERVICOnn® /2014
Pregao Eletrénico n°: ..../2014
Contratada:

Objeto desta OS: Contratacdo de servico de Buffet durante a realizacdo de eventos cientificos
no Instituto de Boténica de Sdo Paulo, de acordo com as especifica¢fes constantes do Memorial

Valor desta Ordem de Servigo: R$.........

Local de Execugdo dos Servicos: Instituto de Botanica, sito a Avenida Miguel Estéfano, n°
3687 — Agua Funda Séo Paulo-SP.

UGE: 260106
A execucdo dos servicos devera ser realizada em total conformidade com o estabelecido no
procedimento licitatério, de acordo com todas as condi¢Ges constantes no Memorial Descritivo

Anexo |. Aceitamos todas as condi¢des acima especificadas, tudo conforme preconizado no
Pregdo Eletronico em referéncia.

Sao Paulo, de 2014.

CONTRATADA

CONTRATANTE

TOTAL GERAL DA PROPOSTA POR EXTENSO...........
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B ANEXO VIII
RESOLUCAO N° SMA-57 DE 12/07/2013 DA SECRETARIA DE ESTADO DO MEIO
AMBIENTE, PUBLICADA EM 13/07/2013

Dispde sobre a aplicacdo das sancOes de adverténcia e multas relativas aos
procedimentos de contratacdo, no &mbito da Secretaria de Estado do Meio Ambiente.
O Secretério de Estado do Meio Ambiente, no uso de suas atribuicBes legais, com fundamento
no artigo 3° do Decreto estadual 31.138, de 09-01-1990, com redacdo dada pelo artigo 2° do
Decreto estadual 33.701, de 22-28-1991, e considerando as disposi¢des das Leis federais 8.666,
de 21-06-1993. 10.520, de 17-07-2002, e da Lei estadual 6.544, de 22-06-1989 resolve:
CAPITULO |
DAS DISPOSICOES GERAIS

Artigo 1° - A aplicacdo das sanc¢Oes de natureza pecuniéria e de adverténcia, a que se
referem o artigo 7° da Lei federal 10.520, de 17-07-2002, os artigos 81, 86 e 87, | e 1l, da Lei
federal 8.666, de 21-06-1993, e os artigos 79, 80 e 81, I 11, da Lei estadual 6.544, de 22-06-1989,
obedecera as normas estabelecidas na presente Resolucéo.

Artigo 2° - As sancdes serdo aplicadas com observancia dos principios da razoabilidade e
da proporcionalidade.

Artigo 3° - As sanc¢0es serdo aplicadas ap0s regular processo administrativo com garantia
de prévia e ampla defesa, observando, no que couber, o procedimento estabelecido nas
instrugOes contidas na Resolugdo da Casa Civil 52, de 19-07-2005 do Comité de Qualidade de
Gestdo Pablica, ou em outro ato regulamentar que a substituir.

CAPITULO Il
DOS PRAZOS

Artigo 4° - O prazo para apresentacdo de defesa prévia sera de 5 (cinco) dias Uteis.

Artigo 5° - Da decisdo, cabera recurso, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, contados da
notificacao.

Artigo 6° - A contagem dos prazos de entrega e de inicio de execucdo sera feita em dia
corridos, iniciando-se no primeiro dia Util subsequente a data estabelecida no instrumento
contratual.

Paragrafo unico — SO se iniciam e vencem 0s prazos referidos neste artigo em dia de expediente
na Secretaria de Estado do Meio Ambiente.

CAPITULO I
DAS SANCOES APLICAVEIS

Artigo7° - A inexecucdo total ou parcial de contratos, assim como execucéo irregular ou
atraso injustificado na execuc¢éo, sujeitard o contratado a aplicagé@o das seguintes sangdes:

| — adverténcia: e/ou

Il — multas

Artigo 8° - A pena de adverténcia serd aplicada a critério da autoridade, quando o
contratado infringir obrigacdo contratual pela primeira vez, exceto nas contratacGes decorrentes
de certames realizados na modalidade pregdo, previstos na Lei federal 10.52, de 17-07-2002.

Artigo 9° - A pena da multa sera assim aplicada:

| — de 30% do valor corrigido da avenga, no caso de inexecucao total do contrato;
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Il — de 30% do valor corrigido da avenca, relativo a parte da obriga¢do ndo cumprida, no
caso de inexecucdo parcial do contrato;

Il — de 1% do valor corrigido da avenga, no caso de atraso injustificado na execugéo do
contrato, acrescido de;

a) 0,2% ao dia, para atrasos de até 30 dias;

b) 0,4% ao dia, para atrasos superiores a 30 dias, no que exceder ao prazo previsto na
alinea “a” deste inciso.

8 1° - Os percentuais de que tratam as alineas “a” ¢ “b” do inciso III, deste artigo,

incidirdo sobre o valor total corrigido do contrato.

8 2° - A reincidéncia no descumprimento do prazo de entrega ensejard da multa em

dobro.

8 3° - O valor correspondente & multa aplicada poderd ser, a critério da

Administracdo, descontada dos pagamentos devidos em decorréncia da execucdo do

contrato que ensejou a san¢do ou descontada da garantia prestada para o mesmo

contrato.

8 4° - Inexistindo o desconto nos moldes previstos no 8§ 3° deste artigo, o

correspondente valor deverd ser recolhido através de guia apropriada, no prazo de 10

(dez) dias corridos contados da notificacéo.

8§ 5° - O valor da penalidade ficara restrito ao valor total do contrato.

8 6° - A aplicacdo da penalidade de multa independente de prévia aplicacdo de

penalidade de adverténcia.

Artigo 10° - O atraso injustificado superior a 60 (sessenta) dias corridos sera considerado
inexecucdo total, salvo razbes de interesse publico expostos em ato motivado da autoridade
competente.

Artigo 11 — A recusa injustificada, impedimento decorrente de descumprimento de
obrigacBes assumidas durante a licitacdo ou impedimento legal do adjudicatario em assinar o
instrumento de contrato ou retirar instrumento equivalente, dentro do prazo estabelecido pela
Administracdo, caracteriza o descumprimento total da obrigacéo assumida, sujeitando-se a multa
de 30% valor total corrigido da avenga.

Paragrafo Unico — o valor da multa de que trata este artigo, devera ser recolhido, através
de guia apropriada, no prazo de 10 (dez) dias corridos contados da notificacéo.

Artigo 12° - O ndo pagamento das multas no prazo e formas indicados, implicara no
registro de devedor no Cadastro Informativo dos Créditos ndo Quitados de Orgdos e Entidade
Estaduais — CADIN e na inscri¢do do débito na Divida Ativa do Estado para cobranca judicial.

Artigo 13° — As penalidade previstas neste capitulo poderdo ser aplicadas isolada ou
cumulativamente, inclusive com as demais penalidades previstas nas Leis Federais 8.666, de 21-
06-1993, e 10.520, de 17-07-2002, e na Lei estadual 6.544, de 22-06-1989, observadas as
prescricdes legais pertinentes e as disposigOes estabelecidas nos respectivos instrumentos
convocatorios e de contratos.

Artigo 14° — Independentemente das sacOes estabelecidas nos incisos | e 1l, do artigo 9°,
artigo11° e artigo 13°, a adjudicataria/contratada, em razdo de sua inadimpléncia, arcar, ainda, a
titulo de perdas e danos, com correspondente diferenca de precos verificada em nova
contratacdo, se nenhum dos classificados remanescentes aceitar a contratacdo nos termos
propostos pela inadimplente.
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CAPITULO IV

DOS PRAZOS

Artigo 15° - S30 componentes para aplicar, no @&mbito das respectivas unidades de
despesas, as san¢des de adverténcia e multa, estabelecidas nesta Resolucdo, os ordenadores de
despesas.

CAPITULO V

DAS DISPOSICOES FINAIS

Artigo 16° — O valor das multas terd como base de calculo o valor da contratacdo,
reajustado, e atualizado monetariamente pelo indice da Unidade Fiscal do Estado de S&o Paulo —
UFESP, desde a data do descumprimento da obrigacdo até a data do efetivo recolhimento.

Artigo 17° — A contagem do prazo sera suspensa quando do recebimento provisorio do
material ou servico, sendo retornado quando ndo aceito pelo contratante, a partir do primeiro dia
util seguinte ao da notificacdo da recusa.

Artigo 18° — Observado as disposicdes desta Resolucdo, a autoridade s6 podera deixar de
aplicar a sangéo se verificado que:

| — ndo houve infracdo ou que o notificado ndo foi o seu autor;

Il —a infrag&o decorreu de caso fortuito ou forga maior.

Artigo 19° - Esgota a instancia administrativa, as penalidades deverdo ser registradas no
Cadastro Unificado de Fornecedores do Estado de Sdo Paulo — CAUFESP, ou comunicadas as
autoridades competentes, para fins de registro no referido Cadastro.

Artigo 20° - As disposicdes desta Resolugdo aplicam-se, também, aos contratos
decorrentes de dispensa ou inexigibilidade da licitacao.

Artigo 21° - Copia desta Resolugdo deverd, obrigatoriamente, integrar os atos dos
certames, ou, nos casos de contratacdes com dispensa ou inexigibilidade de licitacdo, dos
respectivos instrumentos de contrato.

Artigo 22° - Quanto as omissfes, desta Resolucdo, aplicam-se as disposi¢cOes legais e
regulamentares pertinentes.

Artigo 23° - A Chefia de Gabinete podera expedir normas complementares, quando julgar
necessarias, para orientacdo das acdes a serem adotadas pelas unidades da Secretaria de Estado
do Meiio Ambiente, no cumprimento das disposicdes desta Resolucéo.

Artigo 24° - Esta Resolugéo entra em vigor na data de sua publicacao.

(Processo SMA 3.718/2013)
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