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BREVE HISTORICO

Criada em 1938, a Biblioteca estd vinculada a Diretoria do Centro de Comunicag¢des Técnico-
Cientificas.

Relne um acervo na area de Botanica, especialmente taxonomia vegetal e meio ambiente.

ATRIBUICOES
O Ndcleo de Biblioteca e Memdria tem as seguintes atribuigdes:

- Manter, organizar, informatizar e desenvolver o acervo bibliografico e documentario
pertencente ao Instituto;

- Proceder a selecdo e aquisi¢cOes gerais de literatura técnica especializada, com aprovacao
superior;

- Intercambio de publica¢des do Instituto com outras Instituicdes;

- Executar trabalhos de pesquisa bibliografica.

PRODUTOS
- Exposi¢do de periddicos novos;

- Catalogo online;

SERVICOS

- Orientacdo ao usudrio/consulente;
- Consulta local;

- Empréstimo;

- Comutacdo bibliografica;

- Intercambio de publicagGes;

- Exposi¢cdo de material bibliografico recém-adquirido;



LOCALIZACAO DE DOCUMENTOS

- Sala de leituras:
Nesta sala encontram-se as obras de referéncia, tais como:

Dicionarios, enciclopédias, guias, etc com livre acesso a todos os usuarios; identificadas com
um “R” antes do nimero da classificacdo.

Ex.: R
58

B824b

- Acervo:

- 0 acesso so é permitido aos Funcionarios, Pesquisadores e Pés-graduandos;
- O acervo estd organizado por tipo/suporte do documento;

- Obras raras em sua maioria estdo em sala propria;

- Obras de referéncia estdo em estante prépria na sala de leitura;

- Publicag¢des do Instituto de Botanica estdo em estante propria;

- Periddicos estdo organizados em ordem alfabética;

- Obras de referéncia, Livros, Teses e Dissertagdes estdo organizadas em ordem de
classificagdo por assunto.

Observar pela sinalizagdo e seguir o procedimento especifico para cada tipo de documento.



VOCE PODE LOCALIZAR O MATERIAL INFORMACIONAL
DESEJADO NA BIBLIOTECA ATRAVES DE:

- BASES DE DADOS:
LIVRO

Compreende os seguintes tipos de materiais: livros, monografias, anais de congressos,
relatérios etc.

Os principais pontos de acesso a base de LIVRO s3o:

Autor, palavras do titulo, data de publicacdo e assunto.

Autor — Por sobrenome do autor.

Ex.: HOEHNE, F. C.

Assunto — Por assunto principal.

Ex.: Planta medicinal

Titulo — Pelo titulo em ordem alfabética.

Ex.: Arvores do Brasil, as

TESES

Compreende as dissertagoes e teses produzidas pelo corpo de pesquisadores e estagidrios do
Instituto de Botanica, além de outras doadas.

Os principais pontos de acesso de bases TESES sao:

Autor, palavras do titulo, data de publicacdo e assunto.

Autor — Por sobrenome do autor.

Ex.: BONONI, V. L. R.



Assunto — Por assunto principal.

Ex.: Fungos

Titulo — Pelo titulo em ordem alfabética.

Ex.: Basidiomicetos hidinoides...

COPUSE (PERIODICOS)
A base de dados COPUSE compreende as colecdes dos periddicos da biblioteca.

Cada colegdo é identificada através de seu titulo, por ordem alfabética para verificar a
existéncia do titulo e colecdo na biblioteca, abaixo do qual segue a descricdo dos anos,
volumes e fasciculos que a biblioteca possui daquela revista.

Os principais pontos de acesso da base COMPUSE s3o:

Titulo da revista e local de publicacdo

Ex.: Titulo de periddico Hoehnea
Ano 2011
Volume 38

Fasciculo 1

PERI (Artigos de periddicos)
A base de dados PERI compreende os artigos de periddicos.

Cada artigo é identificado através do seu autor, titulo, ano, volumes e fasciculos que a
biblioteca possui.

Os principais pontos de acesso da base PERI s3o:

Autor, titulo do artigo, titulo da revista e assunto.



OBRAS RARAS

Disponiveis somente para consulta local. Ndo sdo permitidas copias reprograficas. Permite-se
apenas fotografar sem o uso do flash.

As obras raras (livros) estdo disponiveis em estantes por ordem de classificagdo de assunto e
por formato em sala prépria.

Alguns periddicos raros encontram-se no acervo para que a colecdo fique completa em um
mesmo local.

Ex. ARCHIVOS DO MUSEU NACIONAL

Vocé pode encontrar obras raras nos catalogos de livros e periddicos.
Livro:  Ex.: 581.9(81)
M387f

Rara

Martius, C. F.

Flora Brasiliensis seu enumerativo plantarum in Brasilia.........cccccceevvviieeiiiiieeee e, 1829

Periédico: Ex.: Linneae. Journal fur die Botanik
1826

v.1

Apds consultar as bases de dados ou catalogos, preencher o formulario de
consulta/empréstimo (Figura 1)

ATENCAO

Caso vocé ndo consiga localizar a informagado ou a publicagdo com os recursos apresentados
solicite a ajuda de um funcionario.



O QUE ANOTAR E ONDE?

Os dados deverdo ser anotados em ficha anexa (Figura 1) apds a localizagdo nos catdlogos,
para em seguida proceder a recuperag¢do do material no acervo.
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