SECRETARIA DO MEIO AMBIENTE
ADMINISTRAGCAO SUPERIOR, SECRETARIA E SEDE.

INSTITUTO DE BOTANICA

Caixa Postal 68041
01061-970 Sao Paulo, SP - Brasil.

EDITAL DE PREGAO ELETRONICO OBJETIVANDO A PRESTACAO DE
SERVICOS CONTINUOS DE EMPRESA PARA O CONTROLE, OPERACAO E
FISCALIZACAO DE PORTARIAS E EDIFICIOS CONTRATADOS SOB O
REGIME DE EMPREITADA POR PRECOS UNITARIOS.

EDITAL DE PREGAO ELETRONICO n° 07/2012
PROCESSO SMA N° 2341/2012

ENDERECO ELETRONICO: www.bec.sp.gov.br ou
www.bec.fazenda.sp.gov.br

DATA DO INICIO DO PRAZO PARA ENVIO DA PROPOSTA ELETRONICA:
19/03/2012

DATA E HORA DA ABERTURA DA SESSAO PUBLICA: 29/03/2012, as 10:00
horas.

OFERTA DE COMPRA n° 2601060000120120C00014.

O Senhor Diretor Técnico de Departamento Vera Lucia Ramos Bononi, RG 3.167.754-X,
usando a competéncia delegada pelos artigos 3° e 7°, inciso |, do Decreto estadual n°
47.297, de 06 de novembro de 2002, c.c. artigo 8°, do Decreto estadual n° 49.722, de 24
de junho de 2005, torna publico que se acha aberta, nesta unidade, licitacdo na
modalidade PREGAO, a ser realizada por intermédio do sistema eletrénico de
contratagdes denominado “Bolsa Eletronica de Compras do Governo do Estado de Sao
Paulo — Sistema BEC/SP”, com utilizagao de recursos de tecnologia da informacéo,
denominada Pregao Eletrbnico, do tipo menor prec¢o unitario — Processo n° SMA
2341/2012, Objetivando a contratacdo de empresa para prestacdo de servicos de
Controle, Operacédo e Fiscalizagdo de Portarias no ambito do Instituto de Botanica e
Jardim Botanico de S&o Paulo — sito a Avenida Miguel Estéfano, 3031/3687 — Agua
Funda Sao Paulo — SP, conforme especificacdes constantes do Memorial Descritivo, que
integra este Edital, como ANEXO I, sob o regime de empreitada por pre¢cos unitarios,
qgue sera regida pela Lei federal n° 10.520, de 17 de julho de 2002, pelo Decreto n°
49.722, de 24 de junho de 2005, pelo regulamento anexo a Resolugcdo n° CC-27, de

25/05/2006, aplicando-se, subsidiariamente, no que couberem, as disposi¢cdes da Lei
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federal n° 8.666, de 21 de junho de 1993, da Lei estadual n® 6.544, de 22 de novembro
de 1989, do Decreto estadual n° 47.297, de 06 de novembro de 2002, da Resolucdo
CEGP-10, de 19 de novembro de 2002, e demais normas regulamentares aplicaveis a
espécie.

As propostas deverdo obedecer as especificacdes deste instrumento convocatério e seus
anexos e serdo encaminhadas por meio eletrdnico, apds registro dos interessados em
participar do certame e o credenciamento de seus representantes no Cadastro Unificado
de Fornecedores do Estado de S&o Paulo - CAUFESP.

A sessdo publica de processamento do Pregéo Eletrénico sera realizada no endereco
eletrbnico www.bec.sp.gov.br ou www.bec.fazenda.sp.gov.br, no dia e hora mencionados
no preambulo deste Edital e serd conduzida pelo pregoeiro com o auxilio da equipe de
apoio, designados nos autos do processo em epigrafe e indicados no sistema pela
autoridade competente.

I. DO OBJETO

1- A presente licitacdo tem por objeto a contratacdo de prestacdo de servigos de
Controle, Operacéo e Fiscalizacdo de Portarias Edificios com a cobertura efetiva
dos postos designados no ambito do Instituto de Botanica, cobrindo a Diretoria
Geral, Centro Administrativo, Centro de Pesquisa Jardim Botanico e Reservas,
Museu Botéanico, Estacionamento do Jardim Botanico e Estufas — sito Av. Miguel
Estéfano 3031/3687 — Agua Funda, conforme especificacbes constantes do
Memorial Descritivo que integra este Edital, como ANEXO |, Tabela de Locais
Anexo I, e Contrato Anexo X.

Il. DA PARTICIPACAO

1. Poderdo participar do certame todos o0s interessados em contratar com a
Administracdo Estadual que estiverem registrados no CAUFESP, em atividade
econdmica compativel com o seu objeto, sejam detentores de senha para participar de
procedimentos eletrénicos e tenham credenciado os seus representantes, na forma
estabelecida no regulamento que disciplina a inscri¢do no referido Cadastro.

1.1. O registro no CAUFESP, o credenciamento dos representantes que atuardo em
nome da licitante no sistema de pregdo eletrdnico e a senha de acesso, deverdo ser
obtidos anteriormente a abertura da sessdo publica e autorizam a participagdo em
qualquer pregéo eletrénico realizado por intermédio do Sistema BEC/SP.

1.2. As informacgdes a respeito das condi¢cOes exigidas e dos procedimentos a serem
cumpridos, para o registro no CAUFESP, para o credenciamento de representantes e
para a obtencdo de senha de acesso, estdo disponiveis no endereco eletrénico
www.bec.sp.gov.br ou www.bec.fazenda.sp.gov.br.
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2. A participagdo no certame esta condicionada, ainda, a que o interessado ao acessar,
inicialmente, o ambiente eletrébnico de contratacbes do Sistema BEC/SP, declare,
mediante assinalacdo nos campos proprios, que inexiste qualquer fato impeditivo de sua
participacdo no certame ou de sua contratacdo, que conhece e aceita 0s regulamentos
do Sistema BEC/SP, relativos a Dispensa de Licitacdo, Convite e Pregao Eletronico.

3. E vedada a participacédo de cooperativas no certame, nos termos do Decreto estadual
n° 55.938, de 21 de junho de 2010.

4. A licitante responde integralmente por todos os atos praticados no pregao eletrénico,
por seus representantes devidamente credenciados, assim como pela utilizagdo da
senha de acesso ao sistema, ainda que indevidamente, inclusive por pessoa hao
credenciada como sua representante.

5. Cada representante credenciado podera representar apenas uma licitante, em cada
pregao eletrénico.

6. O envio da proposta vinculara a licitante ao cumprimento de todas as condicdes e
obrigagOes inerentes ao certame.

7. Para o exercicio do direito de preferéncia de que trata o subitem 6, bem como para a
fruicdo do beneficio da habilitagdo com irregularidade fiscal previsto na alinea “f”, do
subitem 9, ambos do item V deste edital, a condicdo de microempresa ou de empresa de
pequeno porte, devera constar do registro da licitante junto ao CAUFESP

[ll. DAS PROPOSTAS

1. As propostas deverdo ser enviadas por meio eletrdnico disponivel no endereco
www.bec.sp.gov.br ou www.bec.fazenda.sp.gov.br na opgdo PREGAO-ENTREGAR
PROPOSTA, desde a divulgacéo da integra do edital no referido endereco eletrénico, até
o dia e horério previstos no preambulo para a abertura da sessdo publica, devendo a
licitante, para formula-las, assinalar a declaragdo de que cumpre integralmente os
requisitos de habilitacdo constantes do edital.

2. Os precos unitarios mensal e total estimados para a prestacdo dos servicos serao
ofertados no formulario eletrénico préprio, em moeda corrente nacional, em algarismos,
apurados nos termos do subitem 4 deste item lll, sem inclusdo de qualquer encargo
financeiro ou previsao inflacionaria. Nos pregos propostos deverdo estar incluidos, além
do lucro, todas as despesas e custos, como por exemplo: transportes, tributos de
gualguer natureza e todas as despesas, diretas ou indiretas, relacionadas com a
prestacao de servigcos objeto da presente licitagcéo.

3. O prazo de validade da proposta sera de 60 (sessenta) dias.
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4. A proposta de precos deverd ser orcada em valores vigentes a data de sua
apresentacao, que sera considerada o més de janeiro de 2012.

5. No formulario eletrénico de encaminhamento da proposta devera(ao) ser anexado(s)
arquivo(s) contendo Proposta Comercial elaborado(s) de acordo com o(s) modelo(s) que
constitui(em) o(s) anexo 1X a este Edital..

5.1. SO serdo aceitos arquivos contendo o(s) anexo(s) indicado(s) no subitem 5, deste
item 1ll, elaborado(s) no(s) formato(s) indicado(s) no formulario eletrébnico de
encaminhamento da proposta.

5.2. Havendo divergéncia entre os valores consignados no(s) arquivo(s) indicado(s) no
subitem 5, deste item Ill, e os valores lancados no formulario eletrénico de
encaminhamento da proposta, prevalecerdo estes ultimos.

IV. DA HABILITACAO

1. O julgamento da habilitacdo se processara na forma prevista no subitem 9, do item V,
deste Edital, mediante o exame dos documentos a seguir relacionados, os quais dizem
respeito a:

1.1. HABILITACAO JURIDICA
a) Registro empresarial na Junta Comercial, no caso de empreséario individual;

b) Ato constitutivo, estatuto ou contrato social atualizado e registrado na Junta Comercial,
em se tratando de sociedade empresaria;

c) Documentos de eleicdo ou designacao dos atuais administradores, tratando-se de
sociedades empresarias;

d) Ato constitutivo atualizado e registrado no Registro Civil de Pessoas Juridicas
tratando-se de sociedade ndo empresaria, acompanhado de prova da diretoria em
exercicio;

e) Decreto de autorizacdo em se tratando de sociedade empresaria estrangeira em
funcionamento no Pais, e ato de registro ou autorizacdo para funcionamento expedido
pelo 6érgdo competente, quando a atividade assim o exigir.

1.2. REGULARIDADE FISCAL

a) Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas do Ministério da
Fazenda (CNPJ) ou no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF);
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b) Prova de inscricdo no Cadastro de Contribuintes Estadual e/ou Municipal, relativo a
sede ou ao domicilio da licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o
objeto do certame;

c) Certiddo de regularidade de débito com as Fazendas Estadual e Municipal, da sede ou
do domicilio da licitante;

d) Certidao de regularidade de débito para com o Sistema de Seguridade Social (INSS) e
o Fundo de Garantia por Tempo de Servico (FGTS);

e) Certiddo Conjunta Negativa de Débitos ou Positiva com efeitos de Negativa, relativa a
tributos federais e divida ativa da Unido.

1.3. QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA

a) Certiddo negativa de faléncia, concordata, recuperagcdo judicial e extrajudicial,
expedida pelo distribuidor da sede da pessoa juridica, ou de execucdo patrimonial,
expedida pelo distribuidor do domicilio da pessoa fisica.

1.4 - DOCUMENTACAO QUALIFICACAO TECNICA

Especificamente para os efeitos da qualificacdo técnica do licitante, prevista no
artigo 30 da Lei Federal n° 8.666/93, deverao ser solicitados:

a) Atestado(s) emitido(s) por pessoa(s) juridica(s) de direito publico ou privado, em
nome do licitante, que comprovem quantitativos razoaveis, acima de 50%
(cinquenta por cento) da execucdo pretendida (Sumula n® 24 — TCE).

Nota 1: O(s) atestado(s) devera(ao) conter:

- Prazo contratual, datas de inicio e término;

- Local da prestacdo dos servicos;

- Natureza da prestacao dos servi¢os;

- Quantidades executadas;

- Caracterizacdo do bom desempenho do licitante;

- Outros dados caracteristicos; e,

- A identificacdo da pessoa juridica emitente bem como o nome e o0 cargo do
signatario.

Nota 2: A referida comprovacdo poderd ser efetuada pelo somatério das
guantidades realizadas em tantos contratos quanto dispuser o licitante.

b) Atestado de visita técnica, a ser realizada no local de execucgédo dos
servigos.

c) Certificado de Licenca de Uso de radio comunicadores autorizados pela
ANATEL.
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1.5. OUTRAS COMPROVACOES

1.5.1. Declaragbes subscritas por representante legal da licitante, elaboradas em papel
timbrado, atestando que:

a) se encontra em situacao regular perante o Ministério do Trabalho, conforme modelo
anexo ao Decreto estadual n® 42.911, de 06/03/1998;

b) inexiste impedimento legal para licitar ou contratar com a Administracao, inclusive em
virtude das disposicdes da Lei estadual n° 10.218, de 12 de fevereiro de 1999;

c) atende as normas relativas a saude e seguranca do trabalho (paragrafo Unico, art. 117,
Constituicdo do Estado).

d) Apresentacdo de prova de inexisténcia de deébitos inadimplidos perante a
Justica do Trabalho, mediante apresentacéo de certiddo negativa, nos termos do
titulo VII — A da Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto — Lei
n° 5.452, de 1° de maio de 1943, por conta da modificacdo dos artigos 27 e 29 da
Lei 8.666/1993, efetuada pela Lei 12440, de 07/07/2011.

2. DISPOSICOES GERAIS

2.1. Na hipotese de ndo constar prazo de validade nas certiddes apresentadas, a
Administracdo aceitara como validas as expedidas até 90 (Noventa) dias imediatamente
anteriores a data de apresentacao das propostas.

V. DA SESSAO PUBLICA E DO JULGAMENTO

1 No dia e horario previstos neste edital, o Pregoeiro dara inicio a sesséo publica do
pregao eletrénico, com a abertura automatica das propostas e a sua divulgacéo, pelo
sistema, na forma de grade ordenatéria, em ordem crescente de precos.

2 A anadlise das propostas pelo Pregoeiro visara ao atendimento das condi¢des
estabelecidas neste Edital e seus anexos.

2.1. Serédo desclassificadas as propostas:
a) cujo objeto ndo atenda as especificacdes, prazos e condi¢cdes fixados no Edital;
b) que apresentem preco baseado exclusivamente em proposta das demais licitantes.

C) que por acado da licitante ofertante contenham elementos que permitam a sua
identificacdo.
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2.1.1. A desclassificacao se dara por decisdo motivada do Pregoeiro.

2.2. Seréao desconsideradas ofertas ou vantagens baseadas nas propostas das demais
licitantes.

2.3. O eventual desempate de propostas do mesmo valor serd promovido pelo sistema,
com observancia dos critérios legais estabelecidos para tanto.

3. Nova grade ordenatéria serd divulgada pelo sistema, contendo a relacdo das
propostas classificadas e das desclassificadas.

4. Serainiciada a etapa de lances, com a patrticipacdo de todas as licitantes detentoras
de propostas classificadas.

4.1. A formulacdo de lances sera efetuada, exclusivamente, por meio do sistema
eletronico.

4.1.1. Os lances deverao ser formulados em valores distintos e decrescentes, inferiores a
proposta de menor preco, ou em valores distintos e decrescentes inferiores ao do ultimo
valor apresentado pela propria licitante ofertante, observada, em ambos os casos, a
redugdo minima entre eles de R$ 0,30 (TRINTA CENTAVOS), aplicavel, inclusive, em
relacdo ao primeiro formulado, prevalecendo o primeiro lance recebido, quando
ocorrerem 2 (dois) ou mais lances do mesmo valor.

4.1.1.1. A aplicacdo do valor de reducdo minima entre os lances incidird sobre o preco
total da proposta.

4.2. A etapa de lances tera a duracao de 15 (quinze ) minutos.

4.2.1. A duracdo da etapa de lances sera prorrogada automaticamente pelo sistema,
visando a continuidade da disputa, quando houver lance admissivel ofertado nos ultimos
3 (trés) minutos do periodo de que trata 0 subitem 4.2 ou nos sucessivos periodos de
prorrogacdo automatica.

4.2.1.1. Nao havendo novos lances ofertados nas condi¢des estabelecidas no subitem

4.2.1.1.1, a duracéo da prorrogacdo encerrar-se-a, automaticamente, quando atingido o
terceiro minuto contado a partir do registro no sistema, do Ultimo lance que ensejar
prorrogacao.

4.3. No decorrer da etapa de lances, as licitantes serdo informadas pelo sistema
eletronico:

a) dos lances admitidos e dos invalidos, horarios de seus registros no sistema e
respectivos valores;

b) do tempo restante para o encerramento da etapa de lances.
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4.4. A etapa de lances sera considerada encerrada findos os periodos de duracao
indicados no subitem 4.2.

5. Encerrada a etapa de lances, o sistema divulgard a nova grade ordenatoria,
contendo a classificacéo final, em ordem crescente de valores.

5.1. Para essa classificacao sera considerado o ultimo preco admitido de cada licitante.

6. Com base na classificacdo a que alude o subitem 5 deste item, serd assegurada
as licitantes microempresas e empresas de pequeno porte, preferéncia a contratacao,
observadas as seguintes regras:

6.1. A microempresa ou empresa de pequeno porte, detentora da proposta de menor
valor, dentre aquelas cujos valores sejam iguais ou superiores até 5% (cinco por cento)
ao valor da proposta melhor classificada, sera convocada pelo pregoeiro, para que
apresente preco inferior ao da melhor classificada, no prazo de 5 (cinco ) minutos, sob
pena de precluséo do direito de preferéncia.

6.1.1. A convocacdao recaira sobre a licitante vencedora de sorteio, no caso de haver
propostas empatadas, nas condi¢cdes do subitem 6.1.

6.2. Nao havendo a apresentacdo de novo preco, inferior ao preco da proposta melhor
classificada, serdo convocadas para o exercicio do direito de preferéncia, respeitada a
ordem de classificacdo, as demais microempresas e empresas de pequeno porte, cujos
valores das propostas se enquadrem nas condi¢des indicadas no subitem 6.1.

6.3. Caso a detentora da melhor oferta, de acordo com a classificacdo de que trata o
subitem 5, seja microempresa ou empresa de pequeno porte, ndo sera assegurado o
direito de preferéncia, passando-se, desde logo, a negociacao do preco.

7. O Pregoeiro podera negociar com o autor da oferta de menor valor, obtida com base
nas disposi¢des dos subitens 6.1 e 6.2, ou, na falta desta, com base na classificagao de

que trata o subitem 5, mediante troca de mensagens abertas no sistema, com vistas a
reducado do preco.

8. ApOs a negociacdo, se houver o Pregoeiro examinara a aceitabilidade do menor
preco, decidindo motivadamente a respeito.

8.1. O critério de aceitabilidade dos precos ofertados sera o de compatibilidade com os
precos dos insumos e salarios praticados no mercado, coerentes com a execucédo do
objeto ora licitado, acrescidos dos respectivos encargos sociais e beneficios e despesas
indiretas (BDI).
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8.2 O Pregoeiro podera a qualquer momento solicitar as licitantes a composicao de
precos unitarios de servicos e/ou de materiais/equipamentos, bem como os demais
esclarecimentos que julgar necessario.

9 - Considerada aceitavel a oferta de menor preco, passara o Pregoeiro ao julgamento da
habilitacdo, observando as seguintes diretrizes:

a) Verificacdo dos dados e informacdes do autor da oferta aceita, constantes do
CAUFESP e extraidos dos documentos indicados no item IV deste edital;

b) Caso os dados e informacgdes constantes no CAUFESP néo atendam aos requisitos
estabelecidos no item IV deste Edital, o Pregoeiro verificara a possibilidade de suprir ou
sanear eventuais omissdes ou falhas, mediante consultas efetuadas por outros meios
eletrénicos habeis de informacdes;

b.1) Essa verificacdo serd certificada pelo Pregoeiro na ata da sessao publica, devendo
ser anexados aos autos, os documentos passiveis de obtencéo por meio eletrénico, salvo
impossibilidade devidamente certificada e justificada;

c) A licitante podera, ainda, suprir ou sanear eventuais omissdes ou falhas, relativas ao
cumprimento dos requisitos e condi¢cdes de habilitacdo estabelecidos no Edital, mediante
a apresentacdo de documentos, desde que 0s envie no curso da propria sessdo publica
do pregao e até a deciséo sobre a habilitacdo, por meio de fac-simile para o namero (11)
5058-5308 ou por correio eletrénico para o endereco smaterial@ibot.sp.gov.br;

d) A Administracdo ndo se responsabilizara pela eventual indisponibilidade dos meios
eletrbnicos hébeis de informag¢des, no momento da verificagdo a que se refere a alinea
“b”, ou dos meios para a transmissao de cépias de documentos a que se refere a alinea
“c”, ambas deste subitem 9, ressalvada a indisponibilidade de seus proprios meios. Na
hipétese de ocorrerem essas indisponibilidades e/ou ndo sendo supridas ou saneadas as
eventuais omissdes ou falhas, na forma prevista nas alineas “b” e “c”, a licitante sera
inabilitada, mediante decisdo motivada;

e) Os originais ou coOpias autenticadas por tabelido de notas, dos documentos enviados
na forma constante da alinea “c”, deverao ser apresentados no Nucleo de Compras e
Suprimentos, sito a Avenida Miguel Estéfano n°3687, Bairro Agua Funda ,S&o
Paulo/SP, em até 02 (dois) dias apGs o encerramento da sessao publica, sob pena de
invalidade do respectivo ato de habilitacdo e a aplicacdo das penalidades cabiveis;

f) Para habilitacdo de microempresas ou empresas de pequeno porte ndo sera
exigida comprovacdo de regularidade fiscal, mas ser4 obrigatoria a

apresentagdo dos documentos indicados no subitem 1.2, alineas “a” a “e” do
item IV deste Edital;).
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g) Constatado o cumprimento dos requisitos e condi¢cbes estabelecidos no Edital, a
licitante sera habilitada e declarada vencedora do certame;

h) Por meio de aviso langado no sistema, o Pregoeiro informard as demais licitantes que
poderdo consultar as informacfes cadastrais da licitante vencedora utilizando opcéo
disponibilizada no proprio sistema para tanto. Devera, ainda, informar o teor dos
documentos recebidos por fac-simile ou outro meio eletrénico.

8. A licitante habilitada nas condi¢des da alinea “f’, do subitem 9 deste item V, devera
comprovar sua regularidade fiscal, sob pena de decadéncia do direito a contratacdo, sem
prejuizo da aplicacao das sanc¢des cabiveis.

9. A comprovagdo de que trata o subitem 10 deste item V devera ser efetuada
mediante a apresentacdo das competentes certiddes negativas de débitos, ou positivas
com efeitos de negativas, no prazo de 2 (dois) dias Uteis, contado a partir do momento
em que a licitante for declarada vencedora do certame, prorrogavel por igual periodo, a
critério da Administracao.

10. Ocorrendo a habilitacdo na forma indicada na alinea “f”, do subitem 9, a sessao
publica sera suspensa pelo Pregoeiro, observados os prazos previstos no subitem 11,
para que a licitante vencedora possa comprovar a regularidade fiscal de que tratam os
subitens 10 e 11 deste item V.

11. Por ocasido da retomada da sessédo, o Pregoeiro decidira motivadamente sobre a
comprovacao ou ndo da regularidade fiscal de que tratam os subitens 10 e 11 deste item
V, ou sobre a prorrogagcao de prazo para a mesma comprovacao, observado o disposto
no mesmo subitem 11.

12. Se a oferta ndo for aceitavel, se a licitante desatender as exigéncias para a
habilitacdo, ou ndo sendo saneada a irregularidade fiscal, nos moldes dos subitens 10
al3, deste item V, o Pregoeiro, respeitada a ordem de classificagcdo de que trata o
subitem 5 do mesmo item V, examinara a oferta subsequente de menor pre¢o, negociara
com o0 seu autor, decidird sobre a sua aceitabilidade e, em caso positivo, verificara as
condicbes de habilitacdo e assim sucessivamente, até a apuracdo de uma oferta
aceitavel cujo autor atenda aos requisitos de habilitacdo, caso em que seré declarado
vencedor.

VI. DO RECURSO, DA ADJUDICACAO E DA HOMOLOGACAO.

1. Divulgado o vencedor ou, se for o caso, saneada a irregularidade fiscal nos moldes
dos subitens 10 a 13 do item V, o Pregoeiro informara as licitantes, por meio de
mensagem lancada no sistema, que poderao interpor recurso, imediata e motivadamente,
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por meio eletrdnico, utilizando para tanto, exclusivamente, campo proprio disponibilizado
no sistema.

2. Havendo interposicdo de recurso, na forma indicada no subitem “1” deste item, o
Pregoeiro, por mensagem lancada no sistema, informara aos recorrentes que poderéao
apresentar memoriais contendo as razfes de recurso, no prazo de 3 (trés) dias apés o
encerramento da sesséo publica, e as demais licitantes que poderdo apresentar contra
razBes, em igual nimero de dias, 0s quais comecardo a correr do término do prazo para
apresentacdo de memoriais, sendo-lhes assegurada vista imediata dos autos, no
endereco da unidade promotora da licitagdo, ou seja, Avenida Miguel Estéfano, n°3.687
Agua Funda — S&o Paulo /SP.

2.1. Os memoriais de recurso e as contra raz0es serao oferecidas por meio eletronico,
no sitio www.bec.sp.gov.br ou www.bec.fazenda.sp.gov.br, opcdo RECURSO, e a
apresentacdo de documentos relativos as pecas antes indicadas, se houver, sera
efetuada mediante protocolo, no Nucleo de Compras e Suprimentos, sito a Avenida
Miguel Estéfano,n°3.687, Bairro Agua Funda, S&o Paulo/SP, observados os prazos
estabelecidos no subitem 2, deste item.

3. A falta de interposi¢gdo na forma prevista no subitem “1” deste item importara a
decadéncia do direito de recurso e o0 pregoeiro adjudicara o objeto do certame ao
vencedor, na propria sessdo, propondo a autoridade competente a homologacdo do
procedimento licitatério.

4. Decididos os recursos e constatada a regularidade dos atos praticados, a
autoridade competente adjudicard o objeto da licitacdo a licitante vencedora e
homologara o procedimento licitatorio.

5. O recurso tera efeito suspensivo e 0 seu acolhimento importara a invalidacdo dos
atos insuscetiveis de aproveitamento.

6. A adjudicacao sera feita pela totalidade do objeto.

VIl. DA DESCONEXAO COM O SISTEMA ELETRONICO

1 A licitante cabera acompanhar as opera¢Bes no sistema eletronico, durante a
sessdo publica, respondendo pelos 6nus decorrentes de sua desconexdo ou da
inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pelo sistema.

2 A desconexao do sistema eletrénico com o Pregoeiro, durante a sessao publica,
implicar:
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a) fora da etapa de lances, a sua suspensao e o seu reinicio, desde o ponto em que foi
interrompida. Neste caso, se a desconexao persistir por tempo superior a 15 (quinze)
minutos, a sessao publica devera ser suspensa e reiniciada somente apds comunicacao
expressa as licitantes de nova data e horario para a sua continuidade;

b) durante a etapa de lances, a continuidade da apresentacédo de lances
pelas licitantes, até o término do periodo estabelecido no edital.

3. A desconexdo do sistema eletrbnico com qualquer licitante ndo prejudicara a
conclusao vélida da sesséo publica ou do certame.

VIIl. DO LOCAL E DAS CONDICOES DE EXECUCAO DOS SERVICOS

1. O objeto desta licitacdo devera ser executado no ambito do Instituto de Botanica,
cobrindo a Diretoria Geral, Centro Administrativo, Centro de Pesquisa Jardim Botanico e
Reservas, Museu Botanico, Estacionamento do Jardim Botanico e Estufas — sito Av.
Miguel Estéfano 3031/3687 — Agua Funda, S&o Paulo/SP, correndo por conta da
Contratada as despesas de seguros, transporte, tributos, encargos trabalhistas e
previdenciarios decorrentes da execucao do objeto do contrato.

IX. DAS MEDICOES DOS SERVICOS CONTRATADOS

1. Os servicos executados serdo objeto de medicdo mensal, que sera realizada no
primeiro dia util do més subsequiente ao da prestacao.

2. A medicéo sera realizada observadas as condi¢cfes estabelecidas no contrato, cuja
respectiva minuta constitui o Anexo X deste Edital

X - DOS PAGAMENTOS E DO REAJUSTE DE PRECOS

1. Os pagamentos serdo efetuados mensalmente no prazo de 30 (trinta) dias (art. 2°
do Decreto n°® 32.117, de 10/08/1990, com redacéo dada pelo Decreto n°® 43.914, de
26/03/1999), contado da data de medicdo dos servigos, nas condigcbes e prazos
fixados na minuta de termo de contrato que constitui 0 Anexo X deste Edital.

2. Constitui condicdo para a realizagdo dos pagamentos a inexisténcia de registros em
nome da Contratada no “Cadastro Informativo dos Créditos ndo Quitados de Orgéos e
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Entidades Estaduais do Estado de Sdo Paulo — CADIN ESTADUAL”, o qual devera
ser consultado por ocasido da realizacdo de cada pagamento.

3. Os pagamentos serao feitos mediante crédito aberto em conta corrente em nome
da Contratada no Banco do Brasil S/A.

4. Havendo atraso nos pagamentos, sobre o valor devido incidira correcdo monetaria
nos termos do artigo 74 da Lei estadual n°6.544/1989, bem como juros moratorios, a
raz&o de 0,5% (meio por cento) ao més, calculados “pro rata tempore” em relagdo ao
atraso verificado.

5. Para o reajustamento dos precos unitarios contratados, devera ser observada a
legislag&o vigente, em especial o Decreto Estadual n® 48.326/03, de 12.12.03 e as
disposicfes da Resolucdo CC n° 79, de 12.12.2003. Alterada pela Resolu¢do CC
n° 24, de 16.06.2009:

R = parcela de reajuste;

Po = preco inicial do contrato no més de referéncia dos precos ou preco do
contrato no més de aplicacao do ultimo reajuste;

IPC/IPCo = variag&o do IPC FIPE - indice de Preco ao Consumidor, ocorrida entre

0 més de referéncia de precos, ou o0 més do ultimo reajuste aplicado, e o0 més de
aplicacao do reajuste;

6. A periodicidade anual, de que trata o subitem 5 deste item X, sera contada a partir
de janeiro de 2012.
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XI. DA CONTRATAGCAO

1. A contratacdo decorrente desta licitacdo sera formalizada mediante celebracdo de
termo de contrato, cuja minuta integra este edital como Anexo X.

1.1. Se, por ocasido da formalizacdo do contrato, as certiddes de regularidade de
débito da adjudicataria perante o Sistema de Seguridade Social (INSS), o Fundo de
Garantia por Tempo de Servico (FGTS) e a Fazenda Nacional (Certiddo 17 Conjunta
Negativa de Débitos relativa a tributos federais e divida ativa da Unido) estiverem com
0os prazos de validade vencidos, o 6Orgdo licitante verificard a situacdo por meio
eletrénico habil de informacdes, certificando nos autos do processo a regularidade e
anexando os documentos passiveis de obtencéo por tais meios, salvo impossibilidade
devidamente justificada.

1.2 Se néao for possivel atualiza-las por meio eletrénico habil de informacdes, a
Adjudicataria sera notificada para, no prazo de 02 (dois) dias Uteis, comprovar a sua
situacdo de regularidade de que trata o subitem 1.1 deste item XI, mediante a
apresentacdo das certidfes respectivas com prazos de validade em vigéncia, sob
pena de a contratacdo nao se realizar.

1.3. Constitui condicdo para a celebracdo da contratacdo a inexisténcia de registros
em nome da adjudicataria no “Cadastro Informativo dos Créditos ndo Quitados de
Orgéos e Entidades Estaduais do Estado de S&o Paulo — CADIN ESTADUAL”, o qual
devera ser consultado por ocasido da respectiva celebracao.

2. A adjudicataria devera, no prazo de 5 (cinco) dias corridos contado da data da
convocagdo, comparecer ao Instituto de Botanica, sito a Avenida Miguel Estéfano, n°
3687 — Agua Funda — Sao Paulo-SP, para assinar o termo de contrato.

3. Quando a Adjudicataria deixar de comprovar a regularidade fiscal, nos moldes dos
subitens 10 e 11, ou na hipétese de invalidacdo do ato de habilitagdo com base no
disposto na alinea “e”, do subitem “9”, todos do item V ou, ainda, quando convocada
dentro do prazo de validade de sua proposta, ndo apresentar a situacao regular de
que tratam os subitens 1.1 e 1.3, ambos deste item Xl, ou se recusar a assinar o
contrato, serdo convocadas as demais licitantes classificadas, para participar de nova
sessdo publica do pregao, com vistas a celebracdo da contratacao.

3.1. Essa nova sessdo sera realizada em prazo, ndo inferior a 08 (oito) dias uteis,
contado da divulgacgéo do aviso.

3.2. A divulgagédo do aviso ocorrera por publicacdo no Diério Oficial do Estado de Sao
Paulo DOE e divulgacdo nos enderecos eletrbnicos www.bec.sp.gov.br ou
www.bec.fazenda.sp.gov.br e www.imesp.com.br, opgao “e-negociospublicos”.

3.3 Na sesséao, respeitada a ordem de classificacdo, observar-se-ao as disposicoes
dos subitens 7 a 10 do item V e subitens 1, 2, 3, 4 e 6 do item VI, todos deste Edital.
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4. O contrato sera celebrado com duracdo de 15 (quinze) meses, contados da data de
sua assinatura.

5. O prazo mencionado no subitem anterior podera ser prorrogado por igual (ais) e
sucessivo(s) periodo(s), a critério da Administracdo, até o limite de 60 (sessenta)
meses, nos termos e condigbes permitidos pela legislacao vigente.

5.1. A Contratada podera se opor a prorrogacdo de que trata o subitem anterior,
desde que o faca mediante documento escrito, recebido pela Unidade contratante em
até 90 (noventa) dias antes do vencimento do contrato ou de cada uma das
prorrogacoes do prazo de vigéncia.

5.2. As prorrogacdes de prazo de vigéncia serdo formalizadas mediante celebragéo
dos respectivos termos de aditamento ao contrato, respeitadas as condi¢oes
prescritas na Lei federal n® 8.666/1993.

5.3 A ndo prorrogacdo do prazo de vigéncia contratual por conveniéncia da
Administracdo ndo gerara a contratada direito a qualquer espécie de indenizacao.

6. Nao obstante o prazo estipulado no subitem 4 deste item XI, a vigéncia contratual
nos exercicios subsequentes ao da assinatura do contrato estara sujeita a condicao
resolutiva , consubstanciada na existéncia de recursos aprovados nas respectivas
Leis Orcamentérias de cada exercicio, para atender as respectivas despesas .

7. Ocorrendo a resolugéo do contrato, com base na condicéo estipulada no subitem 6
deste item Xl, a contratada nao tera direito a qualquer espécie de indenizacgéo.

8. A execucdo dos servigos devera ter inicio em até 05 (cinco) dias, a contar da data
de assinatura do contrato.

Xll. DAS SANCOES PARA O CASO DE INADIMPLEMENTO

1 Ficara impedida de licitar e contratar com a Administragdo direta e indireta do
Estado de Séo Paulo, pelo prazo de até 5 (cinco) anos, a pessoa fisica ou juridica, que
praticar quaisquer atos previstos no artigo 7° da Lei federal n® 10.520, de 17 de julho de
2002, c.c. o artigo 15 da Resolugdo CEGP10 de 19 de novembro de 2002.

2 A sancédo de que trata o subitem anterior podera ser aplicada juntamente com as
multas previstas na Lei Federal n.° 8.666/93 e Resolugdo SMA n° 29, de 24/09/1999,
garantido o exercicio de prévia e ampla defesa, e deveréd ser registrada no CAUFESP e
no sitio www.sancoes.sp.gov.br

15


http://www.sancoes.sp.gov.br/

SECRETARIA DO MEIO AMBIENTE
ADMINISTRAGAO SUPERIOR, SECRETARIA E SEDE.

INSTITUTO DE BOTANICA

Caixa Postal 68041
01061-970 Sao Paulo, SP - Brasil.

XIIl. DA GARANTIA CONTRATUAL

1 - Fica estabelecido que sera exigida da empresa, a qual for adjudicado o objeto
da presente licitacdo, uma caucdo correspondente a 5% (cinco por cento)
Processo SMA n° /2012 - Pregdo Eletronico n°® _ /2012, do valor
contratado, para garantia das obrigacdes assumidas, que podera ser prestada em
dinheiro, ou titulos da divida publica do Estado de S&o Paulo ou outra opc¢ao feita
pelo adjudicatario, conforme Art. 56 § 1°, inciso |, II, lll da Lei Federal n° 8.666/93;

1.1 Se a adjudicataria optar pela modalidade seguro-garantia, das condi¢cdes
especiais da respectiva apolice devera constar disposi¢cdo expressa, estipulando a
responsabilidade da Seguradora pelo pagamento dos valores relativos a multas de
quaisquer espécies, aplicadas a tomadora dos seguros.

1.2. A garantia prestada serd restituida (e/ou liberada) apdés o cumprimento
integral de todas as obrigacfes contratuais e, quando em dinheiro, sera atualizada
monetariamente, conforme dispde o 8 4° do art. 56 da Lei federal n® 8.666/1993.

1.1.3 A néo prestacdo de garantia equivale a recusa injustificada para a
celebracdo do contrato, caracterizando descumprimento total da obrigacéo
assumida, sujeitando a adjudicataria as penalidades legalmente estabelecidas e a
aplicagédo de multas, observada o disposto na Resolu¢cdo SMA 29, de 24/09/1999,
anexo VI do Edital

XIV - DA VISTORIA TECNICA

1 - Os locais onde seréao realizados os servigos deverdo ser vistoriados pelos
representantes dos interessados, credenciados pela empresa em papel timbrado.
A vistoria podera ser realizada até a véspera da Sessédo do Pregdo Eletrénico,
nos dias: 19,20,21,22,23,26,27 e 28/03/2012 nos horarios: As 10:00 horas ou
as 15:00 horas, no Nucleo de Compras e Suprimentos do Instituto de Boténica
sito a Av. Miguel Estéfano n® 3687 — S&o Paulo — SP., onde sera entregue o
Atestado de Vistoria - Anexo VIII.
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XV - DAS DISPOSICOES FINAIS

1. As normas disciplinadoras desta licitacdo serdo interpretadas em favor da
ampliacdo da disputa, respeitada a igualdade de oportunidade entre as licitantes,
desde que ndo comprometam o interesse publico, a finalidade e a seguranca da
contratacao.

2. As sessbes publicas de processamento do Pregdo serdo lavradas atas
circunstanciadas, observado o disposto no artigo 14, inciso Xlll, do regulamento anexo a
Resolucdo CC-27/2006, a serem assinadas pelo Pregoeiro e pela equipe de apoio.

3. O sistema manterd sigilo quanto a identidade das licitantes, para o Pregoeiro até a
etapa de negociacdo com o autor da melhor oferta e para os demais até a etapa de
habilitacao.

4. O resultado deste Pregdo e os demais atos pertinentes a esta licitacdo, sujeitos a
publicacdo, serdo divulgados no Diario Oficial do Estado e nos sitios eletrbnicos
WWW.imesp.com.br opcao “enegociospublicos” e

www.bec.sp.gov.br ou www.bec.fazenda.sp.gov.br, opgao “pregao eletronico”.

5. Até 2 (dois) dias Uteis anteriores a data fixada para abertura da sesséo publica,
qualquer pessoa podera, por meio do sistema eletrbnico, solicitar esclarecimentos,
informacdes ou impugnar o ato convocatoério do Pregéo Eletrénico.

5.1. A impugnacdo, assim como os pedidos de esclarecimentos e informagdes, sera
formulada em campo préprio do sistema, encontrado na opc¢do EDITAL.

5.2. As impugnac®es serdo respondidas pelo subscritor do Edital e os esclarecimentos e
informacdes prestados pelo pregoeiro, no prazo de até 1 (um) dia til, anterior a data
fixada para abertura da sesséao publica.

5.3. Acolhida a impugnacao contra 0 ato convocatorio, sera designada nova data para
realizacdo da sesséao publica.

6- Os casos omissos do presente Pregdo serdo solucionados pelo Pregoeiro, e as

questbes relativas ao sistema, pelo Departamento de Controle de Contratacbes
Eletronicas — DCC.
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7- Integram o presente Edital:

ANEXO | — Memorial Descritivo;

ANEXO Il — Tabela de Locais e Servi¢gos a Serem Prestados

ANEXO Il — Declaracao de Pleno Atendimento aos Requisitos de Habilitacao;

ANEXO IV - Declaracéo de Regularidade Perante o Ministério do Trabalho;

ANEXO V - Declaragéo de Inexisténcia de Fato Impeditivo;

ANEXO VI - Resolugédo SMA n° 29, de 24/09/1999

ANEXO VIl - Resolucdo CEGP-10, de 19/11/2002

ANEXO VIl - Atestado de Visita Técnica de Locais dos Servicos;

ANEXO IX - Planilha de Orgamento;

ANEXO X - Minuta de Contrato.

ANEXO XI - Avaliacédo da Qualidade dos Servicos de Controle

8 - Para dirimir quaisquer questbes decorrentes da licitagdo, nao resolvidas na esfera
administrativa, sera competente o foro da Comarca da Capital do Estado de S&o Paulo.

Séo Paulo,15 de marco de 2012
VERA LUCIA RAMOS BONONI

DIRETOR TECNICO DE DEPARTAMENTO
RG. 3.167.754-X
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ANEXO |

Memorial Descritivo

1- OBJETO: Prestacdo de servicos de Controle, Operacdo e Fiscalizacdo de
Portarias e Edificios no ambito do Instituto de Botanica, cobrindo a Diretoria Geral,
Centro Administrativo, Centro de Pesquisa Jardim Botanico e Reservas, Museu
Botéanico, Estacionamento do Jardim Botanico e Estufas — sito Av. Miguel Estéfano

3031/3687 — Agua Funda - de S&o Paulo-SP, com a efetiva cobertura dos postos.

1.1 - A empresa Contratada devera fornecer 05 (cinco) Radioscomunicadores,com
poténcia suficiente para recepc¢ao e transmissdo dentro dos limites de atuacdo em

todas as areas do Instituto de Botanica.

2 — LOCAL: Av. Miguel Estéfano 3031/ 3687 — Agua Funda S&o Paulo-SP

3- Numeros de Postos: 11 (onze) diurno sendo:

- 04 (quatro) Postos de 12 horas diurno de segunda-feira a Domingo inclusive
feriados, na seguinte distribuicdo: Periédo de 7:00hs as 19 horas para as Portarias
n° 01 e 02.

- 07 (sete) Postos de 8 horas diurno de segunda-feira a domingo das 8:30hs as
17:30hs para Diretoria Geral, Centro Administrativo, Centro de Pesquisa Jardim
Botanico e Reservas, Museu Botanico, Estacionamento do Jardim Boténico,
Estufa e Cancela de acesso a area de visitagao publica do Jardim Botanico.
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2 - DESCRICAO DOS SERVICOS

A prestacdo de servicos de controle, operacdo e fiscalizagdo de portarias e
edificios, nos postos fixados pelo Contratante, envolve a alocacdo, pela
Contratada, de empregados capacitados para:

1- Assumir o posto, devidamente uniformizados, e com aparéncia pessoal
adequada,;

2- Comunicar imediatamente ao Contratante, qualquer anormalidade verificada,
inclusive de ordem funcional, para que sejam adotadas as providéncias de
regularizacdo necessarias;

3- Manter afixado no posto, em local visivel, o nimero do telefone da Delegacia
de Policia da Regido, do Corpo de Bombeiros, da Policia Ambiental, da CETESB -
Companhia de Tecnologia de Saneamento Ambiental, dos responsaveis pela
administracao da instalagao e outros de interesse;

4 - Operar equipamentos de controle de acesso, inclusive em meios eletrénicos;

5 - Permitir o ingresso nas instalacbes somente de pessoas previamente
autorizadas e identificadas;

6- Fiscalizar a entrada e a saida de veiculos nas instala¢cfes, identificando o
motorista e anotando a placa do veiculo, inclusive de funcionarios autorizados a
estacionarem seus carros particulares na &rea interna da instalacdo, mantendo
sempre os portdes fechados;

7- Fiscalizar a entrada e a saida de materiais, mediante conferéncia das notas
fiscais ou de controles proprios do Contratante;

8- Controlar a entrada e a saida de veiculos, empregados e visitantes, ap0s o
término de cada expediente de trabalho, feriados e finais de semana, na
conformidade de que venha a ser estabelecido pelo Contratante;

9- Proibir o ingresso de vendedores, ambulantes e assemelhados as instalacoes,
sem que estes estejam devida e previamente autorizados pelo Contratante;

10- Fiscalizar e orientar o transito interno de empregados, visitantes ou pessoas,
bem como dos estacionamentos de veiculos, anotando eventuais irregularidades e
comunicando ao Contratante;

11- Colaborar nos casos de emergéncia ou abandono das instala¢des, visando a
manutencao das condi¢cdes de segurancga;

12- Colaborar com as Policias Civil e Militar nas ocorréncias de ordem policial
dentro das instalacdes do contratante facilitando, no possivel, a atuacédo daquelas,
inclusive na indicagao de testemunhas presenciais de eventual acontecimento;

13- Registrar e controlar diariamente as ocorréncias do posto em que estiver
prestando seus servigos;

14- Manter-se no posto, ndo devendo se afastar de seus afazeres;
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15- Proibir a utilizacdo do posto para guarda de objetos estranhos ao local, assim
como de bens particulares de empregados ou de terceiros;

16- Comunicar ao Contratante a presenca de aglomeracdes de pessoas junto ao
posto;

17- Repassar para o(s) porteiro(s) que esta(do) assumindo o posto, quando da
rendi¢céo, todas as orientacdes recebidas e em vigor, bem como eventual anomalia
observada nas instalacoes.

18- A Contratada devera cumprir a programacéo dos servigos feita periodicamente
pelo Contratante, com atendimento sempre cortés aos funcionarios e as pessoas
em gera que se facam presentes.

19- Os trabalhos deverdo ser executados de forma a garantir os melhores
resultados, cabendo a Contratada otimizar a gestao de seus recursos - humanos e
materiais — com vistas ao aprimoramento e manutencéo da qualidade dos servicos
a satisfacdo do Contratante. A Contratada responsabilizar-se-4 integralmente
pelos servigos contratados, cumprindo evidentemente, as disposicdes legais que
interfiram em sua execucao;

3. OBRIGACOES E RESPONSABILIDADES DA CONTRATADA

Para a prestacao dos servicos de controle, operacéo e fiscalizacao de portarias e
edificios, cabe a Contratada:

3.1 Implantar, imediatamente ap6s o recebimento da autorizacdo de inicio dos
servigos, 0s respectivos postos relacionados no anexo “Tabela de Locais” e nos
horérios fixados na escala de servi¢o elaborada pelo Contratante;

3.2 Responsabilizar-se integralmente pelos servigos contratados, nos termos da
legislacao vigente;

3.3 Disponibilizar empregados em quantidade necessaria que irdo prestar
servicos, uniformizados e portando crachd com foto recente e devidamente
registrada em sua carteira de trabalho;

3.4 Fornecer empregados qualificados em servicos de controle, operacdo e
fiscalizacdo de portarias, digitacdo e operacdo de sistemas de controle de acesso,
equipamentos de protecdo, preenchimento de fichas e relatorios de atividades e
ocorréncias, controle de veiculos e pessoas, com experiéncia minima de 1 (um)
ano na funcgao;

3.5 Capacitar e treinar a mao-de-obra a ser alocada nos postos contratados com
conhecimentos para operagcao em sistemas de controle de acesso, inclusive
agueles dotados por tecnologia de informacéo;

3.6 Fornecer empregados com instru¢cdo minima de primeiro grau ou equivalente,
comprovado por escola reconhecida;

3.7 Fornecer mao-de-obra com aparéncia e porte adequados ao desenvolvimento
dos trabalhos, bem como orientar os funcionarios que estes assumam diariamente
0s postos devidamente uniformizados, portando crachas com fotografia recente, e
com aparéncia pessoal adequada;
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3.8 Tomar as providéncias relativas aos treinamentos necessarios para garantir a
execucao dos trabalhos dentro dos niveis de qualidade desejados;

3.9 Efetuar a reposicdo da mao-de-obra nos postos, de imediato, em eventual
auséncia, ndo sendo permitida a prorrogacéo da jornada de trabalho (dobra);

3.10 Manter controle de frequéncia/pontualidade, de seus empregados, sob
contrato;

3.11 Fornecer uniformes e complementos adequados para o desenvolvimento das
atividades, submetendo-os previamente a aprovacao do Contratante, sem 6nus
para os empregados;

3.12 Disponibilizar empregados em quantidade necessaria para garantir a
operacdo dos postos, nos regimes contratados, obedecidas as disposi¢cdes da
legislagé&o trabalhista vigente;

3.13 Assegurar que todo empregado que cometer falta disciplinar ndo sera
mantido no posto ou quaisquer outras instalacdes do Contratante;

3.14 Atender, de imediato, as solicitacdes do Contratante quanto as substituicdes
de empregados ndo qualificados ou entendidos como inadequados para a
prestacao dos servicos;

3.15 Relatar ao Contratante toda e qualquer irregularidade observada nos postos;
3.16 Apresentar, quando solicitado, os comprovantes de pagamentos de
beneficios e encargos;

3.17 Fornecer obrigatoriamente cesta basica e vale refeicdo aos seus empregados
envolvidos na prestacédo dos servigos;

3.18 Instruir seus empregados quanto a necessidade de acatar as orientacdes do
Contratante, inclusive quanto ao cumprimento das Normas Internas e de
Seguranca e Medicina do Trabalho tais como prevencao de incéndio nas areas do
Contratante.

4. OBRIGACOES E RESPONSABILIDADES DO CONTRATANTE

4.1 Efetuar periodicamente a programacéo dos servicos a serem executados pela
Contratada,

4.2 Exercer a fiscalizacéo dos servigcos por técnicos especialmente designados;
4.3 Indicar, formalmente, o gestor e/ou o fiscal para acompanhamento da
execucao contratual;

4.4 Expedir Autorizacdo de Servigcos, com antecedéncia minima de 03 (trés) dias
Uteis da data de inicio da execu¢do dos mesmos;

4.5 Encaminhar a liberagdo de pagamento das faturas da prestacéo de servigos
aprovadas;

4.6 Indicar instalagfes sanitarias;

4.7 Indicar vestiarios para armarios e guarda-roupas.

22



SECRETARIA DO MEIO AMBIENTE
ADMINISTRAGAO SUPERIOR, SECRETARIA E SEDE.

INSTITUTO DE BOTANICA

Caixa Postal 68041
01061-970 Sao Paulo, SP - Brasil.

5. FISCALIZACAO/CONTROLE DA EXECUCAO DOS SERVICOS:

5.1 A fiscalizagdo do Contratante tera livre acesso aos locais de execucdo do
Servico;

5.2 O Contratante exercera a fiscalizacdo dos servicos contratados, de modo a
assegurar o efetivo cumprimento da execucdo do escopo contratado, cabendo,
também:

5.2.1 Realizar a supervisdo das atividades desenvolvidas pela Contratada,
efetivando avaliacéo periddica;

5.3 Ordenar a imediata retirada do local, bem como a substituicdo de funcionarios
da contratada que estiver sem uniforme ou crachd, que embaracar ou dificultar a
sua fiscalizacdo ou de cuja permanéncia na area, a seu exclusivo critério, julgar
inconveniente;

5.4 Se utilizar, do Procedimento de Avaliacdo da Qualidade dos Servicos de
Controle, Operacao e Fiscalizacdo de Portarias e Edificios, anexo, de pleno
conhecimento das partes, para o acompanhamento do desenvolvimento dos
trabalhos, medicao dos niveis de qualidade e correcao de rumos;

5.5 Executar mensalmente a medi¢ao dos servi¢os pela quantidade de postos dia
efetivamente cobertos, descontando-se do valor devido, o equivalente a
indisponibilidade dos servi¢os contratados e por motivos imputéaveis a contratada,
sem prejuizo das demais sanc¢des disciplinadas em contrato.
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ANEXO I
TABELA DE LOCAIS DE PRESTACAO DE SERVICOS A
SEREM PRESTADOS

1- OBJETO: Prestacado de servicos de Controle, Operacdo e Fiscalizacao de
Portarias e Edificios no ambito do Instituto de Botanica, cobrindo a Diretoria Geral,
Centro Administrativo, Centro de Pesquisa Jardim Botanico e Reservas, Museu
Botéanico, Estacionamento do Jardim Botanico e Estufas — sito Av. Miguel Estéfano
3031/3687 — Agua Funda - de S&o Paulo-SP, com a efetiva cobertura dos postos.

1.1 - A empresa Contratada devera fornecer 05 (cinco) Radioscomunicadores,com
poténcia suficiente para recepcao e transmisséo dentro dos limites de atuagdo em
todas as areas do Instituto de Botanica.

2 — LOCAL: Av. Miguel Estéfano 3031/ 3687 — Agua Funda S&o Paulo-SP

3- Numeros de Postos: 11 (onze) diurno sendo:

- 04 (quatro) Postos de 12 horas diurno de segunda-feira a Domingo inclusive
feriados, na seguinte distribuicdo: Periddo de 7:00hs as 19 horas para as Portarias
n° 01 e 02.

- 07 (sete) Postos de 8 horas diurno de segunda-feira a domingo das 8:30hs as
17:30hs para Diretoria Geral, Centro Administrativo, Centro de Pesquisa Jardim
Botanico e Reservas, Museu Botanico, Estacionamento do Jardim Boténico,

Estufa e Cancela de acesso a &rea de visitagdo publica do Jardim Botéanico.
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ITEM

DESCRICAO DOS SERVICOS

N° DE POSTOS

01

Postos 12 horas diarias - diurno de Segunda a Domingo,
inclusive feriados: para o periodo das 7:00h as 19:00h para as
Portarias n°s 01 e n° 02. — da Administracdo do Instituto de
Botanica e Jardim Boténico de S&o Paulo

04

02

Postos de 08 horas diarias - diurno de Segunda a Domingo das
8:30 horas as 17:30 horas para a Diretoria Geral,Centro
Administrativa,Centro de Pesquisa Jardim Botanico e Reservas,
Museu Botanico,Estacionamento do Jardim Botanico, Estufa e

Cancela de acesso a area de visitacao publica.

07
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ANEXO 1l
DECLARACAO DE PLENO ATENDIMENTO

EDITAL DE PREGAO ELETRONICO Ne /2012
PROCESSO SMA N°

Ao
Instituto de Botanica — Secretaria do Meio Ambiente
Sao Paulo — SP

Prezados Senhores:

Pelo presente, declaramos para efeito do cumprimento ao
estabelecido no inciso VII do artigo 4.2, da Lei Federal n.° 10.520 de 17/07/2002,
sob as penalidades cabiveis, que cumprimos plenamente aos requisitos de
habilitacdo, da proposta e dos documentos de habilitagdo, exigidos no Edital do
Pregéo Eletrénico n.°..../09, Processo SMA n.° ....

Sao Paulo, de de 2012.

nome e assinatura do responsavel legal

carimbo da empresa
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ANEXO IV
DECLARACAO DE REGULARIDADE
PERANTE O MINISTERIO DO TRABALHO
(PAPEL TIMBRADO DA EMPRESA)

A

SECRETARIA DE ESTADO DO MEIO AMBIENTE

INSTITUTO DE BOTANICA

AVENIDA MIGUEL ESTEFANO, 3.687, AGUA FUNDA - SAO PAULO - SP.

Ref. Pregéo n.°.

Eu, (Nome completo), representante legal da empresa (nome da pessoa
juridica), interessado em participar no processo licitatério em referéncia,
declaro, sob as penas da lei, que, nos termos do paragrafo 6° do artigo
27 da Lei n. © 6.544, de 22 de novembro de 1989, a (nome da pessoa
juridica) encontram-se em situacdo regular perante o Ministério do
Trabalho, o que se refere a observancia do disposto no inciso XXXIII,

do artigo 7° da Constituicéo Federal.

Sao Paulo, de 2012

nome e assinatura do responsavel legal
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carimbo da empresa

ANEXO V
DECLARACAO DE INEXISTENCIA DE FATO IMPEDITIVO
(PAPEL TIMBRADO DA EMPRESA)

Sao Paulo,

A

SECRETARIA DE ESTADO DO MEIO AMBIENTE

INSTITUTO DE BOTANICA

AV. MIGUEL ESTEFANO, 3.687, AGUA FUNDA - SAO PAULO - SP.

Ref. Pregdon.°_ /2012

Declaramos conhecer e aceitar as condi¢cdes
constantes do Edital do Pregédo N. °© /09, e seus anexos, bem como da Lei Federal
n. °© 8.666, de 21/06/93, alterada pela Lei Federal n.° 8.883, de 08/06/94, Lei
Estadual n.° 6.544, de 22/11/89, e legislacéo pertinente, bem como que nédo houve
a ocorréncia de fato impeditivo apds a expedicdo do Certificado de Registro
Cadastral, referido no sub - item 2.1 do edital supra epigrafado, para fins de

habilitacdo nesta licitacao.

Sem mais para 0 momento, subscrevemo-nos.

Atenciosamente,
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nome e assinatura do responsavel legal
carimbo da empresa.

ANEXO VI
RESOLUC}AO N. © 029 DE 24/09/99 DA SECRETARIA DE ESTADO DO MEIO
AMBIENTE, PUBLICADA EM 25/09/99.
Dispbe sobre normas para aplicacdo das multas previstas na Lei Estadual 6.544,
de 22-11-89 e na Lei Federa N° 8.666, de 21-6-1993

O Secretario do Meio Ambiente resolve:

Artigo 1° - A aplicacdo das multas a que aludem os artigos 79, 80 e 81,
inciso Il, da Lei Estadual 6.544, de 22-11-89 e os artigos 81, 86 e 87, inciso Il, da
Lei Federal 8.666, de 21-6-93 obedecerdo, no ambito da Pasta, as normas
constantes desta Resolucao.

Artigo 2° - O atraso injustificado na execugéo de contrato de compras e
servicos e de obras e servi¢os a estas vinculadas sujeitardo o contratado a multa
de mora, calculada sobre o valor da obrigacdo, na seguinte conformidade:

a) Atraso de até 30 dias, multa de 0,2% por dia de atraso;
b) Atraso superior a 30 dias, multa de 0,4 por dia de atraso;

Paragrafo 1° - O prazo de entrega de material ocorrerd a partir da data
em que o adjudicatario for notificado de que a Nota de Empenho ou documento
equivalente se achem a sua disposicao.

Paragrafo 2° - Se o material for recusado, o contratado devera substitui-
lo dentro de 15 dias da notificagdo da recusa, sob pena de sujeitar-se a aplicacéo
de multa, nos termos do disposto no artigo 2°, nesta hipétese calculada a partir do
primeiro dia Gtil seguinte ao término do prazo acima referido.

Artigo 3° - Pela inexecucéao total ou parcial do contrato, e garantida a
defesa prévia, podera ser aplicada ao contratado:

a) Multa de 30%, calculada sobre o total ou parte da obrigacdo contratada,
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b) Multa correspondente a diferenca de preco resultante da nova licitacdo
realizada para complementar ou realizacdo para complementacdo ou realizacao
da obrigacdo ndo cumprida.

Artigo 4° - As multas referidas nos artigos 2° e 3° desta Resolugdo
serdo descontadas da garantia oferecida, e dos respectivos pagamentos se 0
valor da multa for superior ao da garantia, na forma prevista nos paragrafos 2° e 3°
do artigo 86 e paragrafo 1° do artigo 87, da Lei Federal 8.666/93.

Artigo 5° - Pela recusa injustificada em assinar o contrato, aceitar ou
retirar 0 instrumento equivalente, dentro do prazo estabelecido pela
Administracdo, fica o adjudicatario sujeito a multa de 10% sobre o valor da
obrigacdao.

Artigo 6° - Se o0 pagamento da multa imposta ao faltoso nédo for
satisfeita dentro do prazo de 30 dias contados da data da respectiva notificagéo,
sua cobranca sera efetuada por acao judicial propria.

Artigo 7° - Os instrumentos convocatérios e 0s contratos deverdo
consignar expressamente as normas estabelecidas na presente Resolucéo.

Artigo 8° - As disposicOes desta Resolucdo aplicam-se, inclusive, aos
contratos com dispensa ou inexigibilidade de licitacéo.

Artigo 9° - As multas estabelecidas nesta Resolucdo sdo autbnomas e a
aplicacao de uma néo exclui a aplicagao de outra.

Artigo 10° - Esta Resolucéo entrara em vigor na data de sua publicacéo,
ficando revogada a Resolugdo SMA-15, de 06-07-90.
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ANEXO VII
Resolucdo CEGP-10, de 19-11-2002.

Aprova o regulamento para a modalidade de licitagdo denominada Pregéo, destinada a
aquisicdo de bens e a prestagdo de servicos comuns, pela administracdo direta e
autarquica do Estado O Secretario do Governo e Gestdo Estratégica, Presidente do
Comité Estadual de Gestédo Publica, tendo em vista o disposto no art. 11 do Dec. 47.297-
2002, resolve:

Artigo 1° - Fica aprovado, na forma do Anexo que integra esta Resolucéo, o regulamento
gue disciplina a modalidade de licitagdo denominada Pregdo, destinada a aquisi¢cdo de
bens e a prestagdo de servicos comuns, pela administracdo direta e autarquica do
Estado.

§ 1° - Consideram-se bens e servicos comuns aqueles cujos padrbes de desempenho e
qualidade possam ser objetivamente definidos no edital, por meio de especificacdes
usuais no mercado.

§ 2° - Excluem-se da modalidade Pregdo as contratacbes de obras e servicos de
engenharia, bem como as locac¢des imobiliarias e as alienacdes em geral.

Artigo 2° - Esta resolucdo entra em vigor na data de sua publicagdo. ANEXO que integra a
Resolucdo CEGP-10, de 19-11-2002 REGULAMENTO DA LICITA(;AO NA MODALIDADE
PREGAO.

Artigo 1° - Este regulamento estabelece regras para a realizacdo do procedimento da
licitacdo na modalidade Pregéo, destinada a aquisicao de bens e a prestacédo de servigos
comuns, qualquer que seja o valor estimado da contratacéo.

§ 1° - Consideram-se bens e servicos comuns agueles cujos padrdes de desempenho e
qualidade possam ser objetivamente definidos no edital, por meio de especificacdes
usuais no mercado.

§ 2° - Excluem-se da modalidade Pregdo as contratacbes de obras e servicos de
engenharia, bem como as locac¢des imobilidrias e as alienacdes em geral.

Artigo 2° - Pregdo € a modalidade de licitagdo, do tipo menor pre¢o, em que a disputa pelo
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fornecimento de bens ou pela prestacdo de servicos comuns é feita por meio de

propostas de prec¢os escritas e lances verbais sucessivos em sessao publica.

Artigo 3° - Os 6rgdos da administracdo direta e as entidades autarquicas adotarao,
preferencialmente, a modalidade Pregdo para a aquisicdo de bens ou a prestacdo de
servigos comuns.

Paragrafo Unico - A eventual impossibilidade da ado¢édo do Pregao devera ser justificada
nos autos do respectivo processo pela autoridade responsavel para autorizar a abertura
da licitagéo.

Artigo 4° - Ao Pregédo aplicam-se os principios basicos da legalidade, impessoalidade,
moralidade, igualdade, publicidade, eficiéncia, probidade administrativa, vinculacdo ao
instrumento convocatorio, julgamento objetivo, e os correlatos da celeridade, finalidade,
razoabilidade, proporcionalidade, competitividade, justo preco e seletividade.

Paragrafo Unico - As normas disciplinadoras da licitacdo seréo interpretadas em favor da
ampliacdo da disputa, respeitada a igualdade de oportunidades entre os licitantes e desde
gue ndo comprometam o interesse publico, a finalidade e a seguranca da contratacao.
Artigo 5° - Todos quantos participem do Pregdo tém direito publico subjetivo a fiel
observancia do procedimento criado pela LF 10.520-2002, conforme regulamentado no
Decreto estadual 47.297-2002, podendo qualquer interessado acompanhar o seu
desenvolvimento, desde que ndo interfira de modo a perturbar ou impedir a realizacdo dos
trabalhos.

Artigo 6° - S&o atribuicdes das autoridades definidas no art. 3° do Dec. 47.297-2002:

| - autorizar a abertura da licitagdo, justificando a necessidade da contratacao;

Il - definir o objeto do certame, de forma clara, concisa e objetiva, observadas as
descri¢cdes estabelecidas pelo Sistema Integrado de Informagfes Fisico-Financeiras -
Siafisico e estabelecer:

a) as exigéncias da habilitacéo;

b) os critérios de aceitabilidade dos precos, observado o inc. X do art. 40, da LF 8.666-93;
c) as sancgdes por inadimplemento, previstas neste regulamento e em atos especificos
dos dirigentes dos 6rgdos ou entidades promotores do certame;

d) os prazos e condi¢des da contratacao;

e) o prazo de validade das propostas;
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f) a reducdo minima admissivel entre os lances sucessivos e o critério de encerramento

da etapa de lances;

Il - fixar as condi¢Bes de prestacdo de garantia de execucdo do contrato ou dispensa-la,
se for o caso;

IV - designar o Pregoeiro e os membros de sua equipe de apoio;

V - decidir os recursos interpostos contra ato do Pregoeiro;

VI - adjudicar o objeto da licitagdo quando houver recurso, apds a sua decisao;

VII - revogar, anular ou homologar o procedimento licitatério.

Artigo 7° - Somente podera atuar como Pregoeiro, o servidor ou empregado do 6rgao ou
entidade promotores da licitagdo, que tenha realizado capacitacdo especifica para exercer
essa atribuigéo.

Artigo 8° - Os membros da equipe de apoio, preferencialmente pertencentes ao quadro do
orgdo ou da entidade promotores da licitacdo, serdo, em sua maioria:

a) no ambito da administracdo direta, titulares de cargo efetivo ou ocupantes de funcéo de
natureza permanente;

b) no ambito das autarquias, empregados publicos.

Artigo 9°- As atribuicBes do Pregoeiro incluem:

| - a coordenacdo dos trabalhos da equipe de apoio e a conducdo do procedimento
licitatdrio;

Il - o credenciamento dos interessados, mediante a verificagdo dos documentos que
comprovem a existéncia de poderes para formulagdo de propostas, e 0os demais atos
inerentes ao certame;

lll - o recebimento da declaragédo dos licitantes do pleno atendimento aos requisitos de
habilitacdo, bem como dos envelopes-proposta de pregcos e dos envelopes-documentos
de habilitacéo;

IV - a abertura dos envelopes-proposta, a analise e desclassificacdo das propostas cujo
objeto ndo atenda as especificagfes, prazos e condi¢des fixados no edital;

V - a selecdo e a ordenacdo das propostas ndo desclassificadas, observado o disposto
nos incs. VIl e IX do art. 4° da LF 10.520-2002;

VI - a classificacdo das ofertas, conjugadas as propostas e o0s lances, e a decisédo
motivada a respeito da aceitabilidade do menor preco;

VIl - a negociacdo do preco com vistas a sua reducdao;
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VIII - a analise dos documentos de habilitacdo do autor da oferta de melhor preco;

IX - a adjudicagéo do objeto ao licitante vencedor, se ndo tiver havido manifestacéo de
recorrer por parte de algum licitante, nos termos do inc. XVII do art. 12 deste regulamento;
X - a elaboracdo da ata da sessdo publica, que conter4, sem prejuizo de outros
elementos, o registro:

a) do credenciamento dos representantes dos proponentes presentes na sessao;

b) das propostas apresentadas, das desclassificadas e das selecionadas para a etapa de
lances;

c) 1. dos lances e da classificacdo das ofertas;

d) da deciséo a respeito da aceitabilidade do menor preco;

e) da negociagéo de preco;

f) da andlise dos documentos de habilitagéo;

g) da sintese das razdes do licitante interessado em recorrer, se houver;

Xl - o encaminhamento do processo devidamente instruido, apos a adjudicacdo, a
autoridade competente, visando a homologacao do certame e a contratagao;

XIl - propor a revogacgao ou anulacdo do processo licitatério a autoridade competente.
Artigo 10 - A fase preparatéria do Pregdo serd iniciada com a abertura do processo no
qual constara:

| - a deliberacdo de que trata o art. 6° deste regulamento;

Il - os indispensaveis elementos técnicos atinentes ao objeto licitado;

[l - a planilha de orgamento com os quantitativos e os valores unitarios e total, elaborada
a partir da composi¢édo de todos os custos unitarios, no caso de servigos, e pesquisa de
precos, no caso de compras;

IV - o cronograma fisico-financeiro, quando for o caso;

V - o edital, nos termos do art. 11 deste regulamento;

VI - a minuta de contrato, quando for o caso;

VII - aindicag&o de disponibilidade de recursos orgamentarios;

VIII - a aprovacdo das minutas de edital e de contrato pela unidade juridica do 6érgao ou
entidade promotores do certame.

Artigo 11 - O edital do Pregdo observara no que couber, o disposto no art. 40 da LF
8.666-93, e contera:
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a) a descricdo do objeto conforme padrbes de qualidade e desempenho usuais no

mercado, vedadas as especificagbes que, por excessivas, irrelevantes ou desnecessarias,
limitem a competicao;

b) os critérios de selecdo das propostas, nos termos estabelecidos nos incs. VIl e 1X do
art. 4° da LF 10.520-2002;

c¢) a reducdo minima admissivel entre os lances sucessivos;

d) os critérios de encerramento da etapa de lances;

e) os critérios de aceitabilidade dos precos definidos pela autoridade competente;

f) o critério de julgamento, adotando-se o de menor preco, observados 0s prazos maximos
para fornecimento, as especificagdes técnicas e os parametros minimos de desempenho
e de qualidade e as demais condi¢des necessarias;

g) as exigéncias de habilitacéo;

h) a mencao de que sera regido pela LF 10.520-2002, pelo Decreto estadual 47.297-2002,
por este regulamento e, subsidiariamente, pela LF 8.666-93, e pela LE 6.544-89.

§ 1° - O edital fixara prazo nao inferior a 8 dias Uteis para apresentacdo das propostas,
contados da publicacéo do aviso.

§ 2° - Copias do edital e do respectivo aviso serdo colocadas a disposicdo dos
interessados para consulta.

Artigo 12 - A fase externa do Pregao sera iniciada com a convocacao dos interessados e
observara o quanto segue:

| - publicacdo de aviso no Diario Oficial do Estado e divulgacdo na Internet, quando o
valor estimado para a contratagéo for inferior a R$ 650.000,00;

Il - publicagdo de aviso no Diario Oficial do Estado, divulgacdo na Internet, e publicacdo
em jornal de grande circulacéo local, quando o valor estimado para a contratag&o for igual
ou superior a R$ 650.000,00;

[l - do aviso constardo a descricdo do objeto, a modalidade da licitacdo, o dia, o horario e
o local da realizacdo da sesséo, a indicacdo dos locais, dias e horarios em que poderé ser
lida ou obtida a integra do edital;

IV - no dia, hora e local designados no edital, sera realizada sessé@o publica para
recebimento dos envelopes-propostas e dos envelopes-documentos de habilitacao,

devendo o interessado, por si ou por representante legal, proceder ao respectivo
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credenciamento, mediante documento que o habilite para formulagéo de propostas e para

a préatica de todos os demais atos inerentes ao certame;

V - aberta a sessao, serdo entregues ao Pregoeiro a declaracdo do licitante de pleno
atendimento aos requisitos de habilitacdo e, em envelopes separados, a proposta de
precos e os documentos de habilitacao;

VI - o Pregoeiro procederd a abertura dos envelopes contendo as propostas de precos,
desclassificar4 aquelas cujo objeto ndo atenda as especificagbes, prazos e condi¢des
fixados no edital, selecionara a de menor pre¢co e as demais com precos até 10%
superiores aquela;

VII - ndo havendo, pelo menos, 3 propostas na condi¢cdo definida no inciso anterior seréo
selecionados os melhores pregos, até o maximo de 3, e 0s seus autores convidados a
participar da etapa de lances;

VIII - o Pregoeiro convidara individualmente os autores das propostas selecionadas a
formular lances de forma seqiencial, a partir do autor da proposta de maior preco e 0s
demais em ordem decrescente de valor, decidindo-se por meio de sorteio no caso de
empate de precos;

IX - os lances deverdo ser formulados em valores distintos e decrescentes, inferiores a
proposta de menor preco, observada a redu¢do minima admitida entre eles;

X - declarada encerrada a etapa de lances e classificadas as ofertas na ordem crescente
de valor, o Pregoeiro examinard a aceitabilidade do menor preco, decidindo
motivadamente a respeito;

Xl - considerada aceitavel a oferta de menor preco, sera aberto o envelope contendo os
documentos de habilitacdo de seu autor, sendo-lhe facultado o saneamento de falhas
formais relativas a documentagéo na prépria sessao;

XIl - constatado o atendimento das exigéncias fixadas no edital, o licitante sera declarado
vencedor;

Xl - se a oferta ndo for aceitavel, ou se o licitante desatender as exigéncias habilitatorias,
0 Pregoeiro examinard a oferta subsequente de menor precgo, decidird sobre a sua
aceitabilidade e, em caso positivo, verificara as condi¢des de habilitacdo de seu autor, e
assim sucessivamente, até a apuracdo de uma oferta aceitavel cujo autor atenda os

requisitos de habilitacdo, caso em que sera declarado vencedor;
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XIV - a manifestacdo motivada da intencdo de interpor recurso sera feita no final da

sessdo, podendo os interessados juntar memaoriais no prazo de 3 dias, ficando os demais
licitantes desde logo intimados para apresentar contra-razdes em igual nimero de dias,
que comecarao a correr no término do prazo do recorrente, sendo-lhes assegurada vista
imediata dos autos;

XV - o0 acolhimento de recurso, que tera efeito suspensivo, importara a invalidacdo apenas
dos atos insuscetiveis de aproveitamento;

XVI - decididos os recursos e constatada a regularidade dos atos praticados, a autoridade
competente adjudicard o objeto do Pregdo ao licitante vencedor e homologar4d o
procedimento licitatério;

XVII - a falta de manifestagéo imediata e motivada do licitante importara a decadéncia do
direito de recurso e o Pregoeiro adjudicara o objeto do certame ao licitante vencedor,
encaminhando o processo para homologacao pela autoridade competente;

XVIII - homologada a licitagdo, inicia-se 0 prazo de convocacdo do adjudicatario para
assinar o contrato, respeitado o prazo de validade de sua proposta;

XIX - o resultado final do Pregao sera divulgado no Diéario Oficial do Estado e na Internet,
com indicagdo da modalidade, do nimero de ordem e da série anual, do objeto, do valor
total e do licitante vencedor;

XX - para a celebracdo do contrato, o adjudicatario devera manter as mesmas condi¢des
de habilitacéo;

XXI - quando o adjudicatario, convocado dentro do prazo de validade de sua proposta,
ndo apresentar situacdo regular ou se recusar a assinar o contrato, ser4 convocado outro
licitante na ordem de classificagdo das ofertas, e assim sucessivamente, observado o
disposto no § 4° deste artigo;

XXIlI - ap6s a celebracdo do contrato, os envelopes-documentos de habilitacdo dos
demais proponentes ficardo a disposi¢do para retirada.

§ 1° - No caso de empate de ofertas na situagdo referida no inc. X, dever&o ser admitidas
todas as propostas empatadas, independentemente do numero de licitantes.

§ 2° - A desisténcia em apresentar lance, quando convocado pelo Pregoeiro, implicara a
exclusdo do licitante dessa etapa, mantida a proposta para efeito de classificacdo das

ofertas.
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§ 3° - Quando comparecer um Unico licitante, houver uma Unica proposta véalida ou todos

os licitantes declinarem de formular lances, cabera ao Pregoeiro verificar a aceitabilidade
do menor preco, tendo em vista os critérios estabelecidos no edital.

§ 4° - Nas situagcBes previstas nos 88 2° 3° nos incs. X, XIlIl ou XXI deste artigo, o
Pregoeiro podera negociar diretamente com o proponente a obtencao de melhor preco.

§ 5% - Sempre que possivel a sessdo sera gravada por meios eletrénicos, sem prejuizo da
providéncia estabelecida no art. 21 deste regulamento.

Artigo 13 - A habilitacdo far-se-4 com a verificagdo de que o licitante estd em situacéo
regular perante a Fazenda Nacional, a Seguridade Social e o Fundo de Garantia do
Tempo de Servigo - FGTS; com a declaracdo de que atende as normas relativas a saude
e a seguranga do trabalho, no caso de servi¢cos; com a comprovagao de situacéo regular
perante a Fazenda Estadual e, quando for o caso, a Fazenda Municipal; bem como de
atendimento as exigéncias do edital quanto a habilitagéo juridica, qualificacao técnica e
econdmico-financeira.

§ 1° - E facultado aos licitantes a substituicdio dos documentos de habilitacéo exigidos no
edital pela apresentacdo do registro cadastral, devendo a documentacdo complementar e
aguelas com prazo de validade vencido ser apresentadas devidamente regularizadas e
atualizadas na prépria sessao, obedecidas as seguintes regras:

a) nas licitacdes realizadas pela Administracdo Direta serd admitido o registro no
Cadastro Unificado de Fornecedores do Estado - CAUFESP;

b) nas licitacdes realizadas pelas autarquias serd admitido o registro no cadastro por
esses mantidos, quando houver, ou no Cadastro Unificado de Fornecedores do Estado -
CAUFESP.

Artigo 14 - Até 2 dias Uteis anteriores a data fixada para recebimento das propostas,
gualquer pessoa podera solicitar esclarecimentos, providéncias ou impugnar o ato
convocatorio do Pregdo.

§ 1° - A peticdo sera dirigida a autoridade subscritora do edital, que decidira no prazo de 1
dia atil.

§ 2° - Acolhida a peticdo contra o ato convocatorio, sera designada nova data para a
realizacao do certame.

Artigo 15 - Ficara impedido de licitar e contratar com a administracdo direta e autarquica,

pelo prazo de até 5 anos, ou enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicao,
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a pessoa que:

a) deixar de entregar documentacdo ou apresentar documentacéo falsa exigida para o
certame;

b) convocada dentro do prazo de validade da sua proposta, hdo celebrar o contrato;

c) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude fiscal;

d) ndo mantiver a proposta, lance ou oferta;

e) ensejar o retardamento da execuc¢ao do objeto da contratacao;

f) falhar ou fraudar na execuc¢éo do contrato.

Paragrafo Unico - As penalidades serdo aplicadas sem prejuizo das multas previstas no
ato convocatorio, apos ter sido garantido o exercicio do direito de defesa, registradas no
CAUFESP e nos sistemas mantidos pela administragédo autarquica.

Artigo 16 - E vedada a exigéncia de:

| - garantia de proposta;

Il - aquisicdo do edital pelos licitantes, como condi¢do para participagdo no certame; e

[ll - pagamento de taxas e emolumentos, salvo os referentes ao fornecimento do edital,
gue ndo serdo superiores ao custo de sua reproducdo grafica, e aos custos de utilizacao
de recursos de tecnologia da informacédo, quando for o caso.

Artigo 17 - Quando permitida a participacdo de empresas reunidas em consorcio, serao
observadas as normas estabelecidas no art. 33 da LF 8.666-93.

Artigo 18 - A autoridade competente podera revogar a licitacdo por razdes de interesse
publico superveniente, devendo anula-la por ilegalidade, de oficio ou por provocacdo de
qualquer pessoa, sempre mediante ato escrito e fundamentado.

§ 1° - A anulacdo do procedimento licitatério induz a do contrato.

§ 2° - Os licitantes ndo terdo direito a indenizacdo em decorréncia da revogacao ou
anulacao do procedimento licitatorio, ressalvado o contratado de boa-fé que tera direito de
ser ressarcido pelos encargos, devidamente comprovados, que tiver suportado para o

cumprimento do contrato.
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Artigo 19 - Nenhum contrato sera celebrado sem a efetiva disponibilidade de recursos
orcamentarios para pagamento dos encargos dele decorrentes no exercicio financeiro em

curso.

Artigo 20 - A publicacdo resumida do instrumento de contrato ou de seus aditamentos no
Diario Oficial do Estado e na Internet devera ser providenciada até o 5° dia util do més
seguinte ao de sua assinatura, para ocorrer no prazo de 20 dias daquela data, com a
indicacdo da modalidade de licitagdo com o nimero de ordem em série anual, do objeto e
do valor total.

Artigo 21 - Os atos essenciais do Pregédo serdo documentados ou juntados no respectivo
processo, compreendendo todos aqueles praticados na fase preparatéria e externa do
certame, inclusive e especialmente a ata da sessdo publica subscrita pelo Pregoeiro.
Artigo 22 - O Pregdo é regido pela LF 10.520-2002, e, subsidiariamente, pelas
disposicdes da LF 8.666-93, e da LE 6.544-89, no que couberem, e pelo Decreto estadual
47.297-2002.

40



SECRETARIA DO MEIO AMBIENTE
ADMINISTRAGAO SUPERIOR, SECRETARIA E SEDE.

INSTITUTO DE BOTANICA

Caixa Postal 68041
01061-970 S&o Paulo, SP - Brasil.

ANEXO VI
ATESTADO DE VISITA TECNICA DE LOCAIS DOS SERVICOS

ATESTO, para os devidos fins, que a empresa............. , representada pelo Sr.
........................... RG. n.l.......................efetuou vistoria nas areas estabelecidas
para prestagdo dos servicos de ................ , através do PREGAO ELETRONICO

Ne.... pelo critério de Menor Pre¢o Unitério, em conjunto com o Representante da

Unidade , no dia.......

Séo Paulo, de marco de 2012

Representante do Instituto de Botanica

Representante da Empresa:

41



SECRETARIA DO MEIO AMBIENTE
ADMINISTRAGAO SUPERIOR, SECRETARIA E SEDE.

INSTITUTO DE BOTANICA

Caixa Postal 68041
01061-970 S&o Paulo, SP - Brasil.

ANEXO IX
PLANILHA DE PROPOSTA

EDITAL DE PREGAO ELETRONICO N° /2012
PROCESSO SMA N°

I N° DE DIAS VALOR TOTAL (R$)
T POSTOS | TRABA- | UNITARIO (4) = (1)X(2)X(3)
E DESCRIQAO (2) LHADOS | POSTO/DIA
M 2 (R$)
3)

Posto 12 horas diurno de segunda
1 | feira a domingo inclusive feriados da 04 457

7:00hs as 19:00hs para as portarias

n° 01 e 02.

07 (sete) Postos de 8 horas diurno de

segunda-feira a domingo das 8:30hs as

17:30hs para Diretoria Geral, Centro
2 Administrativa, Centro de Pesquisa

Jardim Boténico e Reservas, Museu 07 457

Botanico, Estacionamento do Jardim

Boténico, Estufa e Cancela de acesso a

area de visitacdo publica do Jardim

Botanico.

TOTAL

VEDADA A IDENTIFICACAO DO LICITANTE SOB PENA DE
DESCLASSIFICACAO CONFORME ITEM V, SUB-ITEM 2.1 (C) DO EDITAL.

ANEXO X
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MINUTA DE CONTRATO

CONTRATO N°........ 12012
PROCESSO SMA N° 2341/2012

Aos ... dias do més de ....... do ano de dois mil e ...., nesta cidade de Sao Paulo,
compareceram de um lado o Estado de Sao Paulo, através da Secretaria de
Estado do Meio Ambiente — Instituto de Botanica, neste ato representado por seu
Diretor Técnico de Departamento Senhora Vera Lucia Ramos Bononi, RG. n.°
3.167.754-X, no uso da competéncia conferida pelo Decreto Estadual n.°
31.138/90, e na Resolucdo SMA n.° 01 de 21/02/1990, doravante designado
simplesmente CONTRATANTE, e, de outro lado, a empresa.......... com sede...... ,
.......... L e, 340 Paulo — SP,  inscrita no Cadastro Nacional de
Pessoas Juridicas do Ministério da Fazenda sob 0 N.% .......c..ooiiiiiiiiiiiiiiciccnenn. :
doravante designada CONTRATADA, neste ato representado pelo Senhor
.......................................... , RG. n.c
............................................ , € pelos mesmos foi dito na presenca das
testemunhas ao final consignadas, que, em face da adjudicacdo efetuada no
Pregéo Eletronico n.° ...... /2012....., conforme despacho exarado as fls. .......... , do
Processo SMA n.° 2341/2012, pelo presente instrumento avencam um Contrato de
Prestacdo de Servicos de Controle, Operacdo e Fiscalizacdo de Portarias e
Edificios, sujeitando-se as normas da Lei Federal n.° 10.520, de 17/07/2002, bem
como Decreto Estadual n.° 47.297, de 06/11/2002, Resolucdo CEGP-10, de
19/11/2002, Lei Estadual n.° 6.544, de 22 de novembro de 1989, Lei Federal n.°
8.666, de 21 de junho de 1993, além das demais normas regulamentares
aplicaveis a espécie, inclusive Resolugdo SMA n.° 29, de 24/09/1999, e as

seguintes clausulas e condigdes que reciprocamente outorgam e aceitam:

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

43



SECRETARIA DO MEIO AMBIENTE
ADMINISTRAGAO SUPERIOR, SECRETARIA E SEDE.

INSTITUTO DE BOTANICA

Caixa Postal 68041
01061-970 Sao Paulo, SP - Brasil.

1- Constitui 0 objeto do presente contrato a prestacdo de servicos de Controle,
Operacao e Fiscalizacdo de Portarias Edificios com a cobertura efetiva dos postos
designados no ambito Instituto de Botanica — cobrindo a Diretoria Geral, Centro
Administrativo, Centro de Pesquisa Jardim Botanico e Reservas, Museu Botanico,
Estacionamento do Jardim Botanico e Estufas — sito Av. Miguel Estéfano
3031/3687 — Agua Funda, conforme especificagdes constantes do Memorial
Descritivo que integra este Edital, como ANEXO |, Tabela de Locais Anexo Il , do
Pregéo Eletronico n.° ......... Lo , proposta da CONTRATADA e demais
documentos constantes do Processo SMA n.° 2341/2012.

PARAGRAFO PRIMEIRO
O objeto contratual executado devera atingir o fim a que se destina, com a eficicia

e a qualidade requeridas.

PARAGRAFO SEGUNDO

O regime de execuc¢ao deste contrato é de empreitada por precos unitarios .

CLAUSULA SEGUNDA — DOS PRECOS

1. A CONTRATADA se obriga a executar 0s servi¢os, objeto deste contrato pelos
precos a vista, constantes da sua proposta comercial e deste contrato, nos quais
estdo incluidos todos os custos diretos e indiretos, bem como os encargos,
beneficios e despesas indiretas (BDI) e demais despesas de qualquer natureza.

2. Os precos estéao referidos ao més de janeiro de 2012.
CLAUSULA TERCEIRA — DO LOCAL E DAS CONDICOES DE EXECUCAO

DOS SERVICOS
1. O objeto deste contrato devera ser executado no Instituto de Botéanica, cobrindo

a Diretoria Geral, Centro Administrativo, Centro de Pesquisa Jardim Botanico e
Reservas, Museu Botéanico, Estacionamento do Jardim Boténico e Estufas — sito a
Avenida Miguel Estéfano, 3031 / 3687, Agua Funda - Sdo Paulo- SP, com a
efetiva cobertura dos postos , conforme especificagbes constantes do Memorial
Descritivo que integra este Edital, Anexo |, Tabela de Locais Anexo II, correndo

por conta da contratada as despesas de seguros, transporte, tributos, encargos
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trabalhistas e previdenciarios decorrentes da execu¢do do objeto, em

conformidade com o indicado no preambulo deste instrumento.

CLAUSULA QUARTA - DAS MEDICOES DOS SERVICOS CONTRATADOS

1. Os servicos executados serdo objeto de medicdo mensal, que sera realizada no
primeiro dia util do més subsequiente ao da prestacao.

2. A medicao sera realizada observadas as condicfes estabelecidas no contrato, cuja
respectiva minuta constitui o Anexo X deste Edital

CLAUSULA QUINTA - FISCALIZACAO/CONTROLE DA EXECUCAO DOS
SERVICOS

1- A fiscalizacdo do Contratante tera livre acesso aos locais de execucdo do
Servico;

2- O Contratante exercera a fiscalizacdo dos servicos contratados, de modo a
assegurar o efetivo cumprimento da execucdo do escopo contratado, cabendo,
também:

3- Realizar a supervisdo das atividades desenvolvidas pela Contratada, efetivando
avaliacdo periddica;

4- Ordenar a imediata retirada do local, bem como a substituicdo de funcionarios
da contratada que estiver sem uniforme ou cracha, que embaracar ou dificultar a
sua fiscalizacdo ou de cuja permanéncia na area, a seu exclusivo critério, julgar
inconveniente;

5- Se utilizar, do Procedimento de Avaliacdo da Qualidade dos Servicos de
Controle, Operacao e Fiscalizacdo de Portarias e Edificios, anexo, de pleno
conhecimento das partes, para o acompanhamento do desenvolvimento dos
trabalhos, medicao dos niveis de qualidade e correcdo de rumos;

6- Executar mensalmente a medi¢do dos servi¢cos pela quantidade de postos dia
efetivamente cobertos, descontando-se do valor devido, 0 equivalente a
indisponibilidade dos servigos contratados e por motivos imputaveis a contratada,
sem prejuizo das demais sangdes disciplinadas em contrato.

2. A execucao dos servigos devera ter inicio em .............cccceees

CLAUSULA SEXTA - FATURAMENTO E PAGAMENTO

1 - Os pagamentos serdo efetuados mensalmente em conformidade com as
medi¢cdes, mediante a apresentacdo dos originais da fatura, bem como dos
comprovantes de recolhimento do FGTS, correspondentes ao periodo de
execucao dos servicos e a mao-de-obra alocada para esse fim.
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2 - Por ocasido da apresentacdo ao Contratante (Orgédo da Administrac&o) da nota
fiscal, fatura, recibo ou documento de cobranca equivalente, a Contratada devera
fazer prova do recolhimento mensal do FGTS por meio das guias de recolhimento
do Fundo de Garantia do Tempo de Servico e Informacdes a Previdéncia Social -
GFIP.

2.1- As comprovacoOes relativas ao FGTS a serem apresentadas, que deverdo
corresponder ao periodo de execucao e por tomador de servico (contratante) sdo:
a)Protocolo de Envio de Arquivos, emitido pelo Conectividade Social;

b)Guia de Recolhimento do FGTS - GRF, gerada e impressa pelo SEFIP apés a
transmissao do arquivo SEFIP, com a autenticacdo mecanica ou acompanhada do
comprovante de recolhimento bancario ou o comprovante emitido quando o
recolhimento for efetuado pela Internet;

c)Relacao dos Trabalhadores Constantes do Arquivo SEFIP — RE;
d)Relagcdo de Tomadores/Obras — RET

2.2 - A ndo apresentacdo dessas comprovacdes assegura ao Contratante (Orgéo
da Administracdo) o direito de sustar o pagamento respectivo e/ou 0s pagamentos
seguintes.

3 - O Imposto sobre Servicos de Qualquer Natureza - ISSQN é devido no
municipio que a prestacao do servico estiver envolvida, em consonancia com as
disposicdes contidas na Lei Complementar n°® 116, de 31.07.03.

3.1. Para os servicos prestados no municipio de S&do Paulo, conforme Lei
Municipal de Sao Paulo, de n° 13.701, de 24/12/2003, em especial no seu artigo
99, paragrafo 2 ° com as alteracdes introduzidas pelas Leis municipais n°s14.042,
de 30/08/2005 e 14.865, de 29/12/2008, bem como os Decretos Municipais n°s
50.896, de 1/10/2009 e 51.357, de 24/3/2010,0 Contratante, na qualidade de
responsavel tributaria, devera reter a quantia correspondente a 2% (dois por
cento) do valor da nota-fiscal, fatura, recibo ou documento de cobranca
equivalente apresentada e recolher a respectiva importdncia em nome da
Contratada, até o dia 10 (dez) do més seguinte ao da prestacao dos servigos.
Obs.: o Contratante (6rgéo / entidade da administracéo publica direta, autarquica
ou fundacional) tera o prazo de recolhimento da importancia retida até o dia 10
(dez) do més seguinte ao do pagamento efetuado pelo servico tomado.

a) Quando da emissdo da nota fiscal, fatura, recibo ou documento de cobranca
equivalente a Contratada devera destacar o valor da retencdo, a titulo de
“RETENCAO PARA O ISS’. Considera-se preco do servico a receita bruta a ele
correspondente, sem nenhuma deducéo.
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Nota 1: Para os servigos prestados nos demais municipios devera ser verificada a
respectiva aliquota do ISSQN vigente relativa aos servicos em questao,
efetuandos e as devidas adequacdes na redacéo do item 3.1.

Nota 2: Para 0s servi¢os prestados nos Municipios em que a legislacdo municipal
nao determine a retencdo do ISSQN pelo Contratante, a redacdo do item 3.1
deverd ser adequada para prever a apresentacdo de comprovacdo de
recolhimento pela Contratada.

3.1 Por ocasido da apresentacdo ao Contratante (Orgdo da Administracéo) da
nota fiscal, fatura, recibo ou documento de cobranca equivalente, a Contratada
devera fazer prova do recolhimento do ISSQN, por meio de cépia autenticada da
guia de recolhimento correspondente aos servicos executados e devera estar
referenciada a data de emissdo da nota fiscal, fatura ou do documento de
cobranca equivalente.

4 - Caso, por ocasido da apresentacédo da nota fiscal, da fatura, do recibo ou do
documento de cobranca equivalente ndo haja decorrido o prazo legal para
recolhimento do FGTS e do ISSQN, quando for o caso, poderdo ser apresentadas
copias das guias de recolhimento referentes ao més imediatamente anterior,
devendo a Contratada apresentar a documentacgéo devida, quando do vencimento
do prazo legal para o recolhimento.

4.1 - A ndo apresentacdo dessas comprovacdes assegura ao Contratante (Orgao
da Administracéo) o direito de sustar o pagamento respectivo e/ou 0s pagamentos
seguintes.

5 - Nos termos do artigo 31 da Lei Federal n® 8.212, de 24.07.91, alterado pela Lei
Federal n® 9.711, de 20.11.98, e Instrucdo Normativa MPS/ SRP n° 971, de 13 de
novembro de 2009, o Contratante (Orgéo da Administrac&o) retera 11% (onze por
cento) do valor bruto da nota fiscal, fatura, recibo ou documento de cobranca
equivalente; obrigando-se a recolher em nome da Contratada, a importancia retida
até o dia vinte do més subseqiente ao da emissdo do respectivo documento de
cobranca ou o dia util imediatamente anterior se ndo houver expediente bancério
naquele dia.

5.1 - Quando da emisséo da nota fiscal, fatura, recibo ou documento de cobranca
equivalente a Contratada devera destacar o valor da retengdo, a titulo de
“‘RETENCAO PARA A SEGURIDADE SOCIAL”.

a) Poderédo ser deduzidos da base de calculos da retencéo, os valores dos custos

de fornecimento incorridos pela Contratada a titulo de vale-transporte e de
vale-refeicdo, nos termos da legislacdo prépria. Tais parcelas deverdo estar
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discriminadas no documento de cobranca. b) A falta de destaque do valor da
retencdo no documento de cobranca, impossibilitarhd a Contratada a efetuar sua
compensacdo com o INSS, ficando a critério do Contratante (Orgdo da
Administracdo) proceder a retencéo / recolhimento devidos sobre o valor bruto do
documento de cobranca ou devolvé-lo a Contratada.

5.2- O Contratante (Orgdo da Administracdo) emitira uma GPS - Guia da
Previdéncia Social especifica para cada Contratada (por estabelecimento). Na
hipétese de emissdo no mesmo més, de mais de um documento de cobranca pela
Contratada, o Contratante (Orgdo da Administracdo) se reserva o direito de
consolidar o recolhimento dos valores retidos em uma Unica Guia, por
estabelecimento.

5.3 - Quando da apresentagdo do documento de cobranca, a Contratada devera
elaborar e entregar ao Contratante (Orgao da Administracao) copia da:

a) Folha de pagamento especifica para 0s servicos realizados sob o contrato,
identificando o nimero do contrato, a Unidade que o administra, relacionando
respectivamente todos os segurados colocados a disposi¢éo desta e informando:
a.1.Nomes dos segurados;

a.2.Cargo ou funcéo;

a.3.Remuneracao, discriminando separadamente as parcelas sujeitas ou ndo a
incidéncia das contribuicGes previdenciarias;

a.4.Descontos legais;

a.5.Quantidade de quotas e valor pago a titulo de salario-familia;

a.6.Totalizacao por rubrica e geral;

a.7.Resumo geral consolidado da folha de pagamento e;

b) Demonstrativo mensal assinado por seu representante legal, individualizado por
contratante, com as seguintes informagoes:

b.1 Nome e CNPJ do Contratante;

b.2.Data de emissdo do documento de cobranca;

b.3.NUumero do documento de cobranca;

b.4 Valor bruto, retencéo e valor liquido (recebido) do documento de cobranca.
b.5.Totalizag&o dos valores e sua consolidagao.

c) Os documentos solicitados em a) e b) anteriores deverao ser entregues ao
Contratante (Orgdo da Administragcdo) na mesma oportunidade da nota fiscal,
fatura, recibo ou documento de cobranca equivalente.

6 - Constitui condicdo para a realizacdo dos pagamentos a inexisténcia de

registros em nome da Contratada no “Cadastro Informativo dos Creéditos n&o
Quitados de Orgaos e Entidades Estaduais do Estado de Sao Paulo — CADIN
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ESTADUAL”, que sera obrigatoriamente consultado, por ocasido da realizacédo de
cada pagamento.

7 - Os pagamentos serdo realizados mediante depdsito na conta corrente bancaria
em nome da Contratada no Banco do Brasil S/A, conta n°® .........cccccvvvvnnee.
Agéncia n® .................. , sendo que a data de exigibilidade do referido pagamento
sera estabelecida, observadas as seguintes condicdes:

a) em 30 dias, contados da respectiva medicdo, desde que a correspondente
fatura, acompanhada dos documentos referidos no item 2 desta Clausula, seja
protocolada na Secao competente no prazo de até 03 (trés) dias Uteis contados do
recebimento da comunicacgao de que trata o inciso 1V da clausula anterior;

b) a ndo observancia do prazo previsto para apresentacdo das faturas ou a sua
apresentacdo com incorrecdes ensejard a prorrogacdo do prazo de pagamento
por igual nimero de dias a que corresponderem o0s atrasos e/ou as incorrecoes
verificadas.

8 - Havendo atraso nos pagamentos, sobre o valor devido incidira correcdo
monetaria nos termos do artigo 74 da Lei Estadual n® 6.544/89, bem como juros
moratérios, a razdo de 0,5% (meio por cento) ao més, calculados pro rata
tempore, em relagéo ao atraso verificado.

CLAUSULA SETIMA - REAJUSTE DE PRECOS

1. Para o reajustamento dos precos unitarios contratados, devera ser observada a
legislag&o vigente, em especial o Decreto Estadual n® 48.326/03, de 12.12.03 e as
disposicfes da Resolucdo CC n° 79, de 12.12.2003. Alterada pela Resolucédo CC
n° 24, de 16.06.2009:

IPC

Onde:

R = parcela de reajuste;

Po = preco inicial do contrato no més de referéncia dos precos ou preco do
contrato no més de aplicacdo do ultimo reajuste;

IPC/IPCo = varia¢éo do IPC FIPE - indice de Preco ao Consumidor, ocorrida entre
0 més de referéncia de precos, ou o0 més do ultimo reajuste aplicado, e 0 més de
aplicacao do reajuste;

2- A periodicidade anual, de que trata o subitem 1 deste clausula sétima, sera
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contada a partir de 01 de janeiro /2012.

Més de referéncia dos precos: Janeiro/2012.

CLAUSULA OITAVA - DA CONTRATACAO E DOS PRAZOS

1. A contratacdo decorrente desta licitagdo sera formalizada mediante celebracao
de termo de contrato, cuja minuta integra este edital como Anexo X.

1.1. Se, por ocasido da formalizacdo do contrato, as certiddes de regularidade de
débito da adjudicataria perante o Sistema de Seguridade Social (INSS), o Fundo
de Garantia por Tempo de Servico (FGTS) e a Fazenda Nacional (Certiddo
Conjunta Negativa de Deébitos relativa a tributos federais e divida ativa da Uni&o)
estiverem com os prazos de validade vencidos, o 6rgdo licitante verificara a
situacdo por meio eletrénico hébil de informagfes, certificando nos autos do
processo a regularidade e anexando os documentos passiveis de obtencédo por
tais meios, salvo impossibilidade devidamente justificada.

1.2. Se néo for possivel atualiza-las por meio eletrébnico habil de informacbes, a
Adjudicataria sera notificada para, no prazo de 2 (dois) dias Uteis, comprovar a sua
situacdo de regularidade de que trata o subitem 1.1 deste item XI, mediante a
apresentacao das certiddes respectivas com prazos de validade em vigéncia, sob
pena de a contratacdo néo se realizar.

1.3. Constitui condicdo para a celebracdo da contratacdo a inexisténcia de
registros em nome da adjudicataria no “Cadastro Informativo dos Créditos nao
Quitados de Orgédos e Entidades Estaduais do Estado de S&o Paulo — CADIN
ESTADUAL”, o qual devera ser consultado por ocasiao da respectiva celebracao.

2. A adjudicatéaria deverd, no prazo de 5 (cinco) dias corridos contados da data da
convocacao, comparecer no Instituto de Botanica, sito na Avenida Miguel
Estéfano, 3687 — Agua Funda — Sao Paulo - SP, para assinar o termo de contrato.

3. Quando a Adjudicatéaria deixar de comprovar a regularidade fiscal, nos moldes
das alineas “10” e “11”, ou na hipotese de invalidagao do ato de habilitacdo com
base no disposto na alinea “e”, todas do subitem “9” do item V ou, ainda, quando
convocada dentro do prazo de validade de sua proposta, ndo apresentar a
situacao regular de que trata o subitem 1.1 deste item XI, ou se recusar a assinar
0 contrato, sera convocado as demais licitantes classificadas, para participar de

nova sessao publica do pregdo, com vistas a celebracdo da contratagéo.

3.1. Essa nova sessdao sera realizada em prazo néao inferior a 08 (oito) dias uteis,
contados da divulgacédo do aviso.
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3.2. A divulgacgdo do aviso ocorrera por publicacdo no Diério Oficial do Estado de
Sédo Paulo - DOE e divulgacdo nos enderecos eletronicos www.bec.sp.gov.br ou
www.bec.fazenda.sp.gov.br e www.imesp.com.br, opgéo “e-negociospublicos”.

3.3. Na sessao, respeitada a ordem de classificagdo, observar-se-do as
disposicfes dos subitens 7 a 10 do item V e subitens 1, 2, 3, 4 e 6 do item VI,
todos deste Edital.

4. O contrato serd celebrado com duragdo de 15 (quinze) meses, contados da
data de sua assinatura.

5. O presente contrato podera ser prorrogado por iguais ou inferiores e sucessivos
periodos até o limite de 60 (sessenta) meses a critério da Administracdo, nos
termos e condi¢cdes permitidos pela legislacdo vigente N&o obstante o prazo
estipulado no subitem 4 deste item Xl, a vigéncia contratual nos exercicios
subsequentes ao da assinatura do contrato estara sujeita a condicdo resolutiva,
consubstanciada na existéncia de recursos aprovados nas respectivas Leis
Orcamentarias de cada exercicio, para atender as respectivas despesas.

5.1. A Contratada podera se opor a prorrogacdo de que trata o subitem anterior,
desde que o faca mediante documento escrito, recebido pela Contratante em até
90 (noventa) dias antes do vencimento do contrato, ou de cada uma das
prorrogacdes do prazo de vigéncia.

6.. Ocorrendo a resolucdo do contrato, com base na condi¢cdo estipulada no
subitem 5 deste item Xl, a contratada ndo tera direito a qualquer espécie de
indenizacao.

7.. Nao sera permitida a subcontratacdo parcial ou total dos servi¢os, sendo a
CONTRATADA responsavel direta por sua perfeita execugao.

8. No interesse da Administracéo, e nos termos do art. 65, 8§ 1°, da Lei Federal de
Licitacbes e Contratos, o valor do contrato decorrente desta licitacdo podera ser
acrescido ou reduzido em até 25% (vinte e cinco por cento), com aumento ou
supressdo dos quantitativos correspondentes, sem que disso resulte para a
contratada direito a qualquer reclamacao ou indenizacéo.

9. O inicio da execucéo dos servicos serd a partir da Ordem de Servico.

CLAUSULA NONA — DO VALOR DO CONTRATO E DOS RECURSOS
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1. O valor estimado do presente CONTRATO é de RS........ (......), sendo R$ .....

(....), para o exercicio de ..... , que onerara: Fonte de Recurso: 001001001 -
Programa de Trabalho ...... — PTRES: .... - Natureza de Despesa: ... —, € 0
restante, no importe de R$ ..... (...), a conta dos recursos dos exercicios de ....., se

efetivamente consignados valores a esse titulo.

CLAUSULA DECIMA — OBRIGACOES E RESPONSABILIDADES DA
CONTRATADA

Para a prestacao dos servigos de controle, operacéo e fiscalizagédo de portarias e
edificios, cabe a Contratada:

1- Implantar, imediatamente apds o recebimento da autorizacdo de inicio dos
servicos, 0s respectivos postos relacionados no anexo “Tabela de Locais” e nos
horarios fixados na escala de servico elaborada pelo Contratante;

2- Responsabilizar-se integralmente pelos servicos contratados, nos termos da
legislacao vigente;

3- Disponibilizar empregados em quantidade necessaria que irdo prestar servigos,
uniformizados e portando cracha com foto recente e devidamente registrada em
sua carteira de trabalho;

4- Fornecer empregados qualificados em servicos de controle, operacdo e
fiscalizacdo de portarias, digitacdo e operacao de sistemas de controle de acesso,
equipamentos de protecdo, preenchimento de fichas e relatérios de atividades e
ocorréncias, controle de veiculos e pessoas, com experiéncia minima de 1 (um)
ano na funcao;

5- Capacitar e treinar a mao-de-obra a ser alocada nos postos contratados com
conhecimentos para operacdo em sistemas de controle de acesso, inclusive
agueles dotados por tecnologia de informagéo;

6- Fornecer empregados com instrugdo minima de primeiro grau ou equivalente,
comprovado por escola reconhecida;

7- Fornecer mao-de-obra com aparéncia e porte adequados ao desenvolvimento
dos trabalhos, bem como orientar os funcionarios que estes assumam diariamente
os postos devidamente uniformizados, portando crachas com fotografia recente, e
com aparéncia pessoal adequada;

8- Tomar as providéncias relativas aos treinamentos necessarios para garantir a
execucao dos trabalhos dentro dos niveis de qualidade desejados;
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9- Efetuar a reposicdo da mao-de-obra nos postos, de imediato, em eventual
auséncia, ndo sendo permitida a prorrogacéo da jornada de trabalho (dobra);

10- Manter controle de frequéncia/pontualidade, de seus empregados, sob
contrato;

11- Fornecer uniformes e complementos adequados para o desenvolvimento das
atividades, submetendo-os previamente a aprovacao do Contratante, sem 6nus
ara os empregados;

12- Disponibilizar empregados em quantidade necesséria para garantir a peracéo
dos postos, nos regimes contratados, obedecidas as disposi¢cfes da legislacao
trabalhista vigente;

13- Assegurar que todo empregado que cometer falta disciplinar ndo sera mantido
no posto ou quaisquer outras instalacdes do Contratante;

14- Atender, de imediato, as solicitacdes do Contratante quanto as substituicbes
de empregados ndo qualificados ou entendidos como inadequados para a
prestacao dos servicos;

15- Relatar ao Contratante toda e qualquer irregularidade observada nos postos;
16- Apresentar, quando solicitado, os comprovantes de pagamentos de beneficios
e encargos;

17- Fornecer obrigatoriamente cesta basica e vale refeicdo aos seus empregados
envolvidos na prestacédo dos servigos;

18-Instruir seus empregados quanto a necessidade de acatar as orientacdes do
Contratante, inclusive quanto ao cumprimento das Normas Internas e de
Seguranca e Medicina do Trabalho tais como prevencao de incéndio nas areas do
Contratante.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - OBRIGACOES E RESPONSABILIDADES DO
CONTRATANTE

1- Efetuar periodicamente a programacéao dos servigos a serem executados pela
Contratada;

2-Exercer a fiscalizacdo dos servigos por técnicos especialmente designados;

3- Indicar, formalmente, o gestor e/ou o fiscal para acompanhamento da execucgéo
contratual,

4- Expedir Autorizacdo de Servigos, com antecedéncia minima de 03 (trés) dias
Uteis da data de inicio da execu¢do dos mesmos;

5-Encaminhar a liberagdo de pagamento das faturas da prestacdo de servicos
aprovadas;

6- Indicar instalacdes sanitarias;

7- Indicar vestiarios para armarios e guarda-roupas.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - EQUIPE DE TRABALHO E HORARIO
1 - A Contratada alocara a seguinte equipe de trabalho, devendo designar um
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responsavel perante a Contratante:

a) 04 POSTO/DIA - Posto 12 horas diurno de segunda feira a domingo, inclusive
feriados e devidamente uniformizados.

b) 07 POSTO/DIA - Posto 08 horas diurno de segunda feira a domingo,
devidamente uniformizados .

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DA GARANTIA

1 - Fica estabelecido que sera exigida da empresa, a qual for adjudicado o objeto
da presente licitacdo, uma caucdo correspondente a 5% (cinco por cento)
Processo SMA n° /2012 - Pregdo Eletrébnico n® _ /2012, do valor
contratado, para garantia das obrigacdes assumidas, que podera ser prestada em
dinheiro, ou titulos da divida publica do Estado de Sao Paulo ou outra opc¢ao feita
pelo adjudicatério, conforme Art. 56 8 1°, inciso |, Il, Il da Lei Federal n° 8.666/93;

1.1. Se a adjudicataria optar pela modalidade seguro-garantia, das condi¢des
especiais da respectiva apdlice devera constar disposicdo expressa, estipulando a
responsabilidade da Seguradora pelo pagamento dos valores relativos a multas de
guaisquer espécies, aplicadas a tomadora dos seguros.

1.2. A garantia prestada serd restituida (e/ou liberada) ap6s o cumprimento
integral de todas as obrigacdes contratuais e, quando em dinheiro, sera atualizada
monetariamente, conforme dispde o 8§ 4° do art. 56 da Lei federal n® 8.666/1993.

1.1.3 A nédo prestacdo de garantia equivale a recusa injustificada para a
celebracdo do contrato, caracterizando descumprimento total da obrigacao
assumida, sujeitando a adjudicataria as penalidades legalmente estabelecidas e a
aplicagcédo de multas, observada o disposto na Resolugdo SMA 29, de 24/09/1999,
anexo VI do Edital

CLAUSULA DECIMA QUARTA — TRANSFERENCIA DO CONTRATO
1- A Contratada ndo podera transferir o presente Contrato, no todo ou em parte,
nem podera subcontratar 0s servigos ora contratados.

CLAUSULA DECIMA QUINTA - DA ALTERACAO DA QUANTIDADE DOS
SERVICOS CONTRATADOS
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1. A CONTRATADA fica obrigada a aceitar, nas mesmas condi¢des contratadas,
0S acréscimos ou supressdes que se fizerem necessarios no objeto, a critério
exclusivo do CONTRATANTE, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do
valor atualizado do contrato.

1.1. Eventual alteracdo sera obrigatoriamente formalizada por meio de Termo
Aditivo ao presente Contrato, respeitadas as disposi¢cbes da Lei Federal n.°
8.666/93.

CLAUSULA DECIMA SEXTA - DAS SANCOES PARA O CASO DE
INADIMPLEMENTO

1. Ficara impedida de licitar e contratar com a Administracdo direta e indireta do
Estado de S&o Paulo, pelo prazo de até 5 (cinco) anos, a pessoa fisica ou juridica
que praticar quaisquer atos previstos no artigo 7° da Lei federal n° 10.520, de 17
de julho de 2002, c.c. o artigo 15 da Resolugdo CEGP-10 de 19 de novembro de
2002.

2. - A sancéao de que trata o subitem anterior podera ser aplicado juntamente com
as multas previstas na Resolucdo SMA n° 29 de 24/09/1999, garantido o exercicio
de prévia e ampla defesa, e devera ser registrada no CAUFESP e no endereco
eletronico www.sancoes.sp.gov.br.

3. O Instituto reserva-se o direito de descontar do valor das faturas, os valores
correspondentes as multas que eventualmente forem aplicadas.

4. As multas sdo autbnomas e a aplicacao de uma nao exclui a de outra.

5. As penalidades previstas neste CONTRATO néo poderédo ser relevadas, salvo
qguando ficar comprovada a ocorréncia de situacdes que se engquadrem no
conceito juridico de forga maior ou caso fortuito.

CLAUSULA DECIMA SETIMA — DA RESCISAO E RECONHECIMENTO DOS
DIREITOS DO CONTRATANTE

1. O contrato podera ser rescindido, na forma, com as conseqiéncias e pelos
motivos previstos nos artigos 75 a 82 da Lei Estadual n.° 6.544/89 e artigos 77 a
80 e 86 a 88, da Lei Federal n.° 8.666/93.

1.1. A CONTRATADA, reconhece desde ja, os direitos do CONTRATANTE nos
casos de rescisdo administrativa, prevista no Artigo 79 da Lei Federal n.°
8.666/93, e no Artigo 77 da Lei Estadual n.° 6.544/89.

CLAUSULA DECIMA OITAVA - DISPOSICOES FINAIS

Fica ajustado, ainda que:
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1 — Consideram-se partes integrantes do presente contrato, como se nele
estivessem transcritos:

a) Edital e seus Anexos;

b) Memorial Descritivo - Anexo I;

c) Tabela de Locais - Anexo lI;

d) Proposta apresentada pela Contratada;

e) Resolucdo SMA 29 de 24/09/1999.

f)  Adendo avaliacdo da qualidade dos servigos de vigilancia/ seguranca
patrimonial

2 — Aplicam-se as omissfes deste contrato as disposicOes da Lei Estadual n.°
6.544/89 da Lei Federal n.° 8.666/93, e as normas regulamentares.

3 — Para dirimir quaisquer questfes decorrentes do contrato, ndo resolvidas na
esfera administrativa, serd competente o foro da Comarca da Capital do Estado de
Séo Paulo.

E assim, por estarem as partes justas e contratadas, foi lavrado o presente
instrumento em duas (04) (quatro) vias de igual teor e forma que lido e achado
conforme pelas PARTES, vai por elas assinado para que produza todos os efeitos
de direito, na presenca das testemunhas abaixo identificadas.

Sao Paulo, ...... de.. de 2012

CONTRATANTE: CONTRATADA:
INSTITUTO DE BOTANICA '

VERA LUCIA RAMOS BONONI

Diretor Técnico de Departamento

RG 3.167.754

TESTEMUNHA:
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ANEXO Xl
AVALIACAO DA QUALIDADE DOS SERVICOS DE CONTROLE,
OPERACAO E FISCALIZACAO DE PORTARIAS E EDIFICIOS

O documento apresentado a seguir deve ser parte integrante do Edital e do
Contrato a ser firmado, Deverdo ser promovidas, quando for o caso, as devidas
adequacdes em funcéo das especificidades de cada contratagao.

1 - INTRODUGCAO

Este documento descreve o procedimento a ser adotado na gestdo dos contratos
de prestacdo de servicos de Controle, Operacédo e Fiscalizacdo de Portarias e
Edificios. As atividades descritas neste documento deverdo ser efetuadas
periodicamente pela equipe responsavel pela fiscalizacéo/ controle da execugéo
dos servicos, gerando relatérios mensais de prestacdo de servicos executados,
gue serédo encaminhados ao gestor do contrato.

2 - OBJETIVO

Definir e padronizar a avaliacdo de desempenho e qualidade dos servicos
prestados pela Contratada na execuc¢do dos contratos de prestacao de servicos de
Controle, Operacao e Fiscalizacao de Portarias e Edificios.

3 - REGRAS GERAIS

3.1 A avaliacéo da Contratada na Prestacao de Servigos de Controle, Operagéo e
Fiscalizacdo de Portarias e Edificios se faz por meio de analise dos seguintes
aspectos:

a) Desempenho Profissional,

b) Desempenho das Atividades;

c) Gerenciamento.

4 - CRITERIOS

No formulario “Avaliagdo de Qualidade dos Servigos”, devem ser atribuidos os
valores 3 (trés), 1 (um) e 0 (zero) para cada item avaliado, correspondente aos
conceitos “Realizado”, “Parcialmente Realizado” e “Ndo Realizado’,
respectivamente.

4.1 - CRITERIOS DA PONTUACAO A SER UTILIZADA EM TODOS OS ITENS
AVALIADOS:

Realizado Parcialmente Nao
Realizado Realizado
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03 (trés)pontos 01(um) ponto 0 (zero) ponto

4.2 - CONDICOES COMPLEMENTARES

4.2.1. Na impossibilidade de se avaliar determinado item, esse sera
desconsiderado.

4.2.2. Quando atribuidas notas 1 (um) e O (zero), a Unidade responsavel devera
realizar reunido com a Contratada, até dez dias apds a medicdo do periodo,
visando proporcionar ciéncia quanto ao desempenho dos trabalhos realizados
naquele periodo de medicéo e avaliacao.

4.2.3. Sempre que a Contratada solicitar prazo visando o atendimento de
determinado item, esta solicitacdo deve ser formalizada, objetivando a analise do
pedido pelo gestor do contrato. Nesse periodo, esse item ndo deve ser analisado.

5 — COMPOSICAO DOS MODULOS
5.1 Desempenho Profissional:

ltem Percentual de
Ponderacéao
Cumprimento das Atividades 25%
Cobertura dos Postos nos Horarios 30%

Determinados
Qualificacao/ Atendimento ao Publico/ Postura | 30%
Uniformes e Identificacéo 15%
Total 100%

5.2 Desempenho das Atividades:

Item Percentual de
Ponderacéo
Especificacdo Técnica dos Servigos 40%
Equipamentos e Acessorios 20%
Atendimento as Ocorréncias 40%
Total 100%
5.3 Gerenciamento:
Item Percentual de
Ponderacéo
Periodicidade da Fiscalizac&o 20%
Gerenciamento das Atividades Operacionais | 30%
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Atendimento as Solicitagdes 25%
Salarios, Beneficios e Obrigagtes 25%
Trabalhistas

Total 100%

6 — PENALIDADES

6.1 Adverténcia: na ocorréncia de notas O (zero) ou 1 (um) por duas avaliagbes
subsequentes ou 03 alternadas, no periodo de 12 meses, em quaisquer dos
aspectos, a Contratada poderéa sofrer adverténcia por escrito, apds consideracdes
do gestor do contrato e juntadas copias das avaliacfes realizadas no periodo.

6.2 Multa: na ocorréncia de notas 0 (zero) ou 1 (um) por trés avaliacdes
subsequentes ou quatro alternadas, no periodo de 12 meses, em quaisquer dos
aspectos, a Contratada poderd sofrer multa, segundo clausula especifica do
Termo de Contrato, apds consideracdes do Gestor do Contrato.

6.3 Sancgdes: aplicar a penalidade se for o caso, em conformidade com a
Resolucao CC. 52/05.

7 — RESPONSABILIDADES

7.1. Equipe de Fiscalizacao:
7.1.1- Responsavel pela Avaliacdo da Contratada utilizando-se o Formulario de
Avaliacdo de Qualidade dos Servicos e encaminhamento de toda documentacao
ao Gestor do Contrato juntamente com as justificativas, para os itens avaliados
com notas 0 (zero) ou 1 (um).

7.2. Gestor do Contrato:
7.2.1- Responsavel pela consolidacdo das avaliagbes recebidas e pelo
encaminhamento das consolidacdes e do relatorio das instalagdes a Contratada;

7.2.2- Responsavel peca aplicacdo de adverténcia a Contratada e
encaminhamento de conhecimento a autoridade competente;

7.2.3- Responsavel pela solicitacdo de aplicacdo das penalidades cabiveis,
garantindo a defesa prévia a Contratada;

7.2.4- Responsével pela emisséo da Avaliagdo de Desempenho do Fornecedor —

Parcial ou Final.

8 — DESCRICAO DO PROCESSO
8.1. Cabe a cada Unidade, por meio da equipe responsavel pela fiscalizacdo do
contrato e com base no Formulario de Avaliacdo de Qualidade dos Servicos,
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efetuar o acompanhamento diario do servico prestado, registrando e arquivando
as informagodes de forma a embasar a avaliagdo mensal da Contratada.

8.2 No final do més de apuragdo, a equipe responsavel pela fiscalizacdo do
contrato deve encaminhar, em até cinco dias apés o fechamento das medicdes, os
Formularios de Avaliacdo de Qualidade dos Servicos gerados no periodo,
acompanhado das justificativas para os itens que receberam notas 0 (zero) ou 1
(um) para o Gestor do Contrato.

8.3. Cabe a cada Unidade, por meio do respectivo Gestor do Contrato,
mensalmente, e com base em todos os Formularios de Avaliacdo de Qualidade
dos Servicos gerados durante este periodo, consolidar a avaliagcdo de
desempenho da Contratada frente ao contrato firmado e encaminhar uma via para
a Contratada.

8.4. De posse dessa avaliacdo, o Gestor do Contrato deve aplicar na medicao
seguinte as penalidades cabiveis previstas neste procedimento, garantindo a
Defesa Prévia a Contratada.

8.5. Cabe ao Gestor do Contrato encaminhar mensalmente a Contratada, no
fechamento das medic¢des, Quadro Resumo demonstrando de forma acumulada e
més a més, a performance global da Contratada em relacdo aos conceitos
alcancados pela mesma.

8.6. Cabe ao Gestor do Contrato emitir, mensalmente e quando solicitada, a
Avaliacado de Desempenho do Fornecedor Parcial ou Final, consultando o Quadro
Resumo e conceituando a Contratada como segue:

a) Conceito Geral Bom e Desempenho Recomendado: quando a Contratada
obtiver conceito final acumulado superior a 6,75 e auséncia de penalidades
previstas no item 6;

b) Conceito Geral Regular e Desempenho Recomendado: quando a
Contratada apesar de obter conceito final acumulado superior a 6,75 ja tenha sido
penalizada de acordo com o item 6;

c) Conceito Geral Ruim e Desempenho ndo Recomendado: quando a
Contratada além de obter conceito final acumulado inferior a 6,75 ja tenha sido
penalizada de acordo com o item 6.

9 — ANEXOS
9.1 Formularios de Avaliacdo de Qualidade dos Servicos
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9.2 Instrucdes para o preenchimento do Formulario de Avaliacdo de Qualidade
dos Servigcos

9.3 Relatorios das Instalagbes e Quadro Resumo.
ANEXO 1

Formuléario de Avaliacdo de Qualidade dos Servigos de Controle,
Operacdo e Fiscalizacao de Portarias e Edificios

Contrato nimero: Unidade: Periodo: Data:

Contratada:

Responséavel pela Fiscalizacéo:

Gestor do Contrato:

Grupo 1 — Desempenho Profissional Peso Nota Subtotal
(a) (b) (c=ax b)
Cumprimento das Atividades 25%
Cobertura dos Postos nos Horarios 30%
Determinados
Qualificacao/ Atendimento ao Publico/ Postura | 30%
Uniformes e Identificacéo 15%
Total
Grupo 2 — Desempenho das Atividades Peso Nota Subtotal
(a) (b) (c=ax b)
Especificacdo Técnica dos Servi¢os 40%
Equipamentos e Acessorios 20%
Atendimento as Ocorréncias 40%
Total
Grupo 3 — Gerenciamento Peso Nota Subtotal
(a) (b) (c=ax b)
Periodicidade da Supervisao 20%
Gerenciamento das Atividades Operacionais | 30%
Atendimento as Solicitacbes 25%
Saléarios, Beneficios e Obrigacbes Trabalhistas | 25%
Total
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NOTA FINAL (somatéria das notas totais para os grupos 1,2 e 3)

Nota Final: Assinatura do Assinatura do Assinatura do
Responsavel pela Gestor do Responsavel
Fiscalizag&o: Contrato: da
Contratada:
ANEXO 2

Instrucdes para o Preenchimento do Formulério de Avaliagdo de Qualidade
dos Servicos de Controle, Operacao e Fiscalizac&do de Portarias e Edificios

Os itens devem ser avaliados segundo os critérios abaixo.

Para cada item que nao possa ser avaliado no momento, considerar item
NAO AVALIADO e anexar justificativa.
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Grupo 1 - Pessoal

Notas: Bom (3), Regular (1), Péssimo (0)

Cumprimento das Atividades

Cumprimento  das  atividades  definidas nas
especificagoes técnicas dos servigos e no contrato,
tais como:

v' Assumir o posto devidamente uniformizado e com
aparéncia pessoal adequada;

v’ Comunicar imediatamente ao Contratante, qualquer
anormalidade verificada;

v Manter afixado no posto, em local visivel, o nimero
de telefone da Delegacia de Policia da Regiéo,
Corpo de Bombeiros, da Policia Ambiental, da
CETESB, dos responsaveis pela administragédo da
instalacao e outros de interesse;

v Operar equipamentos de controle de acesso,
inclusive em meios eletronicos;

v Permitir o ingresso nas instalagoes somente de
pessoas previamente autorizadas e identificadas;

v Fiscalizar a entrada e saida de veiculos nas
instalagoes, identificando o motorista e anotando a
placa do veiculo, mantendo sempre os portoes
fechados;

v Fiscalizar a entrada e saida de materiais, mediante
conferéncia das notas fiscais ou de controles
proprios do Contratante;

v Controlar a entrada e saida de veiculos,
empregados/ funcionarios e visitantes, apds o
término de cada expediente de trabalho, feriados e
finais de semana;

v Fiscalizar e orientar o transito interno de
empregados, visitantes ou pessoas, bem como dos
estacionamentos de veiculos, anotando eventuais
irregularidades e comunicando ao Contratante;

v Proibir o ingresso de vendedores, ambulantes e
assemelhados as instalagbes, sem que estes
estejam devida e previamente autorizados pelo
Contratante;

v Colaborar nos casos de emergéncia ou abandono
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das instalagdes, visando a manutengao das
condigoes de seguranga;

v' Colaborar com as Policias Civil e Militar nas
ocorréncias de ordem policial dentro das
instalagoes do Contratante;

v Registrar e controlar diariamente as ocorréncias do
posto em que estiver prestando seus servigos;

v Manter-se no posto, nao devendo se afastar de
seus afazeres;

v Proibir a utilizagao do posto para a guarda de
objetos estranhos ao local, assim como de bens
particulares de empregados ou de terceiros;

v Comunicar ao Contratante a presenga de
aglomeracgoes de pessoas junto ao posto;

v' Repassar para o(s) porteiro(s) que esta(ao)
assumindo o posto, quando da rendigao, todas as
orientagbes recebidas e em vigor, bem como
eventual anomalia observada nas instalagoes.

Cobertura dos postos nos horarios
determinados

v Disponibilizagdo de funcionarios em quantidade
necessaria, uniformizados e portando cracha com
foto recente e devidamente registrados em sua
carteira de trabalho.

v Cobertura dos Postos nos horarios determinados,
com o desenvolvimento das atividades descritas.

v/ Cumprimento integral dos horarios e freqtiéncia de
trabalho estabelecidos em contrato e seus anexos

Qualificagao/ Atendimento ao
Publico/ Postura

v Conduta dos empregados da Contratada com o
cliente e com o publico.

v Empregados com instrugdo minima de primeiro
grau, ou equivalente, comprovado por escola
reconhecida

v Empregados qualificados em servigos de controle,
operagao e fiscalizagao de portarias, digitagao e
operagao de sistemas de controle de acesso,
equipamentos de protegao, preenchimentos de
fichas e relatorios de atividades e ocorréncias,
controle de veiculos e pessoas, com experiéncia
minima de um ano na fungao;

v' Empregados capacitados e treinados com
conhecimento para operagao em sistemas de
controle de acesso, inclusive aqueles dotados de
tecnologia da informacgao.

Uniformes e Identificagao

v Uso de uniformes em perfeito estado de
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conservagao, com aparéncia pessoal adequada e
portando cracha de identificagdo pessoal com foto
recente.

v Funcionarios com aparéncia e porte adequados ao
desenvolvimento dos trabalhos.

v Utilizagao de equipamentos de protecao individual e
uniformes adequados as tarefas que executam e as
condigbes climaticas.

Grupo 2 - Desempenho
Profissional

Notas: Bom (3), Regular (1), Péssimo (0)

Especificag@ao Técnica dos Servigos

Conformidade dos servigos prestados com o
especificado no contrato e seus anexos.

Equipamentos e Acessorios

v Utilizagao de equipamentos e acessorios
(equipamentos de protegéo individual) compativeis,
em bom estado (funcionalidade, conservagao,
higiene e limpeza) e adequados as tarefas que
executam e as condigdes climaticas..

Atendimento as Ocorréncias

v Atendimento das ocorréncias dentro do prazo
maximo estabelecido e na qualidade desejada,
observada a eficacia da agao do porteiro diante da
situagao.

v' Registro e controle diarios das ocorréncias do posto

v Efetuar a reposicao da mao-de-obra nos postos, de
imediato, em eventual auséncia, nao sendo
permitida a prorrogagao da jornada de trabalho
(dobra)

v’ Assegurar que todo empregado que cometa falta
disciplinar nao sera mantido no posto ou quaisquer
outras instalagoes do Contratante.
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Grupo 3 — Gerenciamento

Notas: Bom (3), Regular (1), Péssimo (0))

Periodicidade da Supervisao

v Execugao de supervisao por parte da Contratada e
na periodicidade acordada.

Gerenciamento das  Atividades
Operacionais

v' Administragao das atividades operacionais

v Garantir que os veiculos eventualmente envolvidos
na execucgao dos servigos sejam movidos por fontes
de energia que causem o menor impacto ambiental
(alcool — etanol ou gas natural veicular — GNV ou
elétrico);

Atendimento as Solicitagbes

v  Atendimento as solicitagbes do Contratante
conforme condigoes estabelecidas no contrato.

Salarios, Beneficios e Obrigagoes
Trabalhistas

v Comprovagao do cumprimento das obrigagoes
trabalhistas por parte da Contratada segundo o
contrato.

ALTERAGAO com com
QUADRO PRO PRO
EMPREGADOS | VACAO | VACAO
ANUAL | MENSAL

INICIO
DOCUMENTOS | PRES
TACAO

Contrato X X
trabalho

Cursos X X X
formacao
vigilante e
curso de
reciclagem(*)

Convencéao X X
Acordo

Sentencas
normativas

Registro X X
empregado
(livro com
numero
registro e da
CTPS

RAIS X X

Folha de X x
pagamento
(férias, 13°
salario,
recolhimento
previdenciario,
salario familia,
vale
transporte,
vale refeicéao,

cesta basica,
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assisténcia
medica e
hospitalar,
auxilio
funeral,seguro
de vida
contribuicao
sindical)

Em havendo a rescisao de Contrato de Trabalho de
um profissional sob este contrato, e substituigao por
outro, a Contratada se obriga a apresentar, em
relagao ao empregado cujo contrato se extinguir, os
seguintes documentos:

-Termo de Rescisao de Contrato de Trabalho
devidamente homologado quando o trabalhador tiver
mais de um ano prestando servigo na Contratada;
-Documento de concessao de Aviso Prévio trabalhado
ou indenizado;

-Recibo de entrega da Comunicagao de Dispensa e
do Requerimento de Seguro Desemprego;

-Guia de Recolhimento Rescisorio do FGTS e da
Contribuigao Social em que conste o recolhimento do
FGTS nos casos em que o trabalhador foi dispensado
sem justa causa ou em caso de extingao do contrato
por prazo indeterminado;

-Copia do Atestado de Saude Ocupacional (ASO)
comprovando a realizagdo de exame meédico
demissional.

(*) a cada 2 anos
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ANEXO 3

Relatorio das Instalacfes e Quadro Resumo Servi¢cos de Controle, Operacéao
e Fiscalizac&o de Portarias e Edificios

Relatorio das Instalacdes

Locais de Subtotal | Subtotal | Subtotal Nota Final
Prestacdo dos |grupo 1 |grupo 2 |grupo 3 |(somatdria das notas totais parao
Servicos grupo 1,2 e 3)

Avaliacéo

Global

Quadro Resumo

Grupo Més
1 [2 [3 [4 [56 [7 [8 [9 [10 [11 [12 | Media
Grupo 1
Grupo 2
Grupo 3
Total
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